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| 2 FOLIO:
SOLICITUD: LICENCIA DE CONSTRUCCION RP-_ /2020

LC-_ _ _ _/2020

> Ve

SECCION DE LLENADO POR EL SOLICITANTE

(_) ObraNueva () Regularizacion () Ampliacién () Modificacion de Proyecto () Alineamiento
D Obra Menor D Revalidacién D Bardeo D Modificacion de Fachada D Demolicion

(_ ) otros Describir: (

[

DATOS DEL PREDIO

anr:‘[:ri!oé:j;clar de preferencia conforme al Certificado de Clave Catastral mmm mmm mmﬂ mmﬂ mmm
Calle { J No. Ext.S Letra D No. Int. S

Fraccionamiento Condominio Unidad Condominal

Jwanana| | eapa [ ]

Municipio: El Marqués, Qro. J

[—
N

[

Lote o Parcela o descripcion del predio conforme a Escritura Publica

[—

Localidad Ejido
DATOS DEL PROPIETARIO DEL PREDIO

Nombre del propietario (persona fisica o moral): (

Representante Legal: (
Direccioén
Calle: ( J No.: (

Colonia: ( J Municipio: ( JEstado:(

[—

R.F.C. Teléfono Correo electrénico Firma del Propietario o Representante Legal
DATOS DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA

Nombre del Director Responsable de Obra(D.R.0.): (

Teléfono Correo electrénico Cédula Firma del Director Responsable de Obra (D.R.O.)

DATOS DE LA PERSONA DE CONFIANZA

Nombre de la Persona de Confianza: (

N

[—

Teléfono Correo electrénico Firma de la persona de confianza

El propietario, interesado, representante legal y/o Director Responsable de Obra al plasmar su firma sobre la presente solicitud, autoriza a la persona de
confianza citada a ingresar, recoger y realizar las aclaraciones pertinentes del tramite. Manifestando los que suscriben, bajo protesta de decir verdad, que
los datos y documentos adjuntos para esta solicitud son veridicos y fidedignos. De lo contrario se hardn acreedores a las sanciones que correspondan.

Los que suscriben se hacen sabedores que si en un plazo de 90 dias naturales posteriores a la fecha de ingreso no recogen el tramite, sera cancelado.

RECEPCION DEL TRAMITE - Seccién de llenado por personal autorizado

Fecha estimada para entregar la respuesta: ( J Fecha de ingreso:

OBSERVACIONES EN VENTANILLA: DiA MES ANO /

~ HORA:
DOCUMENTACION ANEXADA: NOMBRE:

(_No._l’lmsj (MM%(—B"%?MM—WE% FIRMA: /

Formato Actualizado el 14 de julio del 2020.
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DOCUMENTACION REQUERIDA PARA LICENCIA DE CONSTRUCCION

00000000 0O

O

Solicitud en original y copia, con firmas originales.

Copia del documento mediante el cual acredite legalmente la propiedad, (Escritura Publica o Titulo de Propiedad) inscrito en el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio.

Copia de identificacion oficial del propietario o representante legal.

Copia de identificacion oficial de la persona de confianza.

Copia de la cédula profesional del Director Responsable de Obra.

Copia del Acta Constitutiva de la empresa y carta poder notariada del representante legal, (s6lo para personas morales).
Copia del Certificado de Numero Oficial, EXCEPTO para CONDOMINIO DE AREAS.

Autorizacién de VISTO BUENO EN CONDOMINIO, s6lo para DESARROLLOS EN CONDOMINIO.

Copia del recibo de pago de impuesto predial pagado al corriente.

Copia del Contrato de Agua o ultimo recibo de pago de la Comisidn Estatal del Aguas o Titulo de Concesion.

Bitacora con datos de la Obra firmada por propietario y Director Responsable de Obra. (excepto para bardeo y obra menor).

PLANOS (ver guia)

®
O
O
O

Dos juegos de Planos Arquitectdnicos:

Planta de Azoteas (planta de conjunto), Plantas Arquitectdnicas, Fachadas, Cuadros de Informacion, Cortes Generales.
Un juego de Planos del proyecto Hidro-Sanitario.

Un juego de Planos del Proyecto Estructural (planta de cimentacién, armado de losas, etc.).

SEGUN SITUACION

000000

O O 0000

Copia de autorizacion del I.N.A.H. (S6lo para predios en zonas catalogadas).

Copia de Dictamen de Uso de Suelo y documentos indicados en el mismo. (Sélo para uso distinto al habitacional unifamiliar).

Copia de visto bueno del Condominio o del Fraccionamiento (oficio y/o plano autorizado).

Copia de autorizacién correspondiente a restricciones en derechos de via federal y/o estatal (oficio o plano).

Para predios con area mayor o igual a 5,000 m2, deberd presentar la Autorizacién de la Manifestacion de Impacto Ambiental.

A) Para Obra Menor o Modificacién de Fachada y/o Licencia de Bardeo, deberd presentar dos copias del proyecto, indicando planta y alzado
(acotadas y con croquis de localizacién) indicando nombre y firmas originales del propietario o representante legal, asi como firma del perito
(ver guia).

B) Areas para sellos oficiales deberan estar en BLANCO (sin firmas, sin sellos, sin logotipos, sin el escudo del municipio, sin la palabra "SELLOS")
C) Todos los planos deben estar firmados en original por Propietario y Director Responsable de Obra.

D) Los sellos de fraccionamientos y/o condominios deberan estar en original, en recuadro CORRECTO (NO en el de Revision de Proyecto).

E) Aquellos planos que tengan los datos incorrectos en el pie de plano no se podran ingresar. Los planos deberan entregarse sin tachaduras ni
enmendaduras.

F) Para AMPLIACION, debera entregar en copia las licencias anteriores y planos autorizados, asi como lo(s) Certificado(s) de Terminacion de
Obra correspondiente a licencias anteriores.

Planos doblados a tamario carta, con el pie de plano al frente y que quepan uno dentro de un sobre pldstico para carpetas.

Por ingreso de solicitud de tramite, que debera efectuarse al inicio, el cual no sera devuelto, ni se tomara a cuenta para cubrir el costo de
la autorizacion correspandiente, independientemente del resultado del mismo, y debera pagarse cada vez que ingrese el tramite, de
conformidad con el At 24, Fracc. | y Fracc. I, Numeral 6 de la Ley de Ingresos para el ejercicio fiscal 2020, segun corresponda, se

Diferente a Desarrollo Inmobiliarios: Habitacional de Urbanizacion Progresiva o Popular.- Paga ingreso de Licencia de Construci3.36 UMA
Habitacional Medio, Campestre, Campesire Rustico y/o Residencial - Por Revision de Proy 4.00 UMA
Industrial, Comercial yfo de Servicios.-Por Revision de Proyecto - 10.00 UMA

Desarrollos inmabiliarios (unidades Habitacional Popular -Por Revision de Proyecto - 499 UMA

condominales y Condominios) Habitacional Medio.-Por Revision de Proyecto - 8.11 UMA
Habitacional Ressidencial -Por Revision de Proyecto - 11.00 UMA
Habitacional Campestre-Por Revision de Proyecio - 14.35 UMA
Comercial -Por Revision de Proyecto - 17.45 UMA
Industrial.-Por Revision de Proyecto.- 20.59 UMA

El resolutivo del tramite no podra ser entregado a alguna persona diferente que los firmantes en la presente. Por lo cual, cualquiera de los firmantes
debera presentarse en VENTANILLA UNICA con la solicitud firmada de recibido; v en caso de que el ramite sea favorable debera PAGAR CONTRA
ENTREGA EN CAJA EL IMPORTE comespondiente de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2020, Ariculo 24, Frac. Il, Numeral 1.

Consideraciones Generales:

®

O
©)
©)

TIEMPO PROBABLE DE ENTREGA: 12 DIAS HABILES.

Los planos para CONDOMINIO deberdn entregarse también en digital en formato DWG (version AutoCAD 2014) elaborados bajo las
especificaciones técnicas para formatos digitales establecidas por la Direccidn de Catastro del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

Las escrituras presentadas (Compraventa, Protocolizaciones, Actas Constitutivas, Fidecomisos, etc.) deberdn contar con su debida inscripcion
ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de Querétaro.

Los documentos EN COPIA deberan proporcionarse en COPIA FOTOSTATICA, o impresas de escaner de cama plana. NO SE ACEPTAN
DOCUMENTOS IMPRESOS DE FOTOGRAFIAS.
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GUIA AUXILIAR PARA REVISION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE CONSTRUCCION
Esta es una guia para el usuario, y favor de NO ANEXARLA en su solicitud, sélo léala y atienda las
recomendaciones. La solicitud son las dos primeras hojas que anteceden a esta.

OBRA NUEVA, REGULARIZACION, AMPLIACION, MODIFICACION, REVALIDACION Y/O REMODELACION. INCLUYE OBRA MENOR
(MODIFICACION DE FACHADA, BARDEO, ETC.)

1.-Para cualquier tipo de construccion necesita el requisito Numero 1, Solicitud, en la cual debe contener:
FIRMAS
Del PROPIETARIO.- Siempre debe de estar firmada en original; si es persona moral debera firmarla el Representante legal que asi lo acredite con
la documentacion idénea (Poder ante Notario).
Del DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA.- No requiere Director Responsable de Obra cuando sean menos de 30 m2. y que no afecte estructuras
de otros propietarios como condominios. Requiere responsiva toda aquella obra en planta alta de condominio o que afecte la estructura de
construcciones de otros propietarios cualquiera que sea su medida. Para mas de 30 m2. de construccidén nueva, revalidacion o ampliacion Sl
REQUIERE de la responsiva del Director Responsable de Obra.
De la PERSONA DE CONFIANZA .- No es obligatoria, es una opcion. Es la persona que fisicamente entrega, recoge o solicita informacién con
respecto al tramite, a través del formato el propietario le confiere la gestoria de su tramite. Esta persona sdlo tiene que ser mayor de edad e
identificarse oficialmente. Puede considerar "persona de confianza", a un pariente del propietario, chofer, mandadero o cualquier otro.
2.-Copia simple de Escritura Publica o Titulo de Propiedad debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio. Cuando la
compra del inmueble ha sido reciente puede sustituirlo por 2 DOCUMENTOS conjuntamente (no es UNO O EL OTRO, son AMBOS), copia simple
de Protocolo de Escritura de Propiedad emitida por el Notario (firmada y sellada) y copia simple de la Constancia Notarial donde el mismo
Notario especifique que dicha escritura se encuentra en tramite para su inscripcion. La constancia no deberd tener fecha de emisién de mas de
tres meses. por ejemplo: si hoy es 4 de abril de 2020, no podra ingresar una constancia de fecha anterior al 4 de enero de 2020.
3.-Copia de identificacidn oficial del propietario o representante legal.- Se RECOMIENDA copia simple de la credencial del IFE o INE por ambos
lados (legible). Para el caso de extranjeros deberan anexar copia del pasaporte (legible)
4.-Copia de identificacidn oficial de la persona de confianza. Se recomienda anexar copia simple de la credencial del IFE o INE, por ambos
lados(legible). Para el caso de extranjeros deberdn anexar copia del pasaporte (legible).
5.-Copia de la Cédula Profesional del Director Responsable de Obra. Para OBRA MENOR (menos de 30 m2) que no esté en condominio o planta
alta, no es necesario presentar este requisito. En aquellos casos donde la construccion comparta estructura con propiedades colindantes serd
necesario la contar con un Director Responsable de Obra para garantizar que no haya dafios en la construccidén que comparte dicha estructura.
6.-Copia del Acta Constitutiva de la empresa (sélo para personas morales) y carta poder notariada del representante legal.- En caso de que el
propietario del predio se encuentre distante puede presentar Poder ante Notario, donde se le confieran las facultades a un representante.
7.-Copia del Certificado de Nuimero Oficial, excepto si es area privativa de condominio, en este caso el nimero ya esta descrito en escritura.
8.-Copia del recibo de pago de impuesto predial. Cuando el predial esté a nombre del propietario anterior y esté pagado al corriente, debera
presentar copia simple de la Notificacién de Catastro de Cambio de Propietario o Recibo de Pago de Traslado de Dominio donde figure el nuevo
propietario.
9.-Copia del Contrato de Agua Potable o ultimo recibo de pago de la Comisién Estatal de Aguasa o Titulo de Concesidn. (En caso de no contar con
el servicio por parte de la Comisidn Estatal de Aguas, debera presentar el documento de respuesta de la misma en donde conste que no se
cuenta con Infraestructura y le autoriza el AUTOABASTO, y adjuntar un Contrato del prestador de servicios particular (contrato con pipa).
PRESENTAR AMBOS.
10.-Bitacora con datos de la Obra firmada por propietario y Director Responsable de Obra (excepto para bardeo y obra menor). En caso de que la
bitdcora no se presente firmada y con los campos llenos, no se podra ingresar el trdmite. Para OBRA MENOR no es necesario presentar este
requisito. Si se trata de regularizacidn no es necesario presentar bitdcora.
11.-PLANOS
Si es OBRA MENOR, MODIFICACION DE FACHADA, BARDEO, ETC. se debe presentar (descargar pie de plano del renglén 5,
https://elmarques.Gob.mx/inf_consulta/2018-2021/tramites/desarrollosustentable/2obramenor.dwg):
Dos juegos del Plano (pueden ser en doble carta) que contengan:
-Planta y alzado (acotadas y con croquis de localizacién), indicando nombre y firmas originales del propietario o representante legal asi como del
perito (en caso de superficie techada menor o igual a 30 m2 que afecten estructuras de otros propietarios como en el caso de condominios).
-Si es una AMPLIACION menor a o igual a 30 m2 techados, deber indicar con sombreado la construccién existente (m2. existentes) y el bardeo
existente.
Indicar superficie a construir. En caso de que la ampliacidn sea en planta alta, favor de sefialar planta alta. Si existe escalera, favor de indicarla
en planta baja y planta alta.
-En caso de ser bardeo o modificacion de fachada, debera sefialar la altura del muro. Considerando que para una altura mayor a 2.50 m.
necesita DRO.
-Sélo en caso de que el predio se encuentre en zona de monumentos histéricos, deberd presentar copia del oficio y plano autorizados por el
INHA. (Requisito 12).
-En caso de estar en condominio, deberd presentar el plano autorizado por la asociacién de Condéminos, (Requisito 14).
-Para OBRA MENOR dentro de fraccionamientos autorizados requiere Copia de visto bueno de la asociacién de colonos del fraccionamiento y/o
plano sellado y autorizado. Ejemplo, El Mirador, Zibata, P. Ind. El Marqués. En caso de ampliacién, deberd cuidar de no sobrepasar los
Coeficientes de Uso de Suelo.
-Cuadros de informacion.- que contengan nombre del propietario; Cuadro de Datos del Predio; nombre del proyecto, nombre o contenido del
plano, datos del predio, nimero oficial. Se sugiere utilizar el formato doble carta propuesto por el municipio.
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GUIA AUXILIAR PARA REVISION DE PROYECTO Y/O LICENCIA DE CONSTRUCCION
Esta es una guia para el usuario, y favor de NO ANEXARLA en su solicitud, sélo léala y atienda las
recomendaciones. La solicitud son las dos primeras hojas que anteceden a esta.

SEGUN SITUACION

Si es OBRA MAYOR (para construcciones de mas de 30 m2.), OBRA NUEVA, REGULARIZACION, AMPLIACION, MODIFICACION, REVALIDACION Y/O
REMODELACION deben presentar bajar formato del renglén 4,
https://elmarques.Gob.mx/inf_consulta/2018-2021/tramites/desarrollosustentable/10bramayor.dwg:

Para los desarrolladores de licencias de construcciéon en condominio, bajar el formato del renglén 6
https://elmarques.Gob.mx/inf_consulta/2018-2021/tramites/desarrollosustentable/3licenciacond.dwg:

Dos juegos de Planos Arquitecténicos que contengan:

Planta de Conjunto.- Puede hacer un mismo plano de Planta de conjunto y Planta de Azoteas (si la escala del plano lo permite). Sefialar la poligonal
del predio y sus cotas, (NO dibujar banquetas, NI obras exteriores a la poligonal del predio), estacionamiento, areas verdes, patios de maniobras,
caseta de vigilancia, etc. En caso de haber varias construcciones sefialar ejes principales de cada construccion.

Planta de Azoteas.- En caso de predios pequefios y dependiendo la escala del plano, puede presentarse la misma planta de CONJUNTO como plano
de AZOTEAS. Sefialar en Planta de azoteas bajadas de agua pluvial de losas y drenes de agua pluvial en patios con pendientes, nivel de techos, nivel
de pretil, tinaco, etc.

Plantas Arquitectdnicas.- Amuebladas, con niveles, lineas de corte, areas verdes, estacionamiento, volados, bardeo, etc. (diferenciando calidades
de linea).

Fachadas (incluir todas, asi como la exterior) y Cortes Arquitectonicos generales y sanitarios, con ejes cotas y niveles.

Cuadros de informacion.- que contengan nombre del propietario (asi como su representacion legal y nombre de la empresa), nombre, Direccion y
Cédula Profesional del Director Responsable de Obra; Cuadro de Datos del Predio.- indicar numero oficial, clave catastral, nimero de lote y
manzana (en caso de que sea de procedencia ejidal, favor de sefialar nimero de parcela, fraccién de la parcela, zona y ejido), en caso de ser predio
rustico sefialar de acuerdo a escritura (ejem. Fraccion B, de racho denominado la Ex-hacienda de El Colorado); Cuadro de Normatividad, Escala,
nombre del proyecto (Ejemplos: Casa Habitacion, Cinco locales Para Renta, Ampliacién del Almacén de Producto Terminado, etc.), nombre o
contenido del plano, reglamentos, volumenes de construccion, licencias anteriores, datos del predio, nimero oficial. Se sugiere utilizar el pie de
plano del municipio.

Un juego de Planos del Proyecto Estructural (planta de cimentacién, armado de losas y especificaciones).

Un juego de Planos del Proyecto Hidro-Sanitario (incluye isométricos, con nomenclatura y especificaciones). En casos de proyectos pequefios se
puede incluir en el plano arquitecténico.

RECOMENDACIONES GENERALES PARA EL PIE DE PLANO.- Se recomienda utilizar el que viene en la pagina del municipio, NO Utilizar el de
DESARROLLOS INMOBILIARIOS. Debe ser el del RENGLON 4:
https://elmarques.Gob.mx/inf_consulta/2018-2021/tramites/desarrollosustentable/1obramayor.dwg

- Las areas para sellos oficiales deberan estar en BLANCO (sin firmas, sin sellos, sin logotipos, sin la palabra "SELLOS")

- Todos los planos firmados en original por Propietario y Director Responsable de Obra.

- Los sellos de fraccionamientos y/o condominios deberan estar en original.

- AQUELLOS PLANOS QUE TENGAN LOS DATOS INCORRECTOS EN EL PIE DE PLANO NO SE PODRAN INGRESAR. LOS PLANOS DEBERAN ENTREGARSE
SIN TACHADURAS NI ENMENDADURAS.

12.-Copia de autorizacion del I.N.A.H. (Sélo para predios en zonas catalogadas).

13.-Copia de Dictamen de Uso de Suelo y documentos indicados en el mismo. (S6lo para uso distinto al habitacional unifamiliar).
14.-Copia de autorizacién correspondiente a restricciones en derechos de via federal y/o estatal (oficio y plano).

15.-Copia de Autorizacion de la Manifestacion de Impacto Ambiental, para predios con area mayor o igual a 5,000 m2,

16.-En caso de AMPLIACION, debera presentar copia simple de la(s) licencia(s) y plano(s) previamente autorizado(s), y los Certificados de
Terminacién de obra de las licencias previas.

Los documentos EN COPIA deberan proporcionarse en COPIA FOTOSTATICA, o impresas de escaner de cama plana. NO SE ACEPTAN
DOCUMENTOS IMPRESOS DE FOTOGRAFIAS.



