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GOBIERNO MUNICIPAL
EL MARQUES

GOBIERNO MUNICIPAL )
H. AYUNTAMIENTO DE EL MARQUES
2021-2024

EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES CONFERIDAS EN LOS ARTICULOS 115, FRACCION Il, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 1, 7 PRIMER PARRAFO, Y 35, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUERETARO; 30, FRACCIONES | Y XXXIV,
38, FRACCION I, 146 FRACCION 1, 147, 148, 150 Y 151, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
QUERETARO; 82 FRACCION 1, 99 100 FRACCION I, 101, 102, 104 Y 105 DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE EL MARQUES, QUERETARO, Y CON BASE A LOS SIGUIENTES:

“CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115, FRACCION II, DELA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 1, 7 PRIMER PARRAFO, Y 35, DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUERETARO; 30, FRACCIONES | Y XXXIV, 38, FRACCION I,
146 FRACCION 1, 147, 148, 150 Y 151, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO; 82
FRACCION 1, 99, 100 FRACCION 1, 101, 102, 104 y 105 DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE EL MARQUES, QUERETARO, Y CON BASE A LOS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

PRIMERO. Que, en fecha 16 de agosto de 2024, se recibié en la Secretaria del Ayuntamiento, el oficio namero
ASM/DJ/106/2024, signado por la Ingeniera Ma. Leonor Hernandez Montes, Auditora Superior Municipal de El
Marqués, Querétaro, mediante el cual, remite proyecto del REGLAMENTO DE AUDITORIA DEL MUNICIPIO DE EL
MARQUES, QUERETARO, para su discusion y aprobacion.

CONSIDERANDOS

En términos del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos los municipios cuentan con
personalidad juridica y patrimonio propio, son gobernados por un Ayuntamiento, que se integra por un presidente
municipal y por el nimero de sindicos y regidores que determine la ley.

Asi también el ordinal constitucional que se cita, dispone en su fraccidon segunda que los ayuntamientos tendran
facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los
Estados, los bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia
general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién pablica municipal.

La Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro dispone que cada municipio tendra la estructura administrativa
que determinen sus reglamentos, debiendo contar, en todo caso, con una estructura minima en la que se contemple
un Organo Interno de Control con atribuciones, entre otras, para revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y
aplicacién de recursos publicos segun corresponda al &mbito de su competencia.

En el &mbito plblico resulta determinante que las personas que ejercen poder publico o recursos publicos con motivo
de su empleo, cargo o comision realicen sus actividades en estricto apego al marco juridico que los rige, generando
asi seguridad, certeza juridica y confianza de los gobernados en sus autoridades.

No obstante, con el propdsito de asegurar el interés publico el legislador ha resuelto la existencia de érganos internos
de control en los tres ambitos de gobierno, para que se implementen, en primer término, acciones de caracter
preventivo que coadyuven para el buen funcionamiento de la administracion publica, y, en segundo término, acciones
de revisién, esencialmente a través de la practica de auditorias, para identificar areas de oportunidad susceptibles de
mejorar y también para identificar situaciones que deban hacerse de conocimiento de la autoridad competente cuando
se hayan desplegado conductas que probablemente constituyan faltas administrativas o delitos en términos de las
disposiciones juridicas aplicables.
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En el Municipio de El Marqués, Querétaro, la Auditoria Superior Municipal es la encargada de cumplir con funciones de
Organo Interno de Control con atribuciones, entre otras, de prevencion, asi como para revisar el ingreso, egreso,
manejo, custodia y aplicacion de recursos publicos federales y participaciones federales, asi como de recursos publicos
locales, seguln corresponda en el ambito de su competencia.

En este sentido, el presente ordenamiento tiene como principal propésito regular el procedimiento que debe seguir la
Auditoria Superior Municipal de El Marqués, Querétaro, en la realizacién de las auditorias y revisiones que lleve a cabo,
con la finalidad de dar certeza y seguridad juridica a las personas servidoras publicas adscritas a las areas susceptibles
de éstas.

Asi también, se establecen las obligaciones de las personas servidoras publicas adscritas a las areas auditadas o
revisadas, regulandose las medidas a las que se pueden hacer acreedoras en caso de omision o incumplimiento,
anteponiendo siempre el interés publico, pues ser persona servidora publica implica un honor, pero también una gran
responsabilidad al constituirse en el ejemplo para la poblacién en cuanto al respeto irrestricto al Estado de Derecho.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, tomando en cuenta el oficio nimero ASM/DJ/106/2024 del indice de la
Auditoria Superior Municipal, el H. Ayuntamiento de El Marqués, Querétaro, aprueba el siguiente:

Reglamento de Auditoria del Municipio de El Marqués, Querétaro

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento es de observancia general e interés publico y tiene por objeto regular las bases,
lineamientos y el procedimiento, aplicables a las auditorias y revisiones que puede llevar a cabo la Auditoria Superior
Municipal de El Marqués, Querétaro, en el ambito de su competencia.

Articulo 2. Son sujetos del presente Reglamento las personas servidoras publicas que desempefien un empleo, cargo
0 comisién en las dependencias, entidades, organismos y areas de la administracion publica municipal y los particulares
en los términos que dispone la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Querétaro, el presente Reglamento y los deméas ordenamientos legales y administrativos
aplicables.

Articulo 3. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

l. Administracion Publica Municipal: Administracién publica del municipio de El Marqués Querétaro;

Il. Area: Cualquier unidad administrativa de la administracién publica municipal;

II. Auditoria: La revision, verificacién, comprobacién, consulta y obtencién de evidencia, aplicada al
conjunto de actividades que efectlan las personas servidoras publicas de las diversas dependencias,
entidades, organismos y areas de la administracion publica municipal, en el ejercicio de sus facultades
y en el cumplimiento de sus obligaciones relativas a la obtencién, manejo y aplicacion de recursos de la
hacienda publica municipal, conforme a los planes, programas, proyectos y acciones; asi como respecto
del cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas aplicables que rigen al municipio, y en
particular a su empleo, cargo o comision, con el objeto de que quien audita emita una opinion al respecto;

V. Auditor: Persona servidora publica comisionada y personal de los despachos externos contratados para
la practica de auditorias;

V. Auditoria Superior Municipal: Auditoria Superior Municipal de El Marqués, Querétaro;

VI. Autoridad Investigadora: Organo que forma parte de la estructura de la Auditoria Superior Municipal,

encargado de la investigacion de faltas administrativas y demas atribuciones previstas en la Ley General
de Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Querétaro y demas disposiciones legales y administrativas aplicables;

VII. Ayuntamiento: El maximo érgano de gobierno del municipio de El Marqués, Querétaro;

VIII. Cédula de aclaraciones: El documento en el que se proporcionan los argumentos, la informacion y
documentacién en original o copia certificada, con que se pretende aclarar, atender, desvirtuar o
solventar observaciones determinadas en la Cédula de Resultados Preliminares, mismo que debera
firmarse por las personas servidoras publicas presuntamente responsables y remitirse via oficio, por la
persona titular de la fiscalizada;
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Cédula de Resultados Preliminares: El documento mediante el cual la Auditoria Superior Municipal
da a conocer a la fiscalizada, en su caso, las observaciones y recomendaciones determinadas como
resultado del proceso de auditoria practicado;

Dependencias: Secretarias 0 areas equivalentes en nivel jerarquico que atienden una rama de la
administracion publica municipal,

Despacho Externo: Prestadores de servicios de auditoria, contratados en términos de las disposiciones
legales aplicables;

Direccién de Fiscalizacion: Organo que forma parte de la estructura de la Auditoria Superior Municipal,
encargado de llevar a cabo las auditorias internas y revisiones a la administracién publica municipal, asi
como ejercer las demés atribuciones que le confieren las disposiciones legales y administrativas
aplicables;

Enlace. Persona servidora publica nombrada, por el titular de la fiscalizada como responsable para
atender las auditorias internas y externas y las revisiones, asi como los requerimientos derivados de
ellas;

Entidad o Entidad Paramunicipal: Organismos descentralizados, empresas de participacion municipal
y fideicomisos publicos municipales de la administracion publica municipal;

Informe de Resultados: El documento expedido por la Auditoria Superior Municipal, en donde se
contienen las observaciones y recomendaciones formuladas con motivo de la realizacion de una
auditoria, respecto de las observaciones presentadas en la Cédula de Resultados Preliminares que no
hayan sido solventadas;

Fiscalizada: La dependencia, entidad, organismo o area de la administracion publica municipal, que se
encuentren sujetos a la practica de una auditoria conforme al presente Reglamento;

Fiscalizacion Externa: Proceso de auditoria, evaluacion, fiscalizacion, inspeccion, investigacion,
revision, verificacion o vigilancia llevado a cabo por autoridades externas competentes en términos de
la legislacién aplicable o bien por despachos externos;

Municipio: El municipio de El Marqués, Querétaro;

Observaciones: Los hallazgos que efectla el auditor como resultado de su trabajo y que redacta en su
opinidn, referidos a conductas de las personas servidoras publicas o de los particulares que originan el
incumplimiento de los preceptos legales o administrativos aplicables;

Opinion: Es la manifestacion escrita mediante la cual el auditor expresa, en forma pormenorizada, sus
apreciaciones y sefialamientos respecto de la auditoria o revisién realizadas;

Orden de Auditoria. Documento mediante el cual se notifica al titular de una dependencia, entidad,
organismo o area de la administracion publica municipal que se llevara a cabo la practica de una
auditoria;

Orden de Revision. Documento mediante el cual se notifica al titular de una dependencia, entidad,
organismo o area de la administracion publica municipal que se llevara a cabo una revision;
Organismos: Organismos desconcentrados de la administracion publica municipal;

Recomendacion: Invitacion a adoptar una determinada norma de conducta o a modificar un
comportamiento o situacién detectada durante la ejecucion de la auditoria, misma que no cuenta con
caracter vinculante, pero que si se vuelve recurrente da lugar a una observacion;

Reglamento: El Reglamento de Auditoria del Municipio de El Marqués, Querétaro;

Reincidente: La persona servidora publica que habiendo sido sujeta de observaciones o
recomendaciones, con motivo de la realizacién de una auditoria, lleve a cabo dentro del afio siguiente
los mismos actos u omisiones que las originaron;

Reunion de Aclaraciones a Resultados Preliminares: Es la reunion de trabajo que se lleva a cabo
entre las personas designadas como enlace por la fiscalizada y el personal comisionado por la Auditoria
Superior Municipal, con el fin de que sean presentados los argumentos, la informacion y documentacion
con que se pretende aclarar, atender, desvirtuar o solventar las observaciones, derivadas de la revision
y contenidos en la Cédula de Aclaraciones;

Solventar: Corregir las observaciones presentadas en la Cédula de Resultados Preliminares derivados
de la practica de una auditoria, presentando para ello la documentacién soporte y los argumentos
correspondientes.

Capitulo Il
De las Autoridades Municipales

Articulo 4. Le corresponde al Ayuntamiento:

Aprobar el Programa Anual de Auditoria;
Aprobar la modificacion de fechas calendarizadas en el Programa Anual de Auditoria, y
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. Las deméas que sefala el presente ordenamiento y demas disposiciones legales y administrativas
aplicables.

Articulo 5. Le corresponde a la persona titular de la Presidencia Municipal:

l. Solicitar en los términos que dispone el presente Reglamento la realizaciéon de una auditoria fuera de
las contempladas en el Programa Anual de Auditoria;

Il. Recibir un ejemplar del Informe de Resultados de cada una de las auditorias practicadas por la Auditoria
Superior Municipal a las dependencias, entidades, organismos y areas de la administracién publica
municipal;

Il Recibir un ejemplar del documento donde conste el Resultado de cada una de las revisiones realizadas
por la Auditoria Superior Municipal a las dependencias, entidades, organismos y areas de la
administracion publica municipal, y

V. Las deméas que sefala el presente ordenamiento y demas disposiciones legales y administrativas
aplicables.

Articulo 6. La aplicacion del presente Reglamento es competencia de la Auditoria Superior Municipal a través de la
estructura organica establecida en los ordenamientos legales y administrativos aplicables, asi como de los érganos
internos de control de las entidades en el supuesto del articulo 27 de este ordenamiento.

El personal adscrito a la Auditoria Superior Municipal y a los 6rganos internos de control de las entidades debera cumplir
con los principios constitucionales y legales que rigen el servicio publico en sus actuaciones derivadas de la aplicacion
de este ordenamiento.

Articulo 7. La Auditoria Superior Municipal podra solicitar, obtener y tener acceso a toda la informacion y
documentacion correspondiente en resguardo de autoridades o particulares, conforme a los ordenamientos legales y
administrativos aplicables, cuando a su juicio sea necesaria para llevar a cabo la auditoria, sin importar si ésta tiene el
caracter de confidencial o reservada, estando obligada a mantener la misma reserva y confidencialidad en términos de
las disposiciones legales y administrativas aplicables.

Cuando derivado de la practica de auditorias se entregue a la Auditoria Superior Municipal informacién de caracter
reservado o confidencial, ésta debera garantizar que no se incorpore en los resultados, observaciones,
recomendaciones y acciones de los informes correspondientes, informacion o datos que tengan esta caracteristica en
términos de la legislacion aplicable. Dicha informacién serd conservada por la Auditoria Superior Municipal en sus
documentos de trabajo, y s6lo podra ser revelada a autoridad competente, en términos de las disposiciones aplicables.

Articulo 8. Le corresponde a la persona titular de la Auditoria Superior Municipal:

l. Someter a consideracion y, en su caso, aprobacién del Ayuntamiento el Programa Anual de Auditoria;

Il. Someter a consideraciéon y, en su caso, aprobacién del Ayuntamiento la modificacién de fechas
calendarizadas en el Programa Anual de Auditoria;

Il Expedir 6rdenes para la practica de auditorias y realizacion de revisiones de conformidad con el presente
ordenamiento;

V. Comisionar mediante oficio al personal que llevara a cabo las auditorias o revisiones;

V. Autorizar, en los términos del presente Reglamento, la practica de auditorias fuera del Programa Anual
de Auditoria, del ejercicio fiscal en curso o bien de ejercicios fiscales anteriores, a peticién de las
personas titulares de la presidencia municipal, dependencias, entidades, organismos y areas;

VI. Contratar despachos externos para que le asistan en el cumplimiento de sus objetivos;

VII. Emitir oficio al personal de los despachos externos contratados para realizar auditorias con la finalidad
de que se presenten ante las dependencias, entidades, organismos o areas sujetas a la practica de una
auditoria conforme al presente Reglamento;

VIII. Coordinar y dar seguimiento a los procesos y acciones de auditoria ante las instancias fiscalizadoras
externas;

IX. Aplicar las medidas de apremio que establece el articulo 33 del presente ordenamiento a fin de
garantizar el buen desarrollo de las auditorias y revisiones, asi como el éptimo ejercicio de sus
facultades;

X. Comprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las disposiciones en materia de planeacion,

presupuestacion, ingresos, financiamiento, inversiéon, deuda y patrimonio a través de la practica de
auditorias y revisiones que contempla el presente Reglamento;
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XI. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas adquiridas con el municipio a
través de la practica de auditorias y revisiones que contempla el presente Reglamento;
XiIl. Fortalecer los sistemas y mecanismos de control, a efecto de contribuir al logro de los objetivos y metas

sustantivas de las dependencias, entidades, organismos y areas del municipio, y del buen uso y
aplicacién de los recursos que tienen asignados, y
XIII. Las demas que sefiala el presente ordenamiento y disposiciones legales y administrativas aplicables.

Capitulo 1l
De los Derechos y Obligaciones

Articulo 9. Son derechos de las personas sujetas del presente Reglamento:

l. Recibir el documento expedido por la persona titular de la Auditoria Superior Municipal mediante el cual
se le notifica de la fecha y hora de inicio de la auditoria, asi como las personas que habran de llevarla a
cabo;

. Tener a la vista la identificacion de quien habra de llevar a cabo la auditoria;

1. Recibir un ejemplar de las actas que se elaboren con motivo de la auditoria realizada;

V. Recibir un ejemplar de las cédulas de resultados preliminares que se elaboren, y

V. Recibir un ejemplar del Informe de Resultados donde consten las observaciones y recomendaciones en
el resultado de la auditoria realizada a su dependencia, entidad, organismo o area, una vez terminada.

Articulo 10. Son obligaciones de las personas sujetas del presente Reglamento:

I Permitir el libre acceso al personal comisionado por la persona titular de la Auditoria Superior Municipal
y, en su caso, al personal de los despachos externos contratados para realizar la auditoria;

. Dar estricto cumplimiento a todas las peticiones de informacion y documentacion que le sean solicitadas
con motivo de la auditoria a realizar, en los términos del presente Reglamento;

II. Aclarar y responder respecto de las observaciones que les sean notificadas con motivo de la auditoria
realizada, en el plazo que establece el articulo 29 del presente Reglamento, y

V. Designar por escrito ante la Auditoria Superior Municipal, en el caso de las personas servidoras publicas
titulares o encargadas de las dependencias, entidades, organismos y areas de la administracion publica
municipal, a la persona servidor pablica que fungird como enlace para atender la auditoria, cuyo nivel
jerarquico deber ser igual o mayor a coordinador; asi como notificar mediante oficio cualquier cambio
respecto a dicha designacion, en un plazo que no exceda de tres dias habiles a partir de realizada la
misma, con el objeto de coadyuvar con la ejecucion de la auditoria.

Capitulo IV
Del Programa Anual de Auditoria

Articulo 11. El Programa Anual de Auditoria es el documento elaborado por la Direccion de Fiscalizacién de la Auditoria
Superior Municipal y aprobado por el Ayuntamiento durante el mes de diciembre del afio inmediato anterior al de su
vigencia, mediante el cual se sefialan de manera calendarizada las auditorias que se llevardn a cabo en las
dependencias, entidades, organismos y demds areas de la administracion publica municipal, de conformidad con el
presente ordenamiento.

Articulo 12. Ademas de las auditorias establecidas en el Programa Anual de Auditoria, la Auditoria Superior Municipal
puede realizar aquellas que le sean solicitadas en los términos de los articulos 15, 16 y demas aplicables del presente
Reglamento.

Articulo 13. La persona titular de la Auditoria Superior Municipal entregara al Ayuntamiento el Programa Anual de
Auditoria, para su consideracion y en su caso aprobacion, a mas tardar el dia treinta 30 de noviembre de cada afio.

Articulo 14. En el Programa Anual de Auditoria se establecera como minimo:
l. Las dependencias, entidades, organismos y areas a auditar;

Il. La fecha y plazos en que se llevaran a cabo las auditorias, y
II. La vigencia del mismo.
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Capitulo V
Del Procedimiento de Auditoria y Realizacion de Revisiones

Articulo 15. La persona titular de la Presidencia Municipal y las personas titulares de las dependencias, entidades,
organismos y areas de la administracién publica municipal, podran solicitar a la Auditoria Superior Municipal la
realizacion de auditorias en las &reas de su competencia.

Articulo 16. La solicitud para la realizaciéon de una auditoria fuera del Programa Anual de Auditoria, debe presentarse
por escrito dirigido a la persona titular de la Auditoria Superior Municipal, en el cual se precisen las areas a auditar y
las consideraciones que acrediten la necesidad de su realizacion.

Recibida la solicitud, la persona titular de la Auditoria Superior Municipal resolvera, en un plazo no mayor a diez dias
habiles contados a partir de la recepcion de la solicitud, sobre la procedencia de la misma. En cualquier caso, la
resolucidn debera natificarse, por escrito, a la solicitante.

Articulo 17. Para llevar a cabo cualquiera de las auditorias que establece el presente Reglamento, la persona titular
de la Auditoria Superior Municipal notificara, mediante escrito, a la persona servidora publica titular de la fiscalizada en
el que se precisen:

l. Lugar, fecha y hora en que daré inicio la auditoria que se practicara, y
. Personal comisionado para practicar la auditoria.

Articulo 18. La auditoria se inicia con la visita del personal comisionado con base en la notificacion de auditoria que
refiere el articulo 17 del presente Reglamento, asi como el levantamiento del acta de inicio correspondiente.

Articulo 19. Las personas que se comisionen para realizar la auditoria se identificaran con la persona servidora publica
titular del area a auditar o con el enlace responsable de atender la auditoria, mediante credencial de identificacién
expedida por la administracién publica municipal, que las acrediten como personas al servicio publico del municipio o
bien con cualquier otra identificacién oficial expedida por autoridad competente, y, mediante el oficio de comisién que
con ese objeto expida la persona titular de la Auditoria Superior Municipal.

El personal de los despachos externos se identificara mediante credencial expedida por la persona a la que prestan
sus servicios 0 bien mediante identificacion oficial expedida por autoridad competente y mediante el oficio de comision
gue con ese objeto expida la persona titular de la Auditoria Superior Municipal.

Articulo 20. El inicio de la auditoria se formalizar4 mediante el Acta de inicio elaborada por el personal comisionado de
la Auditoria Superior Municipal, la cual debera incluir como minimo la siguiente informacién:

l. Lugar, fecha y hora en que se inicia la auditoria;

Il. Nombre de la persona servidora publica titular de la fiscalizada, o del enlace responsable de atender la
auditoria, y el de dos testigos de asistencia nombrados por ésta o en su defecto por las personas
comisionadas por la Auditoria Superior Municipal para realizar la auditoria, precisando quienes
participan en ella y el caracter con que lo hacen;

Il. Datos de identificacion del documento donde consta la notificacion de la misma, y

V. Descripcién de las circunstancias que concurren al momento de iniciar la auditoria, a criterio del personal
comisionado por la persona titular de la Auditoria Superior Municipal para practicar la auditoria.

Articulo 21. La persona servidora publica titular de la fiscalizada o el enlace responsable de atender la auditoria,
deberan poner a disposicion del auditor la documentacién solicitada, asi como los informes, datos, listados, documentos
electronicos y todo lo adicional que éste requiera, en un plazo que no exceda de cinco dias habiles contados a partir
del dia siguiente a la notificacion de la solicitud.

Atendiendo al volumen de la informacién y documentacion requerida, la fiscalizada podra solicitar un plazo mayor para
su entrega, el cual podré ser concedido mediante escrito firmado por la persona titular de la Auditoria Superior Municipal.
Dicho plazo no excedera de tres dias habiles contados a partir del dia de recibida la solicitud.

Articulo 22. Las actuaciones realizadas con motivo de la practica de una auditoria constaran en actas que seran
elaboradas por triplicado por el personal comisionado por la Auditoria Superior Municipal para llevar a cabo la auditoria.
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Las personas que intervengan en las actas las rubricaran en cada una de las hojas que las integran y asentaran su
firma autégrafa al final del acta correspondiente en el espacio donde se encuentre su nombre.

Un ejemplar del acta se entregara a la persona servidora publica de la fiscalizada con la que se entiende la auditoria,
quedando las dos restantes en poder de la Auditoria Superior Municipal.

Si la persona con quien se entiende la auditoria o los testigos se negaran a firmar, el auditor hara constar esta situacion
en el acta respectiva, sin que esta circunstancia afecte su validez ni valor probatorio.

Articulo 23. El auditor practicara la auditoria con la oportunidad y alcance que juzgue necesarios, de acuerdo con los
objetivos de ésta a fin de reunir los suficientes elementos de juicio, quedando facultado para ampliar los alcances de la
misma.

Articulo 24. Cuando de la realizacién de una auditoria resulte necesaria la comparecencia de alguna de las personas
sujetas del presente Reglamento, se le requerira mediante escrito, en la que se hara constar el lugar, fecha, hora, y
objeto de la comparecencia, asi como los efectos que tendra el no acudir.

El escrito que refiere el parrafo anterior debe ser entregado a la persona que se requiere por lo menos con dos dias
hébiles de anticipacion a la fecha en la que debera comparecer.

Articulo 25. El cierre de la auditoria se formalizara mediante el Acta de cierre elaborada por el personal comisionado
de la Auditoria Superior Municipal, la cual debera incluir como minimo la siguiente informacion:

l. Lugar, fecha y hora en que se cierra la auditoria;

. Nombre de la persona servidora publica titular de la fiscalizada o del enlace responsable de atender la
auditoria y el de dos testigos de asistencia nombrados por esta o en su defecto por las personas
comisionadas por la Auditoria Superior Municipal para realizar la auditoria, precisando quienes
participan en ellay el caracter con que lo hacen, y

M. Descripcién de las circunstancias que concurren al momento de cerrar la auditoria, a criterio del personal
comisionado por la persona titular de la Auditoria Superior Municipal para practicar la auditoria.

Articulo 26. La persona titular de la Auditoria Superior Municipal podra ordenar la realizacion de revisiones de manera
casuistica, concreta y en tiempo real, respecto de programas o acciones competencia de la fiscalizada, las cuales seran
realizadas conforme al procedimiento que se regula en el presente Reglamento para la realizacion de las auditorias.

La orden constara por escrito que serd notificada a la fiscalizada incluyendo el nombre del personal comisionado y la
solicitud de la informacién y documentacién que se requiera para el propdsito.

Las revisiones se pueden llevar a cabo al mismo tiempo que las auditorias que se encuentran incluidas en el Programa
Anual de Auditoria 0 aquellas solicitadas y procedentes en términos de los articulos 15 y 16 del presente Reglamento.

Articulo 27. Los 6rganos internos de control, de las entidades paramunicipales, con estructura debidamente autorizada
y competencia reglamentada son la autoridad competente para practicar las auditorias y realizar las revisiones que
regula el presente Reglamento a las areas de la entidad conforme a las disposiciones del mismo.

Durante la primera quincena del mes de diciembre, previo al ejercicio fiscal de su aplicacion, la persona servidora
publica titular del 6rgano interno de control presentara el programa de auditoria correspondiente para consideracion y
en su caso aprobacion del 6rgano de gobierno de la entidad paramunicipal.

Las auditorias no contempladas en el programa de auditoria deberan tramitarse a peticion del titular de la entidad o por
acuerdo del 6rgano de gobierno ante el drgano interno de control competente conforme a los dispuesto en los articulos
15y 16 del presente ordenamiento.

Capitulo VI
Observaciones

Articulo 28. Las observaciones que pudieran desprenderse de la realizacién de una auditoria deberan estar
debidamente fundadas y motivadas conforme a las disposiciones legales y administrativas aplicables.
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Articulo 29. Las observaciones a que se refiere el articulo anterior se haran constar en la Cédula de Resultados
Preliminares que elaborara la Auditoria Superior Municipal y de la cual se entregara original a la persona titular de la
fiscalizada.

La persona titular de la fiscalizada debera presentar la Cédula de Aclaraciones correspondiente en un plazo que no
exceda de diez dias héabiles contados a partir del dia siguiente a la notificaciéon de la Cédula de Resultados Preliminares,
anexando toda aquella documentacion y argumentos que resulten idéneos y pertinentes.

Articulo 30. Transcurrido el plazo establecido en el articulo anterior, atendiendo a la naturaleza de los resultados
preliminares y de la respuesta proporcionada por la fiscalizada, la Auditoria Superior Municipal, si asi lo estima
conveniente, podr4 citar a una reunién de aclaraciones. Derivado de lo expuesto en dicha reunién, se podra otorgar un
plazo adicional no mayor a diez dias habiles contados a partir de la determinacién en la reunién, para corregir la
informacion presentada por la fiscalizada, con miras a atender los mismos a cabalidad.

Cumplido el plazo que haya sido concedido conforme al parrafo que antecede, la Auditoria Superior Municipal valorara
las aclaraciones e informacion presentadas por la fiscalizada y elaborara el Informe de Resultados correspondiente.

Articulo 31. El Informe de Resultados incluira aquellas observaciones no aclaradas por la fiscalizada conforme a los
articulos anteriores, asi como las recomendaciones que se estimen procedentes y sera notificado a las personas
titulares de la Presidencia Municipal y de la fiscalizada.

La Direccién de Fiscalizacion dard vista de las observaciones contenidas en el Informe de Resultados a la autoridad
investigadora, para que se proceda en los términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y demas
normatividad aplicable, sin perjuicio de las sanciones que se deriven conforme a las leyes civiles, penales, laborales y
administrativas vigentes.

Articulo 32. La Auditoria Superior Municipal podra llevar a cabo auditorias de seguimiento para verificar que no exista
reincidencia respecto de las observaciones y recomendaciones determinadas.

Cuando del resultado de una auditoria de seguimiento se determine que existe reincidencia en cuanto a las
observaciones, la Direccion de Fiscalizacion lo hard del conocimiento de la autoridad investigadora, para que ésta
proceda de conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Querétaro, el presente Reglamento y demas disposiciones legales y administrativas
aplicables.

La reincidencia con motivo de las recomendaciones dara lugar a la formulacion de observaciones.
Capitulo VI
De las Medidas de Apremio y Sanciones

Articulo 33. Para el adecuado ejercicio de las facultades y el cumplimiento de las obligaciones que les confiere el
presente Reglamento, las personas titulares de la Auditoria Superior Municipal y de la Direccion de Fiscalizacion, para
hacer cumplir sus mandatos, podran aplicar las siguientes medidas de apremio:

l. Multa de ochenta a cien veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion, la cual podra
duplicarse en cada ocasion que se requiera y haya renuencia al cumplimiento del mandato respectivo,

y
Il. Solicitar el auxilio de la fuerza publica de cualquier orden de gobierno.

Articulo 34. El incumplimiento de cualquiera de las disposiciones previstas en el presente Reglamento es causal de
responsabilidad administrativa conforme a lo dispuesto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y
demas disposiciones juridicas y administrativas aplicables.

Articulo 35. Las personas servidoras publicas adscritas a la Auditoria Superior Municipal y, en su caso, el personal de
los despachos externos contratados para la practica de auditorias, deben guardar estricta reserva sobre la informacion
y documentos que con motivo del objeto de este Reglamento conozcan, asi como de sus actuaciones y resultados.
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Capitulo VI
De la Participacién en Procesos de Fiscalizacion Externa

Articulo 36. La Auditoria Superior Municipal fungira como enlace del municipio ante los diversos entes fiscalizadores,
para los procesos de fiscalizacion externa de la cuenta publica y cualesquiera otras auditorias que estos ordenen.

Articulo 37. Para el cumplimiento de lo establecido en el articulo anterior, la persona titular de la Auditoria Superior
Municipal contara con las siguientes facultades y obligaciones:

l. Recibir notificaciones relacionadas con los diferentes procesos de fiscalizacion externa (Planeacion,
Orden de Auditoria, Actas de Inicio y de Cierre de Auditoria, Ejecucién, Resultados Preliminares, Informe
de Resultados y Seguimiento);

. Analizar los requerimientos de informacion recibidos de parte de los diferentes entes fiscalizadores y
solicitar a cada una de las instancias competentes que proporcionen la informacion y documentacién
necesaria para su atencion;

. Solicitar a las personas titulares de dependencias, entidades, organismos y areas de la administracion
publica municipal, la designacién de una persona al servicio publico del municipio, con nivel jerarquico
igual o mayor a coordinador, que funja como enlace con la Auditoria Superior Municipal, para coordinar
la atencion de solicitudes y entrega de informacion, requerida por las autoridades fiscalizadoras
externas;

V. Convocar, de asi considerarlo oportuno, a reunion a las dependencias, entidades, organismos y areas
gue corresponda, a efectos de dar lectura a la solicitud de informacion requerida por el ente fiscalizador
y delimitar en conjunto la competencia para la atencién de los puntos de que se trate. Si hubiera dos o
mas dependencias, entidades, organismos o areas municipales involucrados en un solo requerimiento,
sus enlaces deberan coordinarse para dar la atencion al punto concordante. De este acto se levantara
una minuta, donde se precisara el compromiso, la persona responsable y la fecha compromiso, misma
gue deberé ser firmada por los mismos, y

V. Las demas que se encuentren contenidas en las diversas disposiciones aplicables, que resulten
relacionadas a la practica de auditorias externas.

Articulo 38. En su funcién de enlace de auditoria, la persona titular de la Auditoria Superior Municipal podra fijar el
plazo para la atencion de las solicitudes de informacion presentadas por las diversas fiscalizadoras externas, tomando
en consideracion el volumen de informacién a entregar, asi como las diversas dependencias, entidades, organismos y
areas municipales a los que se requerira su participacion y la posibilidad de que en aquellos casos en que el volumen
de informacion lo permita, se verifique que el area competente la presenta en forma oportuna y suficiente para atender
lo requerido.

En caso de detectar que la informacion no resulta suficiente, quien funja como enlace, de la Auditoria Superior
Municipal, podra solicitar a la dependencias, entidad, organismo o area correspondiente corrija 0 complemente la
misma, en un plazo no mayor a un dia habil, tomando en consideracion que el requerimiento ya era de su conocimiento
en forma previa.

Sin perjuicio del ejercicio de la facultad de revision de forma que realice la Auditoria Superior Municipal a la informacion
presentada, la responsabilidad sobre la veracidad, suficiencia y demdas caracteristicas de la informacion es de la
dependencia, entidad, organismo o area competente, por lo que es su obligacién atender el requerimiento
correspondiente en tiempo y forma.

Articulo 39. Para el caso en que las dependencias, entidades, organismos o areas municipales excedan el término
establecido por la Auditoria Superior Municipal y entreguen la informacién o documentacién fuera del mismo, o bien
sean omisos en atender el requerimiento, se procedera conforme a los dispuesto en el presente Reglamento y demas
ordenamientos legales y administrativos aplicables.

Capitulo IX
Disposiciones complementarias

Articulo 40. Las actuaciones que ampara el presente Reglamento se practicaran en dias y horas habiles. Son dias
héabiles todos los del afio, excepto los sdbados, domingos y aquellos en que no hubiere labores en las oficinas de la
Auditoria Superior Municipal y de la fiscalizada.
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Se entienden horas habiles las que median desde las nueve horas hasta las dieciséis horas.

Las personas titulares de la Auditoria Superior Municipal y de la Direccion de Fiscalizacién, respectivamente, podran
habilitar dias y horas inhabiles, con la finalidad de llevar a cabo, las actuaciones que se encuentren programadas. Esta
circunstancia se comunicara con un dia habil de anticipacién a la fecha y hora en que se llevara a cabo la actuacion
mediante oficio dirigido a la persona servidora publica titular de la fiscalizada o a la persona servidora publica designada
como enlace de auditoria.

Si una actuacion se inicio en dia y hora habiles, puede continuarse hasta su fin, sin interrupcion, sin necesidad de la
habilitacion expresa que dispone el parrafo que antecede.

Articulo 41. A falta de disposicién expresa en este Reglamento se aplicaran en forma supletoria, en lo conducente, la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Querétaro, la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Querétaro, la Ley de Procedimientos
Administrativos del Estado de Querétaro, la Ley de Obra Publica del Estado de Querétaro y la Ley para el Manejo de
los Recursos Publicos del Estado de Querétaro.

TRANSITORIOS
PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Municipal.
SEGUNDO. Se derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al presente ordenamiento.

TERCERO. Publiquese el presente Reglamento por una sola ocasion en la Gaceta Municipal y en el Periodico Oficial
del Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

CUARTO. Las auditorias y revisiones iniciadas con anterioridad a la entrada en vigencia del presente Reglamento
continuaran hasta su conclusién conforme a las disposiciones legales y administrativas aplicables vigentes en ese
momento.

QUINTO. Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento notifique el presente Acuerdo a las dependencias
correspondientes.”

LO TENDRA ENTENDIDO LA CIUDADANA PRESIDENTA MUNICIPAL Y MANDARA SE PUBLIQUE Y OBSERVE.

LA C. CLAUDIA MARTINEZ GUEVARA, PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE EL MARQUES,
QUERETARO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 30, SEGUNDO PARRAFO Y 149 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE QUERETARO, EXPIDO Y PROMULGO EL PRESENTE REGLAMENTO DE LA
AUDITORIA DEL MUNICIPIO DE EL MARQUES, QUERETARO.

DADO EN LA SEDE OFICIAL DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, A LOS 12 (DOCE) DIAS DEL MES DE
SEPTIEMBRE DE 2024 (DOS MIL VEINTICUATRO), PARA SU PUBLICACION Y DEBIDA OBSERVANCIA.

M. EN A. P. CLAUDIA MARTINEZ QUEVARA i
PRESIDENTA MUNICIPAL DE EL MARQUES, QUERETARO
Rubrica

M. EN A.P. RODRIGO MESA JIMENEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DEL

MUNICIPIO DE EL MARQUES, QUERETARO
Rubrica



