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AVISO DE PRIVACIDAD

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

La Secretaria de Desarrollo Sustentable del Municipio El Marqués, Qro., con domicilio en Carretera Estatal 210 No.
6301, Localidad Jesus Maria, municipio El Marqués, Qro., C.P. 76240, es la responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporcionen en su caracter de interesado o beneficiario con motivo de los tramites y/o
programas de ésta Dependencia, por lo que, en este momento se le informa que con la finalidad de atender a sus
peticiones y/o solicitudes, los datos recabados, seran canalizados Unica y exclusivamente a las diversas areas
administrativas que integran ésta Secretaria.

En caso de negativa, podra presentar su solicitud para el ejercicio de derechos ARCO (Acceso, Ratificacién,
Cancelacion y de Oposicion) a través de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informaciéon del Municipio de El
Marqués, Qro., a través de los medios electrdnicos correspondientes, o de manera presencial en las oficinas de
dicha Unidad ubicada en el domicilio antes citado, en el horario de 8:30 a 16:00 horas, de lunes a viernes.

Si desea conocer nuestro aviso de privacidad integral podra consultarlo en www.elmargues.gob.mx/aviso-de-
privacidad/, o solicitdndolo en esta Secretaria.
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Coordinacion de Desarrollos Inmobiliarios

-LICENCIA ADMINISTRATIVA DE EJECUCION DE OBRAS DE URBANIZACION

-DECLARATORIA DE REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO

-LICENCIA DE CONSTRUCCION (Condominales y condominios)

-AUTORIZACION PARA VENTA DE UNIDADES PRIVATIVAS

-AUTORIZACION DE PROTOTIPO, VISTO BUENO A PROYECTO DE CONDOMINIO, CERTIFICADO DE
NUMEROS OFICIALES

-AVISO DE CONCLUSION DE OBRAS DE URBANIZACION

-VISTO BUENO A PROYECTO DE RELOTIFICACION

-CAMBIO DE DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA

-RELOTIFICACION ADMINISTRATIVA

-VISTO BUENO DE REGLAMENTO DE CONSTRUCCION E IMAGEN URBANA

-AUTORIZACION DE PUBLICIDAD

-VISTO BUENO A PROYECTO DE LOTIFICACION
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Coordinacion de Licencias

-CERTIFICADO DE NUMERO OFICIAL

-LICENCIA DE CONSTRUCCION INCLUYE CAMBIO DE DRO

-RUPTURA DE PAVIMENTO

-DEMOLICION

-ALINEAMIENTO

-SUSPENSION TEMPORAL DE OBRA

-FACTIBILIDAD DE GIRO Y/O ANUNCIO

-ANUNCIO DE PROPAGANDA Y/O AUTOSOPORTADO
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Coordinacion Técnica

-FUSION DE PREDIO

-SUBDIVISION DE PREDIO

-TERMINACION DE OBRA

-TERMINACION DE OBRA PARA UNIDADES CONDOMINALES Y CONDOMINIOS
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Coordinacion de Planeacion Territorial

-DICTAMEN DE USO DE SUELO (DESARROLLOS INMOBILIARIOS)

-DICTAMEN DE USO DE SUELO

- DICTAMEN DE INCREMENTO DE ALTURAS

-REVISION Y/O AUTORIZACION DE ESTUDIO DE IMPACTO URBANO

-REVISION Y/O AUTORIZACION DE ESTUDIO DE IMPACTO VIAL

AUTORIZACION DE ACCESO

-INFORME DE USO DE SUELO

INFORME DE SECCION VIAL

INFORME DE NOMENCLATURA

Coordinacion Juridica

- VALIDACION JURIDICA DE NO COMPARECENCIA DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA -

-VALIDACION JURIDICA DE REPOSICION Y RESELLO DE BITACORA DE OBRA

Otros Servicios

-BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

6



LICENCIA ADMINISTRATIVA DE EJECUCION DE OBRAS DE URBANIZACION

Requisitos Impresos para la Modalidad de Nuevo:

Documentos impresos:

Formato proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, debidamente requisitado (original y copia).

Plano con curvas de nivel impreso y en archivo digital.

Plano que describa las unidades privativas, asi como las de uso comun, indicando pavimentos y detalles constructivos.

Proyecto ejecutivo de urbanizacidn, asi como los que deriven de los estudios técnicos presentados.

Proyecto de sefialética y dispositivos de control de transito y mobiliario urbano al interior del condominio.

Presupuesto actualizado de las obras de urbanizacién, por partidas, indicando materiales a utilizar firmado por el representa nte legal y DRO.

Bitdcora de obra debidamente llenada y firmada.

Documentos digitales:

Copia de la boleta de pago del impuesto predial vigente.
Las factibilidades de prestaciéon de servicios de agua y energia eléctrica deberdn estar vigentes.

Presupuesto actualizado de las obras de urbanizacion, por partidas, indicando materiales a utilizar firmado por el representante legal y el DRO,
en formato .pdf.

Cronograma calendarizado para la ejecucién de las obras de urbanizacién firmado por el representante legal y DRO.
Copia simple del proyecto de electrificacion debidamente autorizado por CFE.

Copia simple del proyecto de red de agua potable, drenaje sanitario y pluvial debidamente aprobado por la CEA u Organismo Operador de la
zona.

Plano aprobado en el Estudio de Impacto Vial (en su caso).

Requisitos para la Modalidad de Renovacion:

Documentos Impresos:

Presupuesto actualizado de las obras de urbanizacion, por partidas, indicando materiales a utilizar firmado por el representante legal y el D.R.O,
en formato .pdf.

Cronograma calendarizado para la ejecucién de las obras de urbanizaciéon firmado por el representante legal y D.R.O.
Bitdcora debidamente llenada y firmada.

Copia de los planos autorizados a renovar con firmas autdgrafas del D.R.O. y propietario.

Documentos Digitales:

Copia de la boleta de pago del impuesto predial vigente.
Las factibilidades de prestacion de servicios de agua y energia eléctrica deberdn estar vigentes.

CONSIDERACIONES GENERALES:

Los Formatos deberdn estar debidamente llenados y firmados en original por la Persona Propietaria y/o Representante Legal y D.R.O.

Todos los planos deberdn presentarse en formato .pdf y .dwg elaborados bajo las especificaciones técnicas para formatos digitales establecidas
por la Direccién de Catastro del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro. Asi como en formato .kml de acuerdo a los Lineamientos Técnicos
correspondientes ubicados en la seccidén “Otros Servicios”.

Los planos deberan contener el pie de plano para la Coordinacion de Desarrollos Inmobiliarios establecido por la Secretaria de Desarrollo
Sustentable, el cual se encuentra en la plataforma digital del Municipio.

Todos los planos deberan estar firmados en original por la persona propietaria y/o representante legal, asi como por el D.R.O.

Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuara al ingreso,
independientemente del resultado.

Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

En caso de que los documentos tengan vigencia o cambie los términos, es obligacion del solicitante presentar los actualizados y vigentes (interés
juridico, predial, factibilidades de servicios, autorizaciones municipales, estatales y federales).

En caso de existir alguna modificacidn en tramites anteriores, es obligacion del solicitante presentar los documentos digital es actualizados.

Para la obtencion de la Licencia Administrativa de Ejecucion de Obras de Urbanizacion en Condominio, debera contar con la Autorizacion de
Prototipo (en su caso), Visto Bueno a Proyecto de Condominio y Certificado de Nimeros Oficiales (exterior e interiores).

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

Importante. El procedimiento administrativo para la conformacién de un condominio, debera llevarse a cabo conforme a lo establecido dentro del Articulo 226
del Cédigo Urbano del Estado de Querétaro; conforme al Titulo Tercero, Capitulo 11l del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios para El
Municipio de El Marqués, Qro., asi como el Reglamento de Construccion para El Municipio de El Marqués, Qro., y las demas disp osiciones legales aplicables.
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DECLARATORIA DE REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO

Documentos Impresos:

Formato proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, debidamente requisitado (original y copia).
2 impresiones del plano de matematizacidn de unidades privativas y areas comunes.
2 impresiones del proyecto de conjunto o sembrado (en su caso).

Documentos Digitales:

Copia de la boleta de pago del impuesto predial vigente.

Las factibilidades de prestacion de servicios de agua y energia eléctrica deberan estar vigentes.

Contar con un avance minimo del 30% en la ejecucion de las obras de urbanizacién del condémino.

Presupuesto de urbanizacidn indicando diferencia entre total y avance, firmado por propietario y D.R.O. en formato .PDF.
Presupuesto actualizado de los inmuebles a construir, firmado por D.R.O. y Propietario (en su caso), en formato .PDF.
Copia del Certificado de Terminacidn de Obra y sus respectivos pagos. (en su caso).

Copia del Reglamento de Construccidn y Administracion del Condominio, firmado por el propietario.

Memoria Descriptiva del condominio firmada por DRO.

Acreditar el cumplimiento de transmision de las areas de donacién en favor del municipio (en su caso).

Visto Bueno de Obra en Construccion emitido por la Coordinacion de Proteccidn Civil Municipal.

Consideraciones Generales:

Los Formatos deberan estar debidamente llenados y firmados en original por la Persona Propietaria y/o Representante Legal y D.R.O.

Los planos en digital deberan presentarse en formato .PDF elaborados bajo las especificaciones técnicas para formatos digitales
establecidas por la Direccion de Catastro del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro. Asi como en formato .kml de acuerdo a los
Lineamientos Técnicos correspondientes ubicados en la seccidn “Otros Servicios”.

Los planos deberan contener el pie de plano establecido por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, correspondiente a la Coordinacidn
de Desarrollos Inmobiliarios, el cual se encuentra en la plataforma digital del Municipio.

Todos los planos deberan estar firmados en original por la Persona Propietaria y/o Representante Legal, asi como por el D.R.O.

Las escrituras presentadas (Compraventa, Protocolizaciones, Actas Constitutivas, Fidecomisos, etc.) deberan contar con su debida
inscripcidn ante el Instituto de la Funcion Registral del Estado de Querétaro.

Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuara al ingreso,
independientemente del resultado.
Cubrir los derechos correspondientes al trdmite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

En caso de que los documentos tengan vigencia o cambie los términos, es obligacidn del solicitante presentar los actualizados y vigentes
(interés juridico, predial, factibilidades de servicios, autorizaciones municipales, estatales y federales).

NOTA: Para la obtencion de la Declaratoria de Régimen de Propiedad en Condominio, debera contar con la Licencia Administrativa de
Ejecucion de Obras de Urbanizacion y Licencias de Construccién del Condominio (vigentes).

NOTA: Para la obtencion de la Declaratoria de Régimen de Propiedad en Condominio, debera contar con la Licencia Administrativa de Ejecucion de
Obras de Urbanizacidn y Licencias de Construccion del Condominio (vigentes).

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

Importante. El procedimiento administrativo para la conformaciéon de un condominio, debera llevarse a cabo conforme a lo establecido dentro del Articulo
226 del Cédigo Urbano del Estado de Querétaro; conforme al Titulo Tercero, Capitulo Il del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios
para El Municipio de El Marqués, Qro., asi como el Reglamento de Construccion para El Municipio de El Marqués, Qro., y las demas disposiciones legales
aplicables.
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LICENCIA DE CONSTRUCCION (Condominales y condominios)

Requisitos Impresos para la Modalidad de Nuevo

Documentos Impresos:

[ Formato proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, debidamente requisitado (original y copia firmada por la Persona Propietaria
y/o Representante Legal y D.R.0.).

(] 2 juegos de planos arquitectdénicos que contengan: Planta de Conjunto, Plantas Arquitectdnicas, Cortes Generales, Cortes Sanitarios, Plantas de
Azoteas, Fachadas (incluir todas, asi como la exterior) y Croquis de Localizacién.

[ Bitdcora de Obra debidamente llenada y firmada por Propietario y D.R.O.

Documentos digitales:

o Autorizacién de instituto Nacional de Antropologia e Historia (en su caso).
Autorizacién correspondiente a restricciones o derecho de via federal correspondiente (oficio y plano autorizado).
Visto Bueno de la asociacidn de colonos del fraccionamiento (en su caso).

Proyecto hidro-sanitario (incluye isométrico con nomenclatura y especificaciones) enformato.PDF.

Proyecto estructural (planta de cimentacién, armado de losa y especificaciones) en formato.PDF.
Requisitos para la Modalidad de Renovacion

Documentos Impresos:
[ Bitdcora debidamente llenada y firmada por D.R.O. y propietario.

[ Copia de los planos autorizados a renovar con firmas autégrafas del D.R.O. y propietario.

Documentos Digitales:
[ Copia de la boleta de pago del impuesto predial vigente.

[ Las factibilidades de prestacion de servicios de agua y energia eléctrica deberan estar vigentes.

CONSIDERACIONES GENERALES:
[ Los Formatos deberan estar debidamente llenados y firmados en original por la Persona Propietaria y/o Representante Legal y D.R.O.

[ Todos los planos deberan presentarse en formato .pdf y .dwg elaborados bajo las especificaciones técnicas para formatos digitales establecidas
por la Direccién de Catastro del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro. Asi como en formato .kml de acuerdo a los Lineamientos Técnicos
correspondientes ubicados en la seccidén “Otros Servicios”.

[ Los planos deberan contener el pie de plano establecido por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, el cual se encuentra en la plataforma digital
del Municipio.

o Todos los planos deberan estar firmados en original por la persona propietaria y/o representante legal, asi como por el D.R.O.

o Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuara al ingreso,
independientemente del resultado.

[ Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

o En caso de que los documentos tengan vigencia o cambie los términos, es obligacion del solicitante presentar los actualizados y vigentes (interés
juridico, predial, factibilidades de servicios, autorizaciones municipales, estatales y federales).

(] En caso de existir alguna modificacidn en tramites anteriores, es obligacion del solicitante presentar los documentos digital es actualizados.

o Para la obtencién de la Licencia Administrativa de Ejecucion de Obras de Urbanizaciéon en Condominio, debera contar con la Autorizacion de
Prototipo (en su caso), Visto Bueno a Proyecto de Condominio y Certificado de Niimeros Oficiales (exterior e interiores).

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

Importante. El procedimiento administrativo para la conformacién de un condominio, debera llevarse a cabo conforme a lo establecido dentro del Articulo 226
del Cédigo Urbano del Estado de Querétaro; conforme al Titulo Tercero, Capitulo Ill del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios para El
Municipio de El Marqués, Qro., asi como el Reglamento de Construccion para El Municipio de El Marqués, Qro., y las demas disp osiciones legales aplicables.
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AUTORIZACION DE PROTOTIPO, VISTO BUENO A PROYECTO DE CONDOMINIO, CERTIFICADO DE NUMEROS OFICIALES

Requisitos generales para los tramites de AUTORIZACION DE PROTOTIPO, VISTO BUENO A PROYECTO DE CONDOMINIO Y/O CERTIFCADO DE
NUMEROS OFICIALES.

Documentos Impresos:

Formato proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, debidamente requisitado (original y copia firmada por la Persona
Propietaria y/o Representante Legal y D.R.O.).

Documentos digitales:

Escritura Publica de Propiedad del predio a desarrollar, que contenga la superficie total a desarrollar, debidamente inscrita ante el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de Querétaro.

En el caso de personas morales, se deberan presentar copia certificada del Acta Constitutiva, debidamente inscrita ante Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio de Querétaro

Identificacion oficial con fotografia de la persona propietaria o representante legal vigente (para este ultimo caso, anexar poder
notariado).

Credencial del Colegio vigente y Cédula Profesional del director Responsable de Obra.
Recibo de pago del impuesto predial vigente.
Las factibilidades de prestacion de servicios de agua y energia eléctrica, vigentes.

Dictamen de Uso de Suelo.

Requisitos Adicionales para Autorizacion de Prototipo (en su caso).
Documentos Impresos:

2 juegos de planos antropométricos. - amueblados con escalas humanas en todos los espacios (alzado y planta); con cotas a pafios
interiores, con medidas de las circulaciones en planta y corte; cuadro de areas desglosando todos los espacios a pafios interiores, de
la misma manera cuadro de célculo de ventilacidn natural para cada area; Indicar nombre del prototipo, lote, manzanay nombre del
condominio, Incluyendo fachadas y cortes.

Requisitos Adicional para Visto Bueno a Proyecto de Condominio
Documentos Impresos:

Dos impresiones del plano de matematizacion de unidades privativas y areas comunes firmados en original por la Persona Propietaria
y/o Representante Legal, asi como por el D.R.O. (la cual deberd contener minimamente indicado el emplazamiento y descripcion de
areas comunes y unidades privativas, trazo y secciones de vias internas).

Dos impresiones del proyecto de sembrado, firmados en original por la Persona Propietaria y/o Representante Legal, asi como por el

D.R.O. (el cual debera contener minimamente informacion de construccidon privativa, dreas comunes, y sembrado de arboles; asi
como m? techados, m? sin techar, alineamiento y bardeo)

Documentos digitales

Copia simple de la Autorizacion de Estudios Técnicos, en caso de ubicarse fuera de un Fraccionamiento.
Propuesta de publicidad para ventas.

Archivo electrénico del proyecto en version .dwg georreferenciado en coordenadas UTM, elaborados bajo las especificaciones
técnicas para formatos digitales establecidas por la Direccion de Catastro del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro. Asi como en
formato .kml de acuerdo a los Lineamientos Técnicos correspondientes ubicados en la seccion “Otros Servicios”.

Propuesta para la ubicacion de areas de equipamiento (en su caso).

Autorizacién de la Manifestacion de Impacto Ambiental emitida por Secretaria de Desarrollo Sustentable del Poder Ejecutivo del
Estado de Querétaro (en su caso).

Cambio de Uso de Suelo de Terrenos Forestales emitido por SEMARNAT (en su caso).

Cualquier otro requerimiento que derive de los estudios técnicos, proyectos presentados y Dictamen de Uso de Suelo.
Autorizacion de Acceso carretero vial (en su caso).

Diagnostico de Riesgos emitido por la Coordinacidon Municipal de Proteccidn Civil.

Proyecto de urbanizacién en formato PDF.
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CONSIDERACION GENERALES:

[ Los Formatos deberén estar debidamente llenados y firmados en original por el Propietario y/o Representante Legal y D.R.O.

o En el caso de que el predio resulte de una fusidn o subdivision presentar escritura de protocolizacién, debidamente inscrita ante el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, y Plano Autorizado.

o Los planos deberan contener el pie de plano para la Coordinacién de Desarrollos Inmobiliarios establecido por la Secretaria de
Desarrollo Sustentable, el cual se encuentra en la plataforma digital del Municipio.

o Todos los planos deberan estar firmados en original por el Propietario y /o Representante Legal, asi como por el D.R.O.

o Las escrituras presentadas (Compraventa, Protocolizaciones, Actas Constitutivas, Fidecomisos, etc.) deberan contar con su debida
inscripcion ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

o Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuard al ingreso,
independientemente del resultado.

o Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

o En caso de que los documentos tengan vigencia o cambie los términos, es obligacién del solicitante mantenerlos vigentes para
tramites subsecuentes.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

Importante. El procedimiento administrativo para la conformacién de un condominio, debera llevarse a cabo conforme a lo establecido dentro del Articulo 226 del Codigo
Urbano del Estado de Querétaro; conforme al Titulo Tercero, Capitulo 11l del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios para El Municipio de El Marqués,
Qro., asi como el Reglamento de Construccion para El Municipio de El Marqués, Qro., y las demas disposiciones legales aplicables.
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AUTORIZACION PARA VENTA DE UNIDADES PRIVATIVAS

Documentos Impresos:

e Formato proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, debidamente requisitado (original y copia).

Documentos digitales:

e Copia de la boleta de pago del impuesto predial vigente.

e  Garantia depositada para la conclusion de las obras de urbanizacién.

e Certificado de terminacion de obra. (en su caso)

e Documento que acredite el cumplimiento de areas de donacién a favor del Municipio.

CONSIDERACIONES GENERALES:

e Los Formatos deberan estar debidamente llenados y firmados en original por la Persona Propietaria y/o
Representante Legal y D.R.O.

e  Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se
efectuara al ingreso, independientemente del resultado.

e Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

e En caso de que los documentos tengan vigencia o cambie los términos, es obligacidn del solicitante presentar los
actualizados y vigentes (interés juridico, predial, factibilidades de servicios, autorizaciones municipales, estatales
y federales.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

Importante. El procedimiento administrativo para la conformacion de un condominio, debera llevarse a cabo conforme a lo establecido dentro del Articulo 226 del Cédigo
Urbano del Estado de Querétaro; conforme al Titulo Tercero, Capitulo 111 del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios para El Municipio de El Marqués,
Qro., asi como el Reglamento de Construccion para El Municipio de El Marqués, Qro., y las demas disposiciones legales aplicables.
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AVISO DE CONCLUSION DE OBRAS DE URBANIZACION

Documentos Impresos.

e  Formato proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, debidamente requisitado (original y copia).
e  Bitacora de Obra autorizada con nota de terminacién correspondiente. (original).
e  (Copia de planos de Licencia Administrativa de Obras de Urbanizacién.

Documentos digitales.

e  (Copiade la boleta de pago del impuesto predial vigente.
e  (Copia de las factibilidades de prestacion de servicios de agua y energia eléctrica deberan estar vigentes.

Consideraciones Generales:

e Haber concluido al 100% las obras de urbanizacién.

e  Acreditar haber presentado ante esta Secretaria de Desarrollo Sustentable del Municipio de El Marqués, Querétaro, la Garantia
correspondientes a la Declaratoria. (en su caso)

e  Los Formatos deberan estar debidamente llenados y firmados en original por la Persona Propietaria y/o Representante Legal y
D.R.O.

e las escrituras presentadas (Compraventa, Protocolizaciones, Actas Constitutivas, Fidecomisos, etc.) deberan contar con su
debida inscripcion ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de Querétaro.

®  Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuara al
ingreso, independientemente del resultado.

®  Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

e  En caso de que los documentos tengan vigencia o cambie los términos, es obligacién del solicitante presentar los actualizados
y vigentes (interés juridico, predial, factibilidades de servicios, autorizaciones municipales, estatales y federales).

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

Importante. El procedimiento administrativo para la conformacion de un condominio, debera llevarse a cabo conforme a lo establecido dentro del Articulo 226 del Cédigo
Urbano del Estado de Querétaro; conforme al Titulo Tercero, Capitulo 111 del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios para El Municipio de El Marqués,
Qro., asi como el Reglamento de Construccion para El Municipio de El Marqués, Qro., y las demas disposiciones legales aplicables.
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VISTO BUENO A PROYECTO DE RELOTIFICACION

Documentos Impresos:

®  Formato proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, debidamente requisitado (original y copia).
(] Dos copias del proyecto de Relotificacion.

Documentos Digitales:

®  Copiasimple de la identificacidn oficial con fotografia del propietario o representante legal vigente (para este ultimo caso, anexar poder
notariado).

®  Copia de la boleta de pago del impuesto predial vigente.
®  Cédula Profesional del D.R.O. y Credencial del Colegio Vigente.

En caso de que el proyecto de fraccionamiento sea sujeto de cambios sensibles a su concepcidn original deberd presentar el
cumplimiento a lo establecido en el Articulo 95 del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios para el Municipio
de El Marqués, Qro.

Archivo electrdnico del plano de relotificacion; asimismo, archivo en formato .xlsx de los cuadros de lotes, dreas y superficies.
Cumplimientos del ultimo Acuerdo de Cabido emitido al fraccionamiento.
Copia del plano certificado anterior de Lotificacidn, autorizado por el H. Ayuntamiento del municipio de El Marqués, Qro.

Copia simple del oficio de autorizacidon en Materia de Impacto Ambiental emitido por la Secretaria de Desarrollo Sustentable del Estado
de Querétaro (en caso de sufrir modificaciones).

Certificados de Propiedad de los lotes afectados, emitidos por el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

(] De acuerdo a la naturaleza del proyecto en caso de existir algun tipo de restriccidn o afectacion municipal, estatal o Federal, presentar
el documento emitido por la instancia correspondiente que establezca las consideraciones a contemplar dentro del proyecto (en su
caso).

(] Las factibilidades de prestacién de servicios de agua y energia eléctrica deberan estar vigentes.

CONSIDERACION GENERALES:

(] Los Formatos deberan estar debidamente llenados y firmados en original por el Propietario y/o Representante Legal y D.R.O.

(] Los planos en digital deberan ser en formato .dwg elaborados bajo las especificaciones técnicas para formatos digitales establecidas
por la Direccién de Catastro del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro. Asi como en formato .kml de acuerdo a los Lineamientos
Técnicos correspondientes ubicados en la seccidn “Otros Servicios”.

(] Los planos deberdn contener el pie de plano para la Coordinaciéon de Desarrollos Inmobiliarios establecido por la Secretaria de
Desarrollo Sustentable, el cual se encuentra en la plataforma digital del Municipio

®  Todos los planos deberan estar firmados en original por el Propietario y /o Representante Legal, asi como por el D.R.O.

(] Las escrituras presentadas (Compraventa, Protocolizaciones, Actas Constitutivas, Fidecomisos, etc.) deberdn contar con su debida
inscripcidn ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

®  Cubrir los derechos por solicitud de trdmite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuara al ingreso,
independientemente del resultado.

®  Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

Importante. El procedimiento administrativo para la conformacién de un condominio, debera llevarse a cabo conforme a lo establecido dentro del Articulo 226 del Cédigo
Urbano del Estado de Querétaro; conforme al Titulo Tercero, Capitulo 111 del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios para El Municipio de El Marqués,
Qro., asi como el Reglamento de Construccion para El Municipio de El Marqués, Qro., y las demas disposiciones legales aplicables.
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CAMBIO DE DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA

Documentos Impresos:

e  Formato proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, debidamente requisitado (original y copia).

e  Escrito mediante el cual el Director Responsable de Obra inicial exprese sus motivos para el retiro de responsiva, indicando el
porcentaje de avance y fecha hasta el término de su funcién; o Acta Juridica donde se destituya al Director Responsable de Obra
inicial.

e  Escrito por el Director Responsable de Obra nuevo, en el cual indique la fecha de inicio de su responsiva.

e  Bitacora de Obra foliada y debidamente llenada asentando las notas correspondientes al procedimiento administrativo a
realizar, las cuales deberan estar firmadas por el Propietario y/o Representante Legal y D.R.O.

Documentos digitales:

e  Credenciales del Colegio vigentes y Cédulas Profesionales de ambos Directores Responsables de Obra.
e  Recibo de pago del impuesto predial vigente.

Consideraciones Generales:

e  ElFormato debera estar debidamente llenado y firmado en original por la Persona Propietaria y/o Representante Legal y D.R.O.

®  Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuara al
ingreso, independientemente del resultado.

®  Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

e Encaso de que los documentos tengan vigencia o cambie los términos, es obligacidn del solicitante presentar los actualizados
y vigentes (interés juridico, predial, factibilidades de servicios, autorizaciones municipales, estatales y federales).

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

Importante. El procedimiento administrativo para la conformacion de un condominio, debera llevarse a cabo conforme a lo establecido dentro del Articulo 226 del Cédigo
Urbano del Estado de Querétaro; conforme al Titulo Tercero, Capitulo 111 del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios para El Municipio de El Marqués,
Qro., asi como el Reglamento de Construccion para El Municipio de El Marqués, Qro., y las demas disposiciones legales aplicables.
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RELOTIFICACION ADMINISTRATIVA

Documentos Impresos:

Formato proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, debidamente requisitado (original y copia).
Cuatro copias del proyecto de Relotificacion Administrativa.

Documentos digitales:

Copia simple de la identificacion oficial con fotografia del propietario o representante legal vigente (para este uUltimo caso,
anexar poder notariado).

Copia de la boleta de pago del impuesto predial vigente.

Cédula Profesional del D.R.O. y Credencial del Colegio Vigente.

Archivo electrénico del plano de relotificacion; asimismo, archivo en formato .xIsx de los cuadros de lotes, areas y superficies.
Cumplimientos del ultimo Acuerdo de Cabido emitido al fraccionamiento.

Certificados de Propiedad de los lotes afectados, emitidos por el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

De acuerdo a la naturaleza del proyecto en caso de existir algin tipo de restriccion o afectacién municipal, estatal o Federal,
presentar el documento emitido por la instancia correspondiente que establezca las consideraciones a contemplar dentro del
proyecto (en su caso).

Que se encuentre vigente la Licencia Ejecutiva de Obras de Urbanizacion.

Las factibilidades de prestacion de servicios de agua y energia eléctrica deberan estar vigentes.

CONSIDERACION GENERALES:

Los Formatos deberén estar debidamente llenados y firmados en original por el Propietario y/o Representante Legal y D.R.O.
Los planos en digital deberan ser en formato .dwg elaborados bajo las especificaciones técnicas para formatos digitales
establecidas por la Direccién de Catastro del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro. Asi como en formato .kml de acuerdo a
los Lineamientos Técnicos correspondientes ubicados en la seccién “Otros Servicios”.

Los planos deberan contener el pie de plano para la Coordinacion de Desarrollos Inmobiliarios establecido por la Secretaria de
Desarrollo Sustentable, el cual se encuentra en la plataforma digital del Municipio Todos los planos deberdn estar firmados en
original por el Propietario y /o Representante Legal, asi como por el D.R.O.

Las escrituras presentadas (Compraventa, Protocolizaciones, Actas Constitutivas, Fidecomisos, etc.) deberan contar con su
debida inscripcidn ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuara al
ingreso, independientemente del resultado.

Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

Importante. El procedimiento administrativo para la conformacion de un condominio, debera llevarse a cabo conforme a lo establecido dentro del Articulo 226 del Cédigo
Urbano del Estado de Querétaro; conforme al Titulo Tercero, Capitulo 111 del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios para El Municipio de El Marqués,
Qro., asi como el Reglamento de Construccion para El Municipio de El Marqués, Qro., y las demas disposiciones legales aplicables.
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VISTO BUENO DE REGLAMENTO DE CONSTRUCCION

E IMAGEN URBANA

Documentos Impresos:

e  Formato proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, debidamente requisitado (original y copia).
e Dos impresiones de la propuesta de Reglamento de Construccion e Imagen Urbana firmadas por Representante
Legal y D.R.O.

Documentos digitales:

e Propuesta de Reglamento de Construccién e Imagen Urbana en version con extensién .doc

e Documento que acredite la propiedad del predio a desarrollar

e Enelcasode personas morales, se deberan presentar copia certificada del Acta Constitutiva, debidamente inscrita
ante Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de Querétaro.

e Copia simple de la identificacion oficial con fotografia del propietario o representante legal vigente (para este
ultimo caso, anexar poder notariado).

e Copia de la boleta de pago del impuesto predial vigente.

e Cédula Profesional del D.R.O. y Credencial del Colegio Vigente.

CONSIDERACION GENERALES:

e Los Formatos deberan estar debidamente llenados y firmados en original por el Propietario y/o Representante
Legal y D.R.O.

e Las escrituras presentadas (Compraventa, Protocolizaciones, Actas Constitutivas, Fidecomisos, etc.) deberan
contar con su debida inscripcidn ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

e  Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se
efectuara al ingreso, independientemente del resultado.

e Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

Importante. El procedimiento administrativo para la conformacion de un condominio, debera llevarse a cabo conforme a lo establecido dentro del Articulo 226 del Cédigo
Urbano del Estado de Querétaro; conforme al Titulo Tercero, Capitulo 111 del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios para El Municipio de El Marqués,
Qro., asi como el Reglamento de Construccion para El Municipio de El Marqués, Qro., y las demas disposiciones legales aplicables.
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AUTORIZACION DE PUBLICIDAD

Documentos Impresos:

e Formato proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, debidamente requisitado (original y
copia).

e Dos impresiones a color de la propuesta de publicidad que se pretenda implementar para la difusion del
Desarrollo Inmobiliario, la cual debera cumplir con lo establecido en el Articulo 201 y 245 del Cédigo Urbano
del Estado de Querétaro vigente segln sea el caso.

Documentos digitales

e Archivo digital que contenga la propuesta de publicidad en versién, PDF.

e Documento que autoriza la venta de lotes o unidades privativas segun sea el caso, la cual debe encontrarse
vigente.

e Copia del plano autorizado correspondiente a los Prototipos (en su caso).

e Copia simple de la identificacién oficial con fotografia la persona de confianza y del propietario o
representante legal vigente (para este ultimo caso, anexar poder notariado).

e Copia de la boleta de pago del impuesto predial vigente.

CONSIDERACION GENERALES:

e Los Formatos deberdn estar debidamente llenados y firmados en original por el Propietario y/o
Representante Legal y D.R.O.

e  Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual
se efectuara al ingreso, independientemente del resultado.

e Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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VISTO BUENO A PROYECTO DE LOTIFICACION

Documentos impresos:

Formato proporcionado por la Secretaria de Desarrollo Sustentable, debidamente requisitado (original y copia).

Plano de Disefio Urbano del fraccionamiento que contemple puntos tales como sefialética vial horizontal y vertical, dispositivos para el control
de transito, mobiliario urbano, bahias para transporte publico, ubicacidn de estacionamientos para visitantes, equipamientos especiales, etc.

[ Dos copias del proyecto de lotificacidn, que contenga minimamente croquis de localizacién, cuadro de lotes, areas y superficies, secciones de
vialidades, lotes con medidas, superficies y consecutivo, nimero de manzanas, etapas de desarrollo, propuesta de dreas de donacién, membrete
descriptivo del fraccionamiento.

(] Oficio de designacién del Director Responsable de Obra.

Documentos digitales:

o Copia simple de la Escritura Publica de Propiedad del predio en estudio, que contenga la superficie total a desarrollar, debidamente inscrita ante
el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

[ Copia del Plano de Deslinde autorizado por la Direccién de Catastro del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro.

[ Copia simple del instrumento publico mediante la cual se protocoliza el Deslinde Catastral del predio, debidamente inscrito ante el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio.

[ Copia simple de la identificacion oficial con fotografia del propietario o representante legal vigente (para este ultimo caso, anexar poder
notariado).

[ En el caso de personas morales, se deberan presentar copia simple del Acta Constitutiva, debidamente inscrita ante el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio.

Copia de la boleta de pago del impuesto predial vigente.

Cédula Profesional del D.R.O. y Credencial del Colegio Vigente.

[ Copia simple del Dictamen de Uso de Suelo; asi como, los documentos que acrediten el cumplimiento en tiempo y forma de las condicionantes
establecida dentro del mismo.

[ Copia simple de la Autorizacién de Estudios Técnicos emitida al predio en estudio; asi como, los documentos que acrediten el cumplimiento en
tiempo y forma de las condicionantes establecida dentro de los mismos.

[ Copia simple de la factibilidad vigente para la dotacidon de los servicios de agua potable y alcantarillado, emitida por la Comision Estatal de Aguas
de Querétaro y/o Organismo Operador.

[ Copia simple del oficio de la factibilidad vigente para la dotacidn del servicio de electrificacion por parte de la Comisién Federal de Electricidad.
o Copia simple del Estudio Técnico Justificativo elaborado por un perito forestal debidamente registrado ante SEMARNAT.

° Archivo electrénico del plano de lotificacidén conteniendo un croquis de localizacién, cuadro de lotes, areas y superficies, secciones de vialidades,
lotes con medidas, superficies y consecutivo, nimero de manzanas, etapas de desarrollo, membrete descriptivo del fraccionamie nto; asimismo,
archivo en formato .xlIsx de los cuadros de lotes, areas y superficies.

[ Copia simple del oficio de Alineamiento y Autorizacion de Acceso Carretero emitido por la Comision Estatal de Infraestructura del Estado de
Querétaro o por la autoridad Municipal competente, segun sea el caso.

[ Copia simple del oficio de autorizacién en Materia de Impacto Ambiental emitido por la Secretaria de Desarrollo Sustentable del Estado de
Querétaro.

(] De acuerdo a la naturaleza del proyecto en caso de existir algun tipo de restriccion o afectacion municipal, estatal o Federal, presentar el
documento emitido por la instancia correspondiente que establezca las consideraciones a contemplar dentro del proyecto (en su caso).

Estudio de Mecénica de Suelos elaborado para el predio en estudio.

Estudio Hidroldgico dentro del cual se contemplen medidas de mitigacion, conservacion o mejoramiento aprobado por la CONAGUA o por la
autoridad competente.

(] Diagnostico de Riesgos emitido por la Coordinacidn de Proteccidn Civil del Municipio.
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CONSIDERACION GENERALES:

[ Los Formatos deberén estar debidamente llenados y firmados en original por el Propietario y/o Representante Legal y D.R.O.

[ En el caso de que el predio resulte de una fusidn o subdivisidn presentar escritura de protocolizacidn, debidamente inscrita ante el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio, y Plano Autorizado.

[ Los planos en digital deberan ser en formato .dwg elaborados bajo las especificaciones técnicas para formatos digitales establecidas por la
Direccién de Catastro del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro. Asi como en formato .kml de acuerdo a los Lineamientos Técnicos
correspondientes ubicados en la seccidn “Otros Servicios”.

[ Los planos deberdn contener el pie de plano para la Coordinacién de Desarrollos Inmobiliarios establecido por la Secretaria de Desarrollo
Sustentable, el cual se encuentra en la plataforma digital del Municipio.

[ Todos los planos deberan estar firmados en original por el Propietario y /o Representante Legal, asi como por el D.R.O.

° Las escrituras presentadas (Compraventa, Protocolizaciones, Actas Constitutivas, Fidecomisos, etc.) deberan contar con su debida inscripcion
ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

o Las factibilidades de prestacidon de servicios de agua y energia eléctrica deberan estar vigentes.

o Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuara al ingreso,
independientemente del resultado.

o Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

Importante. El procedimiento administrativo para la conformacién de un condominio, debera llevarse a cabo conforme a lo establecido dentro del Articulo 226 del Cédigo
Urbano del Estado de Querétaro; conforme al Titulo Tercero, Capitulo Il del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios para El Municipio de El Marqués,
Qro., asi como el Reglamento de Construccién para El Municipio de El Marqués, Qro., y las demas disposiciones legales aplicables.
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CERTIFICADO DE NUMERO OFICIAL

e 1.-Solicitud en original y copia, con firmas en original del interesado o representante legal y de la persona
de confianza.

Los requisitos del 2 al 8 deberan entregarse archivo electrénico en formato PDF, deberd presentarlos en Disco
Compacto o memoria USB:

e 2.-Ildentificacion oficial del propietario o representante legal.

e 3.- Dictamen de Uso de Suelo, solo en caso de uso distinto al habitacional Unifamiliar.

e 4.-Acta Constitutiva de laempresa (solo para personas morales) y Poder Notariado del Representante Legal.

e 5.-Identificacion oficial de la persona de confianza.

e 6.- Recibo de pago de impuesto predial actualizado, (sin excepcion).

e 7.- Escritura Publica o Titulo de Propiedad inscritos en el Registro Publico de la Propiedad.

e 8.- En caso de solicitar varios niUmeros interiores para un solo predio patrimonial, debera anexar un plano
con la propuesta de los nimeros interiores.

e 9.- Pago por ingreso de solicitud de tramite, independientemente del resultado del mismo, se causard y
pagard: 3.36 UMA, de conformidad a la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articulo 24, Fracc. |, numeral 1.

Consideraciones Generales:

El resolutivo del tramite no podrd ser entregado a alguna persona diferente que los firmantes en la presente. Por lo cual,
cualquiera de los firmantes debera presentarse en VENTANILLA UNICA con la solicitud con SELLADA de recibido; y en caso
de que el tramite sea favorable debera realizar el pago correspondiente, para lo cual le llegara un aviso a los correos
que indique en la solicitud.
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Deberd PAGAR CONTRA ENTREGA EL IMPORTE correspondiente de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio fiscal
2025, Articulo 24, Fraccion 1ll, Numeral 2, inciso “a”. - Habitacional Popular 2.5 UMA; Habitacional Medio 5 UMA;
Habitacional Residencial y/o Campestre 8 UMA; Industrial, Comercial, de Servicios y/u Otros no Especificados 19 UMA;
Agropecuario (invernaderos, granjas, graneros y otros usos agropecuarios) 5 UMA; Mixto 25 UMA.

En caso de que la compra del inmueble haya sido reciente puede anexar 2 DOCUMENTOS conjuntamente (no es UNO o
el OTRO, son AMBOS), Protocolo de Escritura de Propiedad emitida por el Notario (firmada y sellada) y copia simple de la
Constancia Notarial la cual debera tener una fecha de emision de no mds de tres meses.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

22

6



LICENCIA DE CONSTRUCCION incluye CAMBIO DE DRO

1.- Solicitud en original y copia, con firmas originales.

Documentos del 2 al 18 en archivo electrénico en formato PDF, presentar en Disco Compacto o memoria USB, ver GUIA ADICIONAL:

2.- Identificacion oficial del propietario o representante legal.

3.- Identificacion oficial de la persona de confianza.

4.- Escritura Publica o Titulo de Propiedad, inscrita en el Registro Publico de la Propiedad.
5.- Acta Constitutiva de la empresa (sélo para personas morales).

6.- Poder Notariado del Representante Legal.

7.- Certificado de Numero Oficial, EXCEPTO para Condominios.

8.- Recibo de pago de impuesto predial actualizado, (sin excepcion).

9.- Contrato de Agua o ultimo recibo de pago o Factibilidad de Agua y alcantarillado de la Comision Estatal del Aguas o del organismo
operador.

10.- Dictamen de Uso de Suelo (s6lo para uso distinto al habitacional unifamiliar).

11.- Documentos indicados en el Dictamen de Uso de Suelo y otros segln la normatividad.

12.- Autorizacion correspondiente a derechos de via federal y/o Autorizacién correspondiente de la Comisién Estatal de
Infraestructura de Querétaro (sélo en caso de que el predio tenga colindancia con Carretera Federal o Carretera Estatal).

13.- Para uso diferente a Habitacional Unifamiliar deberd presentar Autorizacién del IMPACTO VIAL, y/o AUTORIZACION DE ACCESO
A PREDIO PARA VIALIDADES MUNICIPALES, emitido por la Secretaria de Desarrollo Sustentable Municipal.

14.- Autorizacion de la Manifestacion de Impacto Ambiental. - Predios con area mayor o igual a 5,000 m2., fuera de fraccionamiento
autorizado.

15.- Autorizacion del I.N.A.H. (Sélo para predios en zonas catalogadas).
16.- Licencias de Construccion anteriores y planos autorizados.
17.- Terminacidon de Obra correspondiente a licencias anteriores.

18.- S6lo para Cambio de DRO. Escrito de renuncia del Director Responsable de Obra Inicial, donde renuncie a su responsiva para la
obra en particular y donde sefiale el avance de la obra (Sin excepcion).

19.- Bitacora con datos de la Obra, firmada por propietario y Director Responsable de Obra.
20.- PLANOS ARQUITECTONICOS. - Impresos con firmas y sellos originales (ver especificaciones en GUIA ADICIONAL del Cédigo QR) :

-Dos juegos de Planos Arquitecténicos: Planta de Conjunto con azoteas (no confundir con planta de azoteas solamente), Plantas
Arquitectdnicas (Planta Baja, Planta Alta o las plantas que cada proyecto contenga), Fachadas y Cortes.

21.- PLANOS HIDROSANITARIOS y DEL PROYECTO ESTRUCTURAL. -Impresos con firmas y sellos originales.- Una vez que los haya
firmado los puede escanear y entregar en formato PDF, si ya los trae impresos puede anexarlos impresos, es UN SOLO JUEGO de cada
uno. Un juego de Planos del proyecto Hidro-Sanitario; y Un juego de Planos del Proyecto Estructural (planta de cimentacién, armado
de losas, etc.).

RECOMENDACION GENERAL DE LOS PLANOS: Las areas para sellos oficiales deberan estar en BLANCO (sin firmas, sin sellos, sin logotipos, sin

la palabra "SELLOS"). Todos los planos deben estar firmados en original por Propietario y Director Responsable de Obra; Los sellos de
fraccionamientos y/o condominios deberan estar en original. Planos doblados a tamafio carta, con el pie de plano al frente y que quepan dentro
de un sobre plastico para carpetas. Los planos deberan contener el pie de plano establecido por la Direccién de Desarrollo Urbano, el cual se
encuentra en formato .DWG en la plataforma digital del Municipio, en el renglén 4 de la Coordinacién de Licencias.

22.- Pago por ingreso de solicitud de tramite, independientemente del resultado del mismo, se causard y pagara: 3.36 UMA, de
conformidad a la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articulo 24, Fracc. |, numeral 1.
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Consideraciones Generales:

- El Director Responsable de Obra, debera estar dado de alta en el Padrén Municipal Vigente.

- El resolutivo del trdmite no podra ser entregado a alguna persona diferente que los firmantes en la presente. Por lo cual, cualquiera de los
firmantes debera presentarse en VENTANILLA UNICA con la solicitud con SELLADA de recibido; y en caso de que el tramite sea favorable debera
realizar el pago correspondiente, para lo cual le llegara un aviso a los correos que indique en la solicitud.

Deberda PAGAR CONTRA ENTREGA EL IMPORTE correspondiente de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articul o 24,
Fracciones Il y Ill, (ver GUIA ADICIONAL del Cédigo QR).

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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GUIA ADICIONAL

REQUISTOOSRA AS-BULT MOVIM. OBRA REGUL MODIF. CamMBI1 OBRA OBRA BARDEO
DE NUEVA. ARZAC DE PROV. 0DE MENOR MAYOR
TIERRAS. 108 DRO

2.- Identificacion oficial del propietario Indispensable en todos los casos, escaneo por ambos lados, puede ser IFE, INE o pasaporte.
o representante legal.

3.- Identificacion oficial de la persona Solo en caso de designar a una persona de su confianza.-Escaneo por ambos lados, puede ser IFE, INE o pasaporte. La
de confianza. persona de confianza es la persona autorizada por el propietario del predio para, ingresar, recoger y realizar las
aclaraciones pertinentes del tramite. No confundir con Representante Legal.

4.- Cédula profesional de| Director | | sl | | | | NO | Sl | NO
Responsable de Obra, Ver Guia.

5.- Escritura Publica o Titulo de Indispensable en todos los casos.- Escanear en orden y completa, NO ANEXAR: La pasta, ni el avalto. En caso de gue la
Propiedad, inscrita en el Registro compra del inmueble se reciente, puede anexar Constancia Notarial de fecha reciente (no mas de tres meses de emitida)
Publico de la Propiedad y del Comercio. v Protocolo de escritura con sellos y firmas. No es una o la otra, sonambas.

Para el caso de Desarrolladores de Areas (lotes en Condominio), deberdn presentar la inscripcion del Visto Bueno en
Condominio (Matematizacion), debiendo contar cada uno de los predios con un folio de insaripcién independiente. En caso
de que la emisién de la autorizacion de Visto Bueno en condominio sea reciente, puede anexar Constancia Notarial de
fecha reciente (no mas de tres meses de emitida) y Protocolo de escritura con sellos y firmas. No es una o la otra, son

ambas.
6.- Acta Constitutiva de la empresa Sélo para personas morales. Indispensable en todos los casos.
(sélo para personas morales).
7.- Poder Notariado del Indispensable en caso de que el propietario sea persona Fisica y pero tenga un Representante Legal.
Representante Legal. Indispensable en caso de que el propietario del predio sea Persona Moral.
8.- Certificado de NumeroOficial, ¢El predio estéd en UN CONDOMINIO ya conformado?, entonces NO REQUIERE, dado que Si es un érea en condominio, en
EXCEPTO la escritura ya indica el ndmero oficial.

Tiene una Licencia Previa reciente, entonces NO PRESENTA.
Para predios en comunidadesy fraccionamiento (no en condominio):

NO Sl Sl Sl NO NO NC Sl Sl NC Sl S

9.- Recibo de pagode impuesto predial Indispensable en todos los casos, debe estar pagado al corriente.
actualizado, (sin excepcidn).

10.- Contrato de Agua o Gltimo recibo Factibilidad de agua emitida por la CEA o por el organismo operador de la zona, vigente y con la direccién correcta del
de pago de la Comision Estatal del predio (de preferencia con el ndmerao oficial).
Aguas o Titulo de Concesion. Puede ser, Prefactibilidad, Factibilidad, Recibo de Pago, Contrato, convenio, etc.
Puede presentar oficio de autorizacion de autoabasto emitido por la CEA y ademas convenio con un pipero. No es una
ola otra, son ambas.

11.- Bitdcora con datos de la Obra, Sl Sl Sl NO | Sl Sl | NO Sl NO NO
firmada por propietario y Director
Responsable de Obra.

12.- Dictamen de Uso de Suelo (sdlo Sl Sl Sl Sl Sl Sl Sl SI Sl NO NO NQ

para uso distinto al habitacional

unifamiliar).

13.- Documentos indicados en el Es necesario verificar en los documentos y en la normatividad lo aplicable, revisar el DICTAMEN DE USO DE SUELQ,

Dictamen de Uso de Sueloy otros. LICENCIAS PREVIAS, Autorizaciones de la CEA, autorizaciones de CEIQRO, oficios de la SCT, Autorizaciones de Impacto
vial, de Impacto Urbano, oficios de SEDESU y otras normatividades.

14.- Para uso diferente a Habitacional Saolo para proyectos de industrial, o comercio y/o de servicios.

Unifamiliar debera presentar

Autorizacién del IMPACTO VIAL, y/o No No sl sl sl sl NO W sl NO NO NO

AUTORIZACION DEACCESO APREDIO ~ @plica  aplica
PARAVIALIDADES MUNICIPALES,

emitido por la Secretaria de Desarrollo

Sustentable Municipal.

15.- Autorizacion de la Manifestacion Solo para predios con drea mayor o igual & 5,000 m2, debiendo estar vigente.
de Impacto Ambiental .- Para predios
con area mayor o igual a 5,000 m2.




REQUSITO Movlu REEUU\ MODIF. DE CAMBIO OBRAMENOR
BUILT NUE\.‘A PROY. DE DRO l.uwnn
TIERRAS

16.- Autorizacion del LN.AH. (Solo
para predios en zonas catalogadas).

17.- Licencias de Construccion Sl Sl NO Sl Sl S| S Sl Sl Sl S| S|
anterioresy planos autorizados.

18.- Terminacionde Obra SI Sl NO Sl | Sl Sl | | | Sl Sl
correspondiente a licencias

anteriores.

19.- Escritode renuncia del Director Solo para Cambio de DRO. sl Solo para Cambio de DRO.

Responsable de Obra Inicial, donde
renuncie a su responsiva para la
obra en particular y donde sefiale el
avance de la obra (Sin excepcién ).

20.- Bitacora con datos de la Obra, Sl Sl Sl NO Sl S| S NO Sl Sl S| NO
firmada por propietario y Director
Responsable de Obra.

21.- PLANOS impresos Fisicos a) Entrega Planos nuevos,
b) Entrega Planos Previamente autorizados con firmas en original . Si no hizo modificaciones al proyecto.
c) En caso de Regularizacién, en su lugar debe presentar carta de Seguridad Estructural firmada por el DRO.

Dos juegos de Planos a) a) a) a) a) a) b) a) a) b) a) a)
Arquitecténicos : Planta de

Conjunto (con azoteas), Plantas

Arquitectonicas (Planta Baja, Planta

Alta o las plantas que cada proyecto

contenga), Fachadas y Cortes.

Un juego de Planos del proyecto a) a) a) a) a) a) b) No a) b) Mo aplica
Hidro-Sanitario. aplica
Un juego de Planos del Proyecto a) a) a) c) a) a) b) No a) b) No aplica
Estructural (planta de cimentacién, aplica

armado de losas, etc.).

RECOMENDACION GENERAL DE LOS PLANOS: Las areas para sellos oficiales deberan estar en BLANCO (sin firmas, sin sellos, sin logotipos, sin la palabra "SELLOS").
Todos los planos deben estar firmados en original por Propietario y Director Responsable de Obra; Los sellos de fraccionamientos y/o condominios deberan estar en
original. Planos doblados a tamafio carta, con el pie de plano al frente y que quepan uno dentro de un sobre pldstico para carpetas. Los planos deberdn contener el
pie de plano establecido por la Direccién de Desarrollo Urbano, el cual se encuentra en formato DWG en la plataforma digital del Municipio:
http://elmarques.gob.mx/sedesu/tramites/, Coordinacion de Licencias, renglones 4y 5.

CONSIDERACIONES GENERALES
Documentos en archivo electrénico en formato PDF. Los indicados del 2 al 19, en un Disco Compacto o memoria USB, los cuales deberan nombrarse de manera
claray ordenada.

En CASO DE OBRA MAYOR.
Dos juegos de Planos Arquitectdnicos que contengan:

- Planta de Conjunto que contenga Azoteas.- Sefialar la poligonal del predio y con cotas conforme a escritura; indicar estacionamiento, dreas verdes, patios de
maniobras, caseta de vigilancia, alberca, etc. En caso de haber varias construcciones sefialar ejes principales de cada construccién. (NO dibujar banquetas, NI obras
exteriores a la poligonal del predio). Sefialar bajadas de agua pluvial de losas y drenes de agua pluvial en patios con pendientes, nivel de techos, nivel de pretil,
tinaco, ejes, cortes, etc. Indicar niveles en planta (estacionamientos, losas, pretiles, andadores, banquetas, etc.). Indicar material de las areas exteriores como asfalto,
concreto, adopasto, adocreto, terraceria, area en brefia, jardin, etc. Ver instrucciones en pie de plano.

- Plantas Arquitecténicas.- Amuebladas, con niveles, lineas de corte, dreas verdes, estacionamiento, volados, bardeo, etc. (diferenciando calidades de linea). Indicar
material de |las dreas exteriores como asfalto, concreto, adopasto, adocreto, terraceria, area en brefia, jardin, etc. NO ACOTAR dentro del predio.

- Dos fachadas, no debe faltar la exterior, con Ejes y cotas y niveles;

- Cortes Arquitecténicos generales y sanitarios, con ejes, cotas y niveles.

Un juego de Planos del Proyecto Estructural .- cimentacién, armado de losas (o techumbre, seguin corresponda) y especificaciones.

Un juego de Planos del Proyecto Hidro-Sanitario (incluye isométricos, con nomenclatura y especificaciones). En caso de proyectos pequefios se

puede incluir en el plano arquitectdnico.

= Aquellos Planos que tengan DATOS INCORRECTOS EN EL PIE DE PLANO NO SE PODRAN INGRESAR. Los planos deberin entregarse SIN TACHADURAS NI
ENMENDADURAS.




PROYECTO TAL PROYECTO TAL COMO QUEDO
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COMO QUEDO

CONSTRUIDO (AS-BUILT).Cuando el

CONSTRUIDO Y predio tiene una LICENCIA DE
REVALIDACION CONSTRUCCION previa (CON LICENCIA

(AS-BUILT).

MOVIMIENTO
DE TIERRAS

CAMBIO DE
DRO

OBRA MENOR,
construccion
Techada
menor o igual
a30m2,
BARDEO o
MODIFICACIO
N DE
FACHADA.

OBRAMAYOR

VENCIDA); la obra ya CONCLUYO, pero
realizé modificaciones y/o ampliaciones
con respecto ala Ultima licencia
previamente autorizada; y no cuenta
con TERMINACION DE OBRA
AUTORIZADA para esa licenciaen
especifico. Es necesario gue cuente con
una licencia vigente para poder hacer el
tramite de Terminacién de Obra).

Autorizacién para Permiso de obra
provisional y/otrabajos preliminares
como son: trazo, limpia y nivelacién,
terracerias, excavacion, compactacidn,
etc. No autoriza la tala de ninguna
especie arborea, ni desmonte. Puede
ser para Obra Nueva o Ampliacién.
Cuando se decida cambiar al Director
Responsable de Obra indicado en alguna
Licencia de Construccién, parala cual no
exista Terminacion de Obra.

- No aplica Cambio de DRO en caso de
que la vigencia de la Licencia exceda de
cinco afios de su expedicion deberd
obtener una nueva Licencia de
Construccion, a modo de regularizacion
con un antecedente, esto debido a que

Se cobra al 50%, segn ley de ingresos El cobro
es menor al de OBRA NUEVA, v se cobra segin
tabulador de la Ley de ingresos para éste
concepto en particular, del drea previamente
autorizada. En caso de haber incrementado
obra, debera pagar el EXCEDENTE y multa al
100% del excedente.

Sila licencia previa tiene mas de tres afios de
vencimiento se cobran al 100% las cantidades
autorizadasen |a presente licencia y se cobra
multa de 100%. La licencia se expide con UN
ANO DE VIGENCIA a partir de la fecha de su
expedicion.

La licencia se expide con UN ANO DE VIGENCIA a
partir de la fecha de su expedicion, con
MODALIDAD de REVALIDACION.

Se cobra por metro cuadrado del conceptoal
100%.

Se cobra cambio de DRO y ademas se cobra por
metro cuadrado la Licencia, segun aplique:

- Si la Licencia esta dentro de la vigencia se
emite se expide con fecha de vencimiento de la
licencia previa.

- Sila Licencia esta vencida, se emite
Revalidacién.- Se cobra al 50%, segun ley de
ingresos el cobro es menor al de OBRA NUEVA,
- Si agrego alguna ampliacion y ya terming de
construir, también paga.- Regularizacion de

En este caso entrega:

1) Dos juegos de los planos ARQUITECTONICOS DEL
PROYECTQ AS-BUILT; UN JUEGO DE PLANOS
HIDROSAMITARIOS DEEL PROYECTO AS-BUILT. y UN
JUEGO DE PLANOS ESTRUCTURALES DEL PROYECTO AS-
BUILT; e indica en el cuadro de DATOS DE LA
CONSTRUCCION pie de plano en la LICENCIA (S} PREVIA(S)
vy la TERMINACION (NES) DE OBRA PREVIA(S); todos
firmados en ORIGINAL por el propietario yel DRO.

2) En archivo electrénico el escaneado de terminacidn de
Obra (en caso de que tenga licencias previas).

3) En archivo electrénico el escaneado Licencia de
Construccién previamente Autorizada(s)y los planos
escaneados de dichas licencias.

En este caso entregan dos juegos de los planos de la obra
de movimiento de tierras a realizar, todos firmados en
ORIGINAL por el propietarioy el DRO.

Si s6lo es camio de DRO.- 'En este caso entregan dos
COPIAS DE LOS PLANOS PREVIAMENTE AUTORIZADOS,
todos firmados en ORIGINAL por el propietario y el
NUEVO DRO.

Si ya concluyd la obrae hizo alguna ampliacidn:

1) Dos juegos de los planos ARQUITECTONICOS DEL
PROYECTO AS-BUILT; UN JUEGO DE PLANOS
HIDROSANITARIOS DEEL PROYECTO AS-BUILT. y UN
JUEGC DE PLANOS ESTRUCTURALES DEL PROYECTO AS-
BUILT; e indica en el cuadro de DATOS DE LA

la carta estructural tiene sélo cinco afios Ampliacién.- paga el EXCEDENTE y multa al 100% CONSTRUCCION pie de plano en la LICENCIA (S) PREVIA(S)
del excedente. La licencia se expide con UN ANO y la TERMINACION (NES) DE OBRA PREVIA(S); todos

de vigencia.

-En caso de que la licencia previa tenga
menos de 5 afios, podra hacer el cambio
de DRO. Sitiene mas de 5 afios, no
aplica cambio de DRO.

Es aguella gque es menor oigual a 30 m2
de construccion techada, puede ser
nueva o ampliacién, no obstante, no se
puede ejecutar mas de una obra menor
por cada predio, en caso de una obra
menor por segunda vez debera obtener
Licencia para obra mayor.

Para OBRA MENOR gue no estéen
condominio o gque no sea en planta alta,
no es necesario presentar Director
Responsable de Obra. En caso de que |z
construccion comparta estructura con
propiedades colindantes sera necesario
contar con un Director Responsable de
Obra para garantizarque no haya
repercusiones a la construccion que
comparte dicha estructura.

Es toda obra mayora 30 m2 de
construcciéntechada, puede ser obra
nueva, regularizacion, o ampliacion,

DE VIGENCIA a partir de la fecha de su
expedicion, con MODALIDAD de PROYECTO AS-
BUILT v seindica gue es CAMBIO DE DRQ.

Se cobra segun sea Obra Nueva, Regularizacion,
Ampliacién, Proyecto As-Built, Modificacion de
Proyecto, o Revalidacién, o su combinacion
entre ellas.

Se cobra segun sea Obra Nueva, Regularizacion,
Ampliacién, Proyecto As-Built, Modificacion de
Proyecto, o Revalidacidn, o su combinacion
entre ellas.
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firmados en ORIGINAL por el propietario yel DRO.

2) En archivo electrénico el escaneado de terminacion de
Obra (en caso de gue tenga licencias previas).

3) En archivo electrénico el escaneado Licencia de
Construccién previamente Autorizada(s)y los planos
escaneados de dichas licencias.

Si es OBRA MENOR, MODIFICACION DE FACHADA,
BARDEO (menor a 2.50 metros de alto), etc. (gue no
afecten estructuras de otros propietarios como en el caso
de condominios) debe presentar:

Dos juegos del Plano (pueden seren doble carta) que
contengan:

- Pie de plano gue indigue NOMBRE DEL PROPIETARIO (y
en su caso representante legal), DATOS DEL PREDIO
(Clave Catastral y Direccidn); asi como del Director
Responsable de Obra, s6lo en caso de ser necesario.

- Planta y alzado-Si es una AMPLIACION menor a o igual a
30 m2 techados, debera indicarcon sombreado la
construccion (m2. existentes) incluyendo metros de
construccion sin techar, y el bardeo existente.

- Indicar superficie a construir. En caso de que la
ampliacidn sea en planta alta, favor de sefalar planta alta.
Siexiste escalera, favor de indicarla en planta baja y
planta alta.

Sies OBRA MAYOR VER PUNTO 13

- En caso de ser bardeo o modificacion de fachada, debera
sefialar la altura del muro. Considerando que para una
altura mayor a 2.50 m. necesita DRO.

Los planos deberén contener el pie de plano establecido
por la Direccion de Desarrollo Urbano, el cual se
encuentra en formato DWG en la plataforma digital del
Municipio: http://elmargues.gob.mx/sedesu/tramites/ ,
Coordinacion de Licencias, renglones 4 v 5.




RUPTURA DE PAVIMENTO

REQUISITOS (TRAYECTORIA FRENTE A PREDIO)

1.-Solicitud en original y copia, con firma en original del propietario o representante legal.

Los requisitos del 2 al 10 deberdn presentarse escaneados en archivo PDF, en un Disco compacto o en una USB.

2.- Documento mediante el cual acredite legalmente la propiedad, (Escritura Publica o Titulo de Propiedad) debidamente inscrito en el
Registro Publico de la Propiedad.

3.- Visto Bueno del Fraccionamiento o Condominio donde permita lo pretendido.

4.- Identificacion oficial del propietario o representante legal.

5.- Acta Constitutiva de la empresa (sélo para personas morales) y Poder Notariado del Representante Legal.

6- Identificacidn de la persona de confianza.

7.- Recibo de pago de impuesto predial actualizado, (sin excepcidn).

8.- En caso de que la cepa sea mayor a 1.5m. de profundidad, deberd ser necesario anexar copia de la credencial del director
responsable de obra.

9.- En caso de afectar los frentes de otros vecinos, debera anexar un escrito donde manifiesten que no tienen inconveniente de que
se lleve a cabo la ruptura.

10.-Autorizacidn correspondiente de la Comisidn Estatal de Infraestructura de Querétaro (sélo en caso de que el area a afectar sea
Carretera Estatal y/o tenga colindancia con Carretera Estatal).

11.- Dos planos en original de ruptura, indicando planta y alzado (acotadas y con croquis de localizaciéon) indicando nombre y firma del
propietario o representante legal, asi como del perito en caso de ser necesario. Planos doblados a tamafio carta, con el pie de plano al
frente y que quepan uno dentro de un sobre plastico para carpetas. Con el pie de plano que se encuentra en formato DWG en la
plataforma digital del Municipio.

12.- Pago por ingreso de solicitud de tramite, independientemente del resultado del mismo, se causardy pagara: 3.36 UMA, de
conformidad a la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articulo 24, Fracc. |, numeral 1.

REQUISITOS (EMPRESA DE SERVICIOS)

1.- Solicitud en original y copia, con firma en original del propietario o representante legal y Director Responsable de Obra.

Los requisitos del 2 al 8 deberan presentarse escaneados en archivo .PDF, en un Disco compacto o en una USB.

2.- Acta Constitutiva de la empresa y carta poder notariada del representante legal, (solo para personas morales).

3.- Identificacion oficial del propietario o representante legal.

4.- Cédula profesional del Director Responsable de Obra.

5.- Identificacion de la persona de confianza.

6.- Monto de costo del proyecto de afectacion a la via publica incluyendo presupuesto de la reparacién, firmada por el representante
legal de la empresa o solicitante y por el Director Responsable de Obra.

7.- Autorizacion correspondiente de la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro, sélo en caso de que el drea a afectar sea
Carretera Estatal.

8.- Para MODIFICACION, deberd entregar en archivo PDF las autorizaciones de anteriores y planos autorizados.

9.- DOS planos en original del proyecto de ruptura, donde se indique la trayectoria de la ruptura con medidas de ancho, largo y cortes,
segun se requiera de acuerdo a los tipos de material y variaciones de profundidad, en caso de colocar postes indicar numero; firmados
por el propietario o representante legal, y Director Responsable de Obra, sellado o validado segun corresponda por Fraccionamiento,
Condominio, Delegado Municipal, Secretaria de Comunicaciones y Transportes, Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro,
Comisariado ejidal o dependencia correspondiente. Planos doblados a Tamafio carta, con el pie de plano al frente y de manera que
quepan en un sobre pldstico para carpetas.

10.- Pago por ingreso de solicitud de tramite, independientemente del resultado del mismo, se causara y pagara: 3.36 UMA, de
conformidad a la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articulo 24, Fracc. |, numeral 1.
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Consideraciones Generales:

El resolutivo del tramite no podra ser entregado a alguna persona diferente que los firmantes en la presente. Por lo cual, cualquiera de los
firmantes debera presentarse en VENTANILLA UNICA con la solicitud con SELLADA de recibido; y en caso de que el tramite sea favorable debera
realizar el pago correspondiente, para lo cual le llegara un aviso a los correos que indique en la solicitud.

Debera PAGAR CONTRA ENTREGA EL IMPORTE correspondiente de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articulo 24,
Frac. ll, Numerales 4,5y 6.

e  NOTA: Para los proyectos de EMPRESAS DE SERVICIOS la REVISION con el Analista debera presentarse el Director Responsable de Obra,
de lo contrario no procede la revision presencial.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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DEMOLICION

e 1.-Solicitud en original y copia, con firmas originales.

Los requisitos del 2 al 11 deberan entregarse archivo electrénico en formato PDF, debera presentarlos en Disco Compacto o memoria
USB :

e  2.- Documento mediante el cual acredite legalmente la propiedad, (Escritura Publica o Titulo de Propiedad) inscrito en el
Registro Publico de la Propiedad.

3.- Identificacion oficial del propietario o representante legal.

4.- Identificacidn oficial de la persona de confianza.

5.- Cédula profesional del Director Responsable de Obra.

6.-Acta Constitutiva de la empresa (sélo para personas morales) y Poder Notariado del Representante Legal.

7.- Certificado de Numero Oficial, EXCEPTO dentro de condominios.

8.- Recibo de pago de impuesto predial pagado al corriente.

9.- Bitacora con datos de la Obra firmada por propietario y Director Responsable de Obra (excepto para bardeo y obra menor).
10.- Autorizacion del I.N.A.H. oficio y plano (Sélo para predios en zonas catalogadas).

11.- Dictamen de Uso de Suelo y documentos indicados en el mismo. (Sélo para uso distinto al habitacional unifamiliar).

Documentos en fisico:

e 12.- Dos juegos de Planos Arquitectonicos: Planta de Azoteas (planta de conjunto), Plantas Arquitecténicas, Fachadas, Cuadros
de Informacion, Cortes Generales. Debiendo sefalar el area a demoler con un sombreado (asurado). En caso de que la
demolicién implique apuntalar la zona, predios colindantes o area publica, debera indicar el apuntalamiento en el plano.
RECOMENDACION GENERAL DE PLANOS.- Los planos deberan con el pie de plano establecido por la Direccién de Desarrollo
Urbano, el cual se encuentra en la plataforma digital del Municipio. Planos doblados a tamafio carta, con el pie de plano al frente
y que quepan uno dentro de un sobre plastico para carpetas. Areas para sellos oficiales deberan estar en BLANCO (sin firmas,
sin sellos, sin logotipos, sin la palabra "SELLOS"), los sellos de fraccionamientos y/o condominios deberan estar en original.

e 13.- Poringreso de solicitud de tramite, que debera efectuarse al inicio, el cual no serad devuelto, ni se tomara a cuenta para
cubrir el costo de la autorizacidn correspondiente, independientemente del resultado del mismo, y debera pagarse cada vez
que ingrese el tramite, de conformidad con la Ley de Ingresos para el ejercicio fiscal 2025.

Consideraciones Generales:

- El resolutivo del trdmite no podra ser entregado a alguna persona diferente que los firmantes en la presente. Por lo cual, cualquiera
de los firmantes debera presentarse en VENTANILLA UNICA con la solicitud con SELLADA de recibido; y en caso de que el tramite sea
favorable debera realizar el pago correspondiente, para lo cual le llegara un aviso a los correos que indique en la solicitud.

Deberd PAGAR CONTRA ENTREGA EL IMPORTE correspondiente de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articulo
24, Fracciones Il y Ill, (ver GUIA ADICIONAL del Cédigo QR).

- El Director Responsable de Obra, debera estar dado de alta en el Padréon Municipal Vigente.

- TIEMPO PROBABLE DE ENTREGA: Para Revisién de Proyecto 1 mes y ademas 10 dias habiles para Licencia de Construccion. - Una vez
que cuente con la documentacion completa.

- Deberd PAGAR CONTRA ENTREGA EL IMPORTE correspondiente de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articulo
24, Fraccion Il, Numeral 2.

- En caso de que la compra del inmueble haya sido reciente puede anexar 2 DOCUMENTOS conjuntamente (no es UNO o el OTRO, son
AMBOS), copia simple de Protocolo de Escritura de Propiedad emitida por el Notario (firmada y sellada) y copia simple de la Constancia
Notarial la cual debera tener una fecha de emisién de no mas de tres meses.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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ALINEAMIENTO

e 1.- Solicitud en original y copia, con firmas en original del interesado o representante legal y de la persona de
confianza.

Los requisitos del 2 al 8 deberan entregarse archivo electrénico en formato PDF, debera presentarlos en Disco
Compacto o memoria USB:

e 2.- Identificacion oficial del propietario o representante legal.

e 3.- Dictamen de Uso de Suelo, solo en caso de uso distinto al habitacional Unifamiliar.

e  4.- Acta Constitutiva de la empresa (sélo para personas morales) y Poder Notariado del Representante Legal

e 5.-Identificacion oficial de la persona de confianza.

e 6.- Recibo de pago de impuesto predial actualizado, (sin excepcion).

e  7.- Escritura Publica o Titulo de Propiedad inscritos en el Registro Publico de la Propiedad.

e  8.- Certificado de Numero Oficial.

e 9.- Pago por ingreso de solicitud de tramite, independientemente del resultado del mismo, se causard y
pagard: 3.36 UMA, de conformidad a la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articulo 24, Fracc. |, numeral 1.

Consideraciones Generales:

El resolutivo del tramite no podra ser entregado a alguna persona diferente que los firmantes en la presente. Por lo cual,
cualquiera de los firmantes deberd presentarse en VENTANILLA UNICA con la solicitud con SELLADA de recibido; y en caso
de que el tramite sea favorable debera _realizar el pago correspondiente, para lo cual le llegara un aviso a los correos
que indique en la solicitud.

Debera PAGAR CONTRA ENTREGA EL IMPORTE correspondiente de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio fiscal
2025, Articulo 24, Frac. Ill, Numeral 1.

En caso de que la compra del inmueble haya sido reciente puede anexar 2 DOCUMENTOS conjuntamente (no es UNO o
el OTRO, son AMBOS), copia simple de Protocolo de Escritura de Propiedad emitida por el Notario (firmada y sellada) y
copia simple de la Constancia Notarial la cual debera tener una fecha de emisién de no mas de tres meses.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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SUSPENSION TEMPORAL DE OBRA

e 1.- Solicitud en original y copia con firma en original del propietario o representante legal.

Los requisitos del 2 al 6 deberan entregarse archivo electrénico en formato PDF, debera presentarlos en Disco
Compacto o memoria USB :

e 2.- Identificacion oficial del propietario o representante legal.

e 3.- Identificacion oficial de la persona de confianza.

e 4.- Documento mediante el cual acredite legalmente la propiedad, (Escritura Publica o Titulo de Propiedad)
debidamente inscrito en el Registro Publico de la Propiedad. Este requisito se presenta solo en caso de ser un
propietario diferente al indicado en la licencia Previa, o que dicha licencia esté condicionada a presentarla Escritura
correspondiente. o Recibo de pago de impuesto predial actualizado.

e 5.- Licencia de Construccion autorizada y planos autorizados en archivo electrénico en formato PDF. En caso de
contar con Licencia previa, debera manifestarlo a través de un escrito firmado por el propietario y DRO.

e  6.- Escrito firmado por el DRO, donde manifieste detalladamente el avance de la obra.

e 7.- Pago por ingreso de solicitud de tramite, independientemente del resultado del mismo, se causara y
pagard: 3.36 UMA, de conformidad a la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articulo 24, Fracc. I, numeral 1.

Consideraciones Generales:

El resolutivo del tramite no podra ser entregado a alguna persona diferente que los firmantes en la presente. Por lo cual,
cualquiera de los firmantes debera presentarse en VENTANILLA UNICA con la solicitud con SELLADA de recibido; y en caso
de que el tramite sea favorable debera realizar el pago correspondiente, para lo cual le llegara un aviso a los correos
que indique en la solicitud.

Debera PAGAR CONTRA ENTREGA EL IMPORTE correspondiente de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio fiscal
2025, Articulo 24, Fraccion XV.

En caso de que la compra del inmueble haya sido reciente puede anexar 2 DOCUMENTOS conjuntamente (no es UNO o
el OTRO, son AMBOS), copia simple de Protocolo de Escritura de Propiedad emitida por el Notario (firmada y sellada) y
copia simple de la Constancia Notarial la cual debera tener una fecha de emisién de no mas de tres meses.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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FACTIBILIDAD DE GIRO Y/O ANUNCIO

1.- Solicitud en original y copia, con firmas originales.

Los requisitos del 2 al 13 deberdn presentarse escaneados en archivo PDF, en un Disco compacto o en una USB.

2.- Identificacion oficial del propietario o representante legal del negocio.

3.- Poder Notarial del representante legal (en caso de RENOVACION, deberd presentar el Poder solamente en caso de ser diferente al indicado
en la autorizacién del afio anterior.

4.- Identificacidn oficial de la persona de confianza.

5.- Escritura Publica o Titulo de Propiedad, inscrito en el Registro Publico de la Propiedad, en caso de RENOVACION no presentar.

6.- Acta Constitutiva de la empresa (sélo para personas morales), en caso de RENOVACION no presentar.

7.- Recibo de pago de impuesto predial actualizado, (sin excepcion).

8.- Dictamen de Uso de Suelo del predio que permita la actividad que se realiza en el establecimiento, asi como con las caracteristicas actuales
del predio.

9.- Contrato de Arrendamiento, en caso de que eI’ inmueble esté en comodato o cualquier otra figura, anexar convenio o contrato que le
autorice el uso del inmueble. En caso de RENOVACION no presentar.

10.- Certificado de Numero Oficial (excepto si esta en condominio y ocupa toda el area privativa). En caso de ser parte de un conjunto de locales
o bodegas o ser anexo a vivienda, deberd presentar el Certificado de Niumero Oficial interior o correspondiente al local en es pecifico.
11.-Terminacion de Obra correspondiente a la construccion existente en el predio.

12.-Formulario de Induccién emitido por SEDESU de Gobierno del Estado (S6lo en caso de que la actividad implique transformacion de la

materia). Podra presentar el comprobante de ingreso de dicho Formulario, sin embargo, en caso de que SEDESU de Gobierno del Estado no se
lo autorice, esta Direccién de Desarrollo Urbano le podra revocar la Factibilidad de Giro.

13.- En caso de RENOVACION. - Factibilidad de Giro y Anuncio del afio anterior. Para poder solicitar Ginicamente la renovacién de Autorizacién
de Anuncio debera contar previamente con la Factibilidad de Giro vigente.

EN CASO DE REQUERIR AUTORIZACION PARA ANUNCIO(S) DENOMINATIVO(S)

Nota: Si es un anuncio Auto soportado, adosado, empotrado con dimensiones y/o con dimensiones en drea mayor a5 m2., (excepto pintado), la solicitud
y las copias del PLANO del disefio deberdn venir firmadas en original por propietario y por el perito responsable, asi como anexar lo siguiente:

14.- El Director Responsable de Obra, deberd estar dado de alta en el Padrén Municipal Vigente.

15.- Péliza de Seguro vigente, contra dafios a terceros.

16.- Presentar dos juegos del PLANO del disefio del letrero. Los planos deberdn contener el pie de plano establecido por la Direccion de
Desarrollo Urbano. El formato para el plano de Anuncios deberd obtenerlo en archivo DWG en la plataforma digital del Municipio.
http://elmarques.gob.mx/sedesu/tramites/ Coordinacién de Licencias, renglén 13.

17.- Pago por ingreso de solicitud de tramite, independientemente del resultado del mismo, se causaray pagara: 3.36 UMA, por Factibilidad

de Giro; y se causard y pagara: 3.36 UMA por Anuncios de conformidad a la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articulo 24, Fracc. |,
numeral 1.

CARACTERISTICAS DE LOS PLANOS:

Con medidas, materiales, colores, contenido del letreo, indicar si es taqueteado, pintado, adherido, soldado, etc. Ubicacion en la fachada;
localizacidn en planta sobre el inmueble;

Datos del propietario del negocio; firmados en original por propietario del negocio y en caso de ser requerido firmado por el perito Responsable
Nota: Si es un anuncio Autosoportado, y/o con dimensiones en drea mayor oigual a5 m2., (excepto pintado), la solicitud y las copias del PLANO
del disefio deberdn venir firmadas en original por propietario y perito responsable, asi como anexar lo siguiente:

Los planos sellados y autorizados por el comité de condédminos o del CAD del Fraccionamiento.
Los sellos de fraccionamientos y/o condominios deberan estar en original.
Planos doblados a tamario carta, con el pie de plano al frente y que quepan uno dentro de un sobre pléstico para carpetas.

La dimensién maxima de la caratula de un anuncio autosoportado denominativo, serad de 35.00 m2., de conformidad a la Fraccién VIII del
Articulo 78 del Reglamento de Imagen Urbana y Disposiciones para Anuncios, del Municipio de El Marqués, Querétaro.
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Consideraciones Generales:

-El resolutivo del tramite no podra ser entregado a alguna persona diferente que los firmantes en la presente. Por lo cual, cualquiera de los firmantes
deberd presentarse en VENTANILLA UNICA con la solicitud con SELLADA de recibido; y en caso de que el trdmite sea favorable deberd realizar el pago
correspondiente, para lo cual le llegara un aviso a los correos que indique en la solicitud.

-Deberd PAGAR CONTRA ENTREGA EL IMPORTE correspondiente de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articul o 24.

-En caso de que la compra del inmueble haya sido reciente puede anexar 2 DOCUMENTOS conjuntamente (no es UNO o el OTRO, son AMBOS), Protocolo

de Escritura de Propiedad emitida por el Notario (firmada y sellada) y copia simple de la Constancia Notarial la cual deberd tener una fecha de emision
de no mas de tres meses.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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ANUNCIO DE PROPAGANDA Y/0O AUTOSOPORTADO

e 1.-Solicitud en original y copia, con firmas en original del Propietario o Representante Legal, Perito Responsable y persona de
confianza.

Los requisitos del 2 al 14 deberan presentarse escaneados en archivo PDF, en un Disco compacto o en una USB.

e 2. Identificacion oficial del propietario o representante legal de la empresa o negocio (credencial de elector).

e  3.-Identificacion oficial de la persona de confianza.

e  4.- Poder Notarial del representante legal de la empresa y/o Acta constitutiva. Para RENOVACION NO, excepto si cambia de
Representante Legal.

e  5.-Escritura Publica o Titulo de Propiedad debidamente inscrito en el Registro Piblico de la Propiedad. Para RENOVACION NO.

6.- En caso de que el inmueble sea rentado anexar copia del Contrato de Arrendamiento. La superficie en arrendamiento debe
abarcar el letrero visto en planta. Para RENOVACION NO.

7.- Recibo de pago del Impuesto Predial Vigente.

8.- Dictamen de Uso de Suelo especifico para ubicar el anuncio de propaganda.

9.- Visto Bueno de Asociacién de Conddminos.

10.- En caso de ser RENOVACION debera presentar copia de la autorizacion del afio inmediato anterior.

11.- Autorizacion correspondiente de la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro (s6lo en caso de que el predio tenga
colindancia con Carretera Estatal). Cabe sefialar, no se emiten autorizaciones en sitios aledafios a la Carretera Federal 57.

Para AUTORIZACION NUEVA:

e  12.- Copia de la cédula profesional perito responsable. Para RENOVACION NO.
e 13.- Copia de la pdliza de Seguro vigente, contra dafios a terceros, especifica del anuncio autosoportado, con una suma
asegurada de 20,000 dias de salario minimo vigente en la zona.
e 14.- DOS JUEGOS DE PLANOS de 90x 60 cms. en original (NO HOJAS SUELTAS), que contengan el disefio del letrero, con firmas
en original del Propietario o Representante Legal y Perito Responsable (Para RENOVACION NO):
-Croquis de la poligonal del predio y dentro de éste dibujar la poligonal en arrendamiento, con medidas y superficies. Indicar las
coordenadas UTM del centro del poste.
-Planta de la poligonal en arrendamiento donde se ubique el poste del letrero, con cotas, indicando el centro del poste asi como la
proyeccién de la cartelera; indicar medidas de poste y carteleras. Indicar materiales, modo de colocacién y estructura.
-Fachada o Alzado del letrero, donde sefiale cotas y niveles (debe indicar el nivel de piso exterior de calle o banqueta).
-Planos estructurales, de cimentacidn y estructura de poste (soporte) y cartelera.
RECOMENDACIONES GENERALES: Los sellos de fraccionamientos y/o condominios deberan estar en original. Planos doblados a
tamafio carta, con el pie de plano al frente y que quepan uno dentro de un sobre pldstico para carpetas. Los planos deberan
contener el pie de plano establecido por la Direccidn de Desarrollo Urbano, el cual se encuentra en formato DWG en la plataforma
digital del Municipio: http://elmarques.gob.mx/sedesu/tramites/ Coordinacion de Licencias, rengldn 15.

e 15.- Pago por ingreso de solicitud de tramite, independientemente del resultado del mismo, se causard y pagara: 3.36 UMA,
de conformidad a la Ley de Ingresos para el aio fiscal 2025, Articulo 24, Fracc. |, numeral 1.
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Consideraciones Generales:

El resolutivo del tramite no podra ser entregado a alguna persona diferente que los firmantes en la presente. Por lo cual, cualquiera de
los firmantes debera presentarse en VENTANILLA UNICA con la solicitud con SELLADA de recibido; y en caso de que el trdmite sea
favorable debera realizar el pago correspondiente, para lo cual le llegara un aviso a los correos que indique en la solicitud.

Debera PAGAR CONTRA ENTREGA EL IMPORTE correspondiente de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articulo
24,

En caso de que la compra del inmueble haya sido reciente puede anexar 2 DOCUMENTOS conjuntamente (no es UNO o el OTRO, son
AMBOS), copia simple de Protocolo de Escritura de Propiedad emitida por el Notario (firmada y sellada) y copia simple de la Constancia
Notarial la cual debera tener una fecha de emisién de no mas de tres meses.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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FUSION DE PREDIO

REQUISITOS:
(] Solicitud de trdmite proporcionado por la Direccién de Desarrollo Urbano Municipal debidamente requisitado (original y copia).

DOCUMENTOS EN ARCHIVO ELECTRONICO EN FORMATO PDF, PRESENTAR EN DISCO COMPACTO O MEMORIA USB:

[ Identificacién oficial con fotografia del propietario o representante legal vigente (para este Ultimo caso, anexar poder notariado y/o documento
que lo acredite).

Identificacidn del D.R.O., asi como su credencial del Colegio vigente y Cédula Profesional.
Identificacidn oficial con fotografia del Gestor.
Recibo de Pago de Impuesto Predial vigente.

Documento mediante el cual acredite legalmente la propiedad, (Escritura Publica o Titulo de Propiedad) debidamente inscrito en el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio, en donde se sefialen medidas y colindancias, o en su defecto debera presentar Constancia Notarial de
fecha reciente, que describa que se encuentra en proceso de inscripcion.

° Acta Constitutiva de la empresa y poder notariado del representante legal, (solo para personas morales).

o Si los inmuebles se encuentran catalogados por el I.N.A.H., deberd presentar el visto bueno emitido por esa dependencia.

DOCUMENTOS EN FiSICO:

[ 2 tantos del proyecto de subdivision (doblados en tamafio carta, oficio o doble carta) que contengan los siguiente: Estado actual (como esta
descrito en escritura o titulo de propiedad) y Propuesta (como quedara fusionado), en ambos casos se presentaran a escala, indicando
superficies, medidas y colindancias. (El estado actual y la propuesta deberan dibujarse en un solo plano).

[ Pie de plano que incluya lo siguiente: Nombre, firma y datos del propietario y del perito responsable (original en los 2 tantos), Ubicacién del
predio, Escala de representacion del croquis), Clave(s) catastral(es).

[ CD que contenga el plano elaborado en Autocad 2010 (Georreferenciado) y la informacion cartografica se deberd entregar en formato .dwg y
.kml de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos Técnicos de los Programas Parciales de Desarrollo Urbano correspondientes, ubicados en
la seccion "Otros Servicios “.

SEGUN SITUACION:

[ Copia de autorizacién correspondiente a restricciones en derechos de via federal y/o Copia simple de la Autorizacion correspondiente de la
Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro (sélo en caso de que el predio tenga colindancia con Carretera
Estatal).

CONSIDERACIONES GENERALES:

[ Los Formatos deberdn estar debidamente llenados y firmados en original por el Propietario y/o Representante Legal y D.R.O.

o Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuara al ingreso,
independientemente del resultado.

o Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

NOTA

El croquis de localizacidn es sélo para los casos en que el predio se encuentra fuera de un fraccionamiento o condominio autorizados. Solo estando en
esta situacion debera indicar dos calles donde se ubica la manzana en la cual se encuentra el predio, acotar a la esquina mas proxima. (Nota: El croquis
de localizacion deberd de ser legible).

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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SUBDIVISION DE PREDIO

REQUISITOS:

Solicitud de tramite proporcionado por la Direccion de Desarrollo Urbano Municipal debidamente requisitado (original y copia).

Documentos en archivo electrénico en formato PDF, presentar en disco compacto o memoria USB:

Identificacion oficial con fotografia del propietario o representante legal vigente (para este Ultimo caso, anexar poder notariado y/o
documento que lo acredite).

Identificacion del D.R.O., asi como su credencial del Colegio vigente y Cédula Profesional.
Identificacion oficial con fotografia del Gestor.
Recibo de Pago de Impuesto Predial vigente.

Documento mediante el cual acredite legalmente la propiedad, (Escritura PUblica o Titulo de Propiedad) debidamente inscrito en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, en donde se sefialen medidas y colindancias, o en su defecto debera presentar
Constancia Notarial de fecha reciente, que describa que se encuentra en proceso de inscripcion.

Acta Constitutiva de la empresa y poder notariado del representante legal, (solo para personas morales).
Si el inmueble se encuentra catalogado por el I.N.A.H., deberé presentar el visto bueno emitido por esa dependencia.

Documentos en fisico:

2 tantos del proyecto de subdivision (doblados en tamafio carta, oficio o doble carta) que contengan los siguiente: Estado actual
(como esta descrito en escritura o titulo de propiedad) y Propuesta (como quedara subdivivido), en ambos casos se presentaran a
escala, indicando superficies, medidas y colindancias. (El estado actual y la propuesta deberan dibujarse en un solo plano).

Pie de plano que incluya lo siguiente: Nombre, firma y datos del propietario y del perito responsable (original en los 2 tantos),
Ubicacién del predio, Escala de representacion del croquis), Clave(s) catastral(es).

CD que contenga el plano elaborado en Autocad 2010 (Georreferenciado) y la informacion cartogréfica se debera entregar en
formato .dwg y .kml de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos Técnicos de los Programas Parciales de Desarrollo Urbano
correspondientes, ubicados en la seccion "Otros Servicios “.

SEGUN SITUACION:

Copia de autorizacion correspondiente a restricciones en derechos de via federal y/o Copia simple de la Autorizacion
correspondiente de la Comision Estatal de Infraestructura de Querétaro (s6lo en caso de que el predio tenga colindancia con
Carretera

Estatal).

CONSIDERACIONES GENERALES:

NOTA

Los Formatos deberan estar debidamente llenados y firmados en original por el Propietario y/o Representante Legal y D.R.O.

Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuara al ingreso,
independientemente del resultado.

Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

El croquis de localizacidn es sélo para los casos en que el predio se encuentra fuera de un fraccionamiento o condominio autorizados. Solo estando en
esta situacion debera indicar dos calles donde se ubica la manzana en la cual se encuentra el predio, acotar a la esquina mas préxima. (Nota: El croquis
de localizacion deberd de ser legible).

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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TERMINACION DE OBRA

REQUISITOS:
®  Solicitud de tramite proporcionado por la Direccion de Desarrollo Urbano Municipal debidamente requisitado (original y copia).

DOCUMENTOS EN ARCHIVO ELECTRONICO EN FORMATO PDF, PRESENTAR EN DISCO COMPACTO O MEMORIA USB:

e [dentificacidn oficial con fotografia del propietario o representante legal vigente (para este Ultimo caso, anexar poder notariado y/o
documento que lo acredite).

Identificacion del D.R.O., asi como su credencial del Colegio vigente y Cédula Profesional.

Identificacion oficial con fotografia del Gestor.

Licencia de Construcciéon Autorizada.

Recibo de pago del impuesto predial vigente.

En caso de que la Licencia de Construccion se encuentre condicionada, debera de anexar los documentos referentes a dichas
condicionantes.

DOCUMENTOS EN FiSICO:

Copia de los planos arquitectoénicos autorizados de la Licencia de Construccidn.
CD o USB que contenga el proyecto arquitectdnico en formato DWG.
Placa Acrilica o Carta Responsiva.

Visto Bueno de Seguridad y Operacion (en su caso).

CONSIDERACIONES GENERALES:

(] Los Formatos deberan estar debidamente llenados y firmados en original por el Propietario y/o Representante Legal y D.R.O.

®  Cubrir los derechos por solicitud de trdmite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuara al ingreso,
independientemente del resultado.

®  Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

. Haber concluido al 100% las obras de construccidn.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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TERMINACION DE OBRA PARA UNIDADES CONDOMINALES Y CONDOMINIOS

REQUISITOS:
®  Solicitud de tramite proporcionado por la Direccion de Desarrollo Urbano Municipal debidamente requisitado (original y copia).

DOCUMENTOS EN ARCHIVO ELECTRONICO EN FORMATO PDF, PRESENTAR EN DISCO COMPACTO O MEMORIA USB:

e  [dentificacidn oficial con fotografia del propietario o representante legal vigente (para este Ultimo caso, anexar poder notariado y/o
documento que lo acredite).

Identificacion del D.R.O., asi como su credencial del Colegio vigente y Cédula Profesional.

Identificacion oficial con fotografia del Gestor.

Licencia de Construcciéon Autorizada.

Recibo de pago del impuesto predial vigente.

En caso de que la Licencia de Construccién se encuentre condicionada, debera de anexar los documentos referentes a dichas
condicionantes.

DOCUMENTOS EN FiSICO:

Copia de los planos arquitectoénicos autorizados de la Licencia de Construccidn.
CD o USB que contenga el proyecto arquitecténico en formato DWG.
Placa Acrilica o Carta Responsiva.

Visto Bueno de Seguridad y Operacion (en su caso).

CONSIDERACIONES GENERALES:

(] Los Formatos deberan estar debidamente llenados y firmados en original por el Propietario y/o Representante Legal y D.R.O.

®  Cubrir los derechos por solicitud de trdmite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuara al ingreso,
independientemente del resultado.

®  Cubrir los derechos correspondientes al tramite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

(] Haber concluido al 100% las obras de construccidn.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

Importante. El procedimiento administrativo para la conformacion de un condominio, debera llevarse a cabo conforme a lo establecido dentro del Articulo 226 del Cédigo
Urbano del Estado de Querétaro; conforme al Titulo Tercero, Capitulo 111 del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios para El Municipio de El Marqués,
Qro., asi como el Reglamento de Construccion para El Municipio de El Marqués, Qro., y las demas disposiciones legales aplicables.
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DICTAMEN DE USO DE SUELO (DESARROLLOS INMOBILIARIOS)

REQUISITOS DE ACUERDO AL TRAMITE REQUERIDOS EN ARCHIVO ELECTRONICO EN FORMATO PDF, PRESENTARLOS EN UN CD O
MEMORIA USB.

REQUISITOS:

Solicitud de tramite proporcionado por la Direccion de Desarrollo Urbano Municipal debidamente requisitado (original y copia).

DOCUMENTOS EN ARCHIVO ELECTRONICO EN FORMATO PDF, PRESENTAR EN DISCO COMPACTO O MEMORIA USB:

Identificacion oficial con fotografia del propietario o representante legal vigente (para este ultimo caso, anexar poder notariado y/o
documento que lo acredite).

Identificacion del D.R.O., asi como su credencial del Colegio vigente y Cédula Profesional.

Identificacion oficial con fotografia del Gestor.

Licencia de Construccion Autorizada.

Recibo de pago del impuesto predial vigente.

En caso de que la Licencia de Construccion se encuentre condicionada, debera de anexar los documentos referentes a dichas
condicionantes.

DOCUMENTOS EN FiSICO:

Copia de los planos arquitecténicos autorizados de la Licencia de Construccion.
CD o USB que contenga el proyecto arquitectdnico en formato DWG.

Placa Acrilica o Carta Responsiva.

Visto Bueno de Seguridad y Operacion (en su caso).

CONSIDERACIONES GENERALES:

Los Formatos deberan estar debidamente llenados y firmados en original por el Propietario y/o Representante Legal y D.R.O.

Cubrir los derechos por solicitud de tramite correspondiente de acuerdo a la Ley de Ingresos vigente, el cual se efectuara al ingreso,
independientemente del resultado.

Cubrir los derechos correspondientes al trdmite solicitado, una vez que se encuentre aprobado.

Haber concluido al 100% las obras de construccidn.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.

Importante. El procedimiento administrativo para la conformacién de un condominio, debera llevarse a cabo conforme a lo establecido dentro del Articulo 226 del Cédigo
Urbano del Estado de Querétaro; conforme al Titulo Tercero, Capitulo 111 del Reglamento de Fraccionamientos y Desarrollos en Condominios para El Municipio de El Marqués,
Qro., asi como el Reglamento de Construccion para El Municipio de El Marqués, Qro., y las demas disposiciones legales aplicables.
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DICTAMEN DE USO DE SUELO

REQUISITOS DE ACUERDO AL TRAMITE REQUERIDOS EN ARCHIVO ELECTRONICO EN FORMATO PDF, PRESENTARLOS EN UN CD O
MEMORIA USB.

NUEVO/HOMOLOGACION SIN DUS EMITIDO AL PREDIO.

Pago inicial de acuerdo a la Ley de Ingresos para el Municipio de El Marqués, Querétaro para el ejercicio fiscal 2025, publicada en el
Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

Identificacidn oficial del propietario (a) o representante legal y personas autorizadas.

Comprobante de propiedad inscrita en el Registro Publico de la Propiedad (Escrituras Publicas, Titulo de Propiedad, etc.).

Recibo de pago del impuesto predial del bimestre o afio que corresponda al ingreso del tramite.

Tres fotografias del predio, mostrando frente y colindancias.

Para el caso de personas morales, presentar Acta Constitutiva, asi como Poder Notarial del Representante o Apoderado Legal.
Anteproyecto, solo en caso de que el proyecto sea mayor a 500.00m?, que contenga: planta arquitecténica con medidas y nomenclatura
de las areas, cajones de estacionamiento, areas libres, etc.

Croquis de localizacidn el cual debe contener: forma de poligono, medidas, colindancias y vialidades existentes.

Cuando el predio provenga de una Fusidn o Subdivision de Predios, Cambio de Uso de Suelo, Incremento de Densidad, Incremento de
Altura o modificacion de area libre, debera presentar la protocolizacidn e inscripcion ante el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio (RPPC), respecto del Acuerdo de Cabildo, asi como las publicaciones en Gaceta Municipal y Sombra de Arteaga
correspondientes, y el cumplimiento de las obligaciones citados en ellos.

Para predios que colinden con vialidad federal o estatal, presentar el alineamiento carretero emito por la Comision Estatal de
Infraestructura (CEIl) o la Secretaria de Comunicaciones y Transportes (SCT).

Contrato de Arrendamiento, en caso de que el inmueble esté en comodato o cualquier otra figura, anexar convenio o contrato que le
autorice el uso del inmueble.

Poligonal georeferenciada en coordenadas UTM, conteniendo cuadro de construccion y superficie total del predio, asi como la ubicacidn
de la superficie de dictamen o arrendada segun sea el caso

MODIFICACION/HOMOLOGACION CON DUS EMITIDO AL PREDIO

Pago inicial de acuerdo a la Ley de Ingresos para el Municipio de El Marqués, Querétaro para el ejercicio fiscal 2025, publicada en el
Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

Identificacion oficial del propietario (a) o representante legal y personas autorizadas.
Poder Notarial (En su caso).

En caso de cambio de propietario, deberd presentar comprobante de propiedad inscrita en el Registro Publico de la Propiedad
(Escrituras Publicas, Titulo de Propiedad, etc.).

Dictamen de Uso de Suelo autorizado.
Recibo de pago del impuesto predial del bimestre o afio que corresponda al ingreso del tramite.

Nota: verificar que la documentacién presentada en el Dictamen previamente aprobado se encuentre vigente, de lo contrario deberd
presentarlos actualizados.

GENERALES

En caso de contar con varios dictamenes anteriores dentro de la misma clave catastral, debera anexar copia de los mismos, asi como
su ubicacién en coordenadas UTM

La informacién cartogréfica se deberd presentar en formato .dwg y .kml de acuerdo a los lineamientos establecidos en los lineamientos
técnicos correspondientes ubicados en la seccidon “otros servicios”.

Para el caso de Homologacidn en sus dos vertientes se debera firmar la renuncia a los derechos adquiridos en el apartado que asi lo
indica la solicitud.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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DICTAMEN DE INCREMENTO DE ALTURAS

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA DICTAMEN DE ALTURAS

COORDENADAS: - .
Q Pagoinicial de acuerdo a la Ley de Ingresos 2025, publicada en

el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La
Sombra de Arteaga”.

0 Solicitud en original y copia, con firmas en original del
interesado o representante legal y de la persona de confianza.

DOCUMENTACION REQUERIDA EN ARCHIVO ELECTRONICO EN FORMATO PDF, presentarlos en un CD o memoria USB

L] Certificado de Nimero Oficial.

L] Constancia de Alineamiento.

o Dictamen de uso de suelo emitido bajo los lineamientos de los Programas Parciales Vigentes.

[ Tres fotografias del predio, mostrando frente y colindancias.

[ Para predios que colinden con vialidad Federal o Estatal, presentar el alineamiento carretero emito por la Comisién Estatal de Infraestructura
(CEIl) o la Secretaria de Comunicaciones y Transportes (SCT), asi como el acceso a nivel AUTORIZADO.

[ Ubicacién de la vialidad con Coordenadas UTM de inicio y fin; y/o la ubicacién del predio colindante a la vialidad.

° Cuando el predio provenga de una Fusion o Subdivision de Predios, Cambio de Uso de Suelo, Incremento de Densidad, Incremento de Altura o
modificacion de area libre, Autorizacién de Nomenclatura Oficial, debera presentar la protocolizacion e inscripcion ante el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio (RPPC), respecto del Acuerdo de Cabildo, asi como las publicaciones en Gaceta Municipal y Sombra de Arteaga
correspondientes, y el cumplimiento de las obligaciones citados en ellos.

[ Estudio Técnico Justificativo conforme a los Términos de Referencia para la Elaboracion del Estudio de Dictamen de Altura 2025, avalado por un
Especialista en Desarrollo Urbano, debidamente registrado ante la Secretaria de Desarrollo Sustentable de este Municipio.

(] La informacioén cartografica se debera entregar en formato .dwgy .kml de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos Técnicos correspondientes
ubicados en la seccidn "Otros Servicios".

NOTA ADICIONAL: SI DURANTE EL PROCESO DE DICTAMEN DE USO DE SUELO, SE REALIZG ALGUN CAMBIO O HUBO ALGUN FALTANTE EN CUANTO
A DOCUMENTACION ENTREGADA, FAVOR DE ANEXARLO EN ESTE TRAMITE.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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REVISION Y/0 AUTORIZACION DE ESTUDIO DE IMPACTO URBANO

e  Pagoinicial y pago de derechos de acuerdo a la Ley de Ingresos para el Municipio de El Marqués, Querétaro para el ejercicio fiscal
2025, publicada en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.
e  (arta de responsabilidad debidamente firmada por parte del consultor técnico.

Estudio Técnico elaborado de acuerdo a los " TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA ELABORACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO
URBANO 2025" para REVISION y/o AUTORIZACION por parte de la Direccién.

Identificacion del propietario o representante legal y de las personas autorizadas.

El consultor técnico que elabora el Estudio de Impacto Urbano debera contar con el Registro Municipal correspondiente.

Visto Bueno al Estudio Hidroldgico por parte de la Comisidon Nacional del Agua y copia del Estudio Presentado.

Factibilidad de Agua Potable, Drenaje y Alcantarillado, o en su caso, copia del contrato de agua potable o Gltimo recibo de pago
emitidos por la Comisidn Estatal de Aguas (CEA) o por el Organismo Operador (en su caso).

e  Autorizacidn del proyecto de acceso carretero por parte de la Direccidon de Desarrollo Urbano, Comisidn Estatal de Infraestructura
(CEl) y/o Secretaria de Comunicaciones y Transportes (SCT), (seguin sea el caso). Deberd anexar todos los planos autorizados de
manera digital por parte de la dependencia Municipal, Estatal o Federal correspondiente.

e  Visto Bueno de la Manifestacién de Impacto Ambiental (MIA) por parte de la Secretaria de Desarrollo Sustentable de Gobierno
del Estado (SEDESU).

e  Diagnostico de Riesgos de Proteccion Civil EIl Marqués.

e  Factibilidad para suministro de energia eléctrica y oficio de restriccidn al derecho de via de linea eléctrica (en su caso) por parte
de la Comisién Federal de Electricidad.

e  Planos del proyecto en formato .DWG; (proyecto esquematico) que contenga todas las areas (equipamiento, areas verdes,
vialidades, drea vendible, areas de donacion, etc) y la informacidn general del proyecto.

° Reporte fotografico de la zona de estudio en formato .JPG.
e  Dictamen de Uso de Suelo autorizado, y presentar cumplimiento de las condicionantes ahi indicadas en caso de aplicar.

NOTA ADICIONAL: S| DURANTE EL PROCESO DE DICTAMEN DE USO DE SUELO, SE REALIZO ALGUN CAMBIO O HUBO ALGUN
FALTANTE EN CUANTO A DOCUMENTACION ENTREGADA, FAVOR DE ANEXARLO EN ESTE TRAMITE.

REQUISITOS ADICIONALES

o  Se debera identificar en el area de influencia del proyecto, todos aquellos equipamientos urbanos existentes y mencionar su
relacion con el proyecto, asi como su importancia, sin excepcion.

. El Estudio de Impacto Urbano tendra un poligono de cobertura de andlisis, en un radio de hasta 2 kildmetros para la zona
territorial comprendida en el Plan Parcial de Desarrollo Urbano de la Zona La Cafiada — Saldarriaga y de Circuito Universidades
del Municipio del Marqués, Qro., y un poligono de cobertura de analisis, en un radio de hasta 5 kilémetros para la zona territorial
comprendida en el Plan Parcial de Desarrollo Urbano de la Zona Norte, de la Zona Chichimequillas y de la Zona Oriente del
Municipio del Marqués, Qro.

e  Parael caso de Desarrollos inmobiliarios debera considerar como parte de los Estudios, la propuesta de Equipamiento con el cual
se dard cumplimiento a lo establecido en el Articulo 156 del Cédigo Urbano del Estado de Querétaro, considerando la Norma
General No. 17 establecida en los Programas Parciales de Desarrollo Urbano.

e lainformacidn cartografica se deberd entregar en formato .dwg y .km/ de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos Técnicos
correspondientes ubicados en la seccién "Otros Servicios".

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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REVISION Y/O AUTORIZACION DE ESTUDIO DE IMPACTO VIAL
ESTUDIO DE IMPACTO VIAL

e  Pagoinicial y pago de derechos de acuerdo a la Ley de Ingresos para el Municipio El Marqués, Querétaro, para el ejercicio fiscal
2025, publicada en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

e  (arta de responsabilidad debidamente firmada por parte del consultor técnico.

e  Escrito de asignacion de puntos de aforo para estudio de Impacto Vial proporcionados por esta Direccion.

e  Estudio Técnico elaborado de acuerdo a los " TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA ELABORACION DE ESTUDIOS DE IMPACTO VIAL
2025" para REVISION y/o AUTORIZACION por parte de la Direccién, en formato .doc y .pdf.

e  Plano de propuesta de sefialamiento vial, acceso carretero y croquis en formato .dwg) con el pie de plano proporcionado por
ésta Direccidn.

®  Animaciones en el software SYNCHRO (afio actual, afio cero y afio cinco), las cuales se deberan incluirse en una sola red las
intersecciones analizadas.

e  Registro de gabinete de aforo vehicular direccional en formato .xls proporcionado por esta Direccion.

e  Reporte fotografico de la zona de estudio.

e  AUTORIZACION del proyecto de acceso carretero por parte de la Comisién Estatal de Infraestructura (CEl) y/o Secretaria de
Comunicaciones y Transportes (SCT), (segln sea el caso, de acuerdo a la jurisdiccidn de la vialidad donde se pretende dar acceso
y salida al predio). Deberd anexar todos los planos autorizados de manera digital por parte de la dependencia Municipal, Estatal
o Federal correspondiente. Para el caso de vialidades municipales serdn las autorizaciones emitidas por la Direccidn de Desarrollo
Urbano, la cual podra obtenerse de manera previa o en paralelo a la autorizacidn del estudio de impacto vial.

e  Dictamen de Uso de Suelo autorizado, y presentar cumplimiento de las condicionantes ahi indicadas en caso de aplicar.

° La informacidn cartogréfica se debera entregar en formato .dwg y .kml de acuerdo alo establecido en los Lineamientos Técnicos
correspondientes ubicados en la seccién "Otros Servicios".

NOTA ADICIONAL: S| DURANTE EL PROCESO DE DICTAMEN DE USO DE SUELO, SE REALIZO ALGUN CAMBIO O HUBO ALGUN
FALTANTE EN CUANTO A DOCUMENTACION ENTREGADA, FAVOR DE ANEXARLO EN ESTE TRAMITE.

AUTORIZACION DE ACCESO CARRETERO

e  Pagoinicial y pago de derechos de acuerdo a la Ley de Ingresos para el Municipio El Marqués, Querétaro, para el ejercicio fiscal
2025, publicada en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

e  (arta de Responsabilidad debidamente firmada por parte del consultor técnico. (documento fisico).

e  Proyecto de acceso carretero municipal (debera contener plano de sefialamiento vial, planta geométrica general, plano de
perfiles y secciones, plano de levantamiento topografico, plano de sefialamiento de proteccién de obra diurna y nocturnay plano
de obras de drenaje menores -en su caso-); todos los planos anteriores deberan contener el pie de plano proporcionado por esta
Direccidn. El proyecto ejecutivo de Acceso Carretero Municipal elaborado de acuerdo a los " TERMINOS DE REFERENCIA PARA
LA ELABORACION DE ACCESO CARRETERO PARA LAS VIALIDADES MUNICIPALES 2025" para REVISION y/o AUTORIZACION por
parte de esta Direccidn, en formato .dwg.

e  Dictamen de Uso de Suelo autorizado, y presentar cumplimiento de las condicionantes ahi indicadas en caso de aplicar.

®  Presupuesto para el suministro e instalacién de sefialamiento vial para el acceso carretero, firmado por el DRO.

e  Cédula Profesional del Director Responsable de Obra.

e lainformacidn cartografica se debera entregar en formato .dwg y .kml de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos Técnicos
correspondientes ubicados en la seccién "Otros Servicios".

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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INFORME DE USO DE SUELO, INFORME DE SECCION VIAL, INFORME DE NOMENCLATURA

COORDENADAS:

DOCUMENTACION REQUERIDA EN ARCHIVO ELECTRONICO EN FORMATO PDF, presentarlos en un CD o memoria USB

INFORME DE USO DE SUELO:

Pago inicial de acuerdo a la Ley de Ingresos para el Municipio de El Marqués, Querétaro para el ejercicio fiscal 2025, publicada en el
Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

Identificacion oficial del propietario (a) o representante legal y personas autorizadas.

Comprobante de propiedad inscrita en el Registro Publico de la Propiedad (Escrituras Publicas, Titulo de Propiedad, etc.).

Recibo de pago del impuesto predial del bimestre o afio que corresponda al ingreso del tramite.

Tres fotografias del predio, mostrando frente y colindancias.

Para el caso de personas morales, presentar Acta Constitutiva, asi como Poder Notarial del Representante o Apoderado Legal.

En caso de requerir informe de seccidn vial de jurisdiccion municipal, es necesario que se presente:

Ubicacion de la vialidad con coordenadas UTM de inicio a fin y/o ubicacién del predio colindante a la vialidad.

En caso de existir, presentar Acuerdo de Cabildo de Donacién y/o Reconocimiento de Vialidad a favor de este Municipio, debidamente
inscrito ante el Registro publico de la Propiedad del Estado de Querétaro.

En caso de requerir el informe de Nomenclatura de Vialidad Municipal, es necesario que presente la ubicacidn de la vialidad con
coordenadas UTM de inicio a fin y/o ubicacién del predio colindante a la vialidad.

INFORME DE SECCION VIAL:

Pago inicial de acuerdo a la Ley de Ingresos para el Municipio de El Marqués, Querétaro para el ejercicio fiscal 2025, publicada en el
Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

Identificacion oficial del propietario (a) o representante legal y personas autorizadas.

Comprobante de propiedad inscrita en el Registro Publico de la Propiedad (Escrituras Publicas, Titulo de Propiedad, etc.).
Recibo de pago del impuesto predial del bimestre o afio que corresponda al ingreso del tramite.

Tres fotografias del predio, mostrando frente y colindancias.

Para el caso de personas morales, presentar Acta Constitutiva, asi como Poder Notarial del Representante o Apoderado Legal.

En caso de requerir informe de seccién vial de jurisdiccion municipal, es necesario que se presente:
O  Ubicacion de la vialidad con coordenadas UTM de inicio a fin y/o ubicacion del predio colindante a la vialidad.
O  En caso de existir, presentar Acuerdo de Cabildo de Donacién y/o Reconocimiento de Vialidad a favor de este Municipio,
debidamente inscrito ante el Registro publico de la Propiedad del Estado de Querétaro.
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INFORME DE NOMENCLATURA:

(] Pago inicial de acuerdo a la Ley de Ingresos para el Municipio de El Marqués, Querétaro para el ejercicio fiscal 2025, publicada en el
Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra de Arteaga”.

Identificacidn oficial del propietario (a) o representante legal y personas autorizadas.

Comprobante de propiedad inscrita en el Registro Publico de la Propiedad (Escrituras Publicas, Titulo de Propiedad, etc.).
Recibo de pago del impuesto predial del bimestre o afio que corresponda al ingreso del tramite.

Tres fotografias del predio, mostrando frente y colindancias.

Para el caso de personas morales, presentar Acta Constitutiva, asi como Poder Notarial del Representante o Apoderado Legal.

Presentar la ubicacion de la vialidad con coordenadas UTM de inicio a fin y/o ubicacion del predio colindante a la vialidad.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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e VALIDACION JURIDICA DE NO COMPARECENCIA DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA
e VALIDACION JURIDICA DE REPOSICION Y RESELLO DE BITACORA DE OBRA

REQUISITOS DE ACUERDO AL TRAMITE REQUERIDOS EN ARCHIVO ELECTRONICO EN FORMATO PDF, presentarlos en un CD o

memoria USB

Pago inicial de acuerdo a la Ley de Ingresos 2025, publicada en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Querétaro “La Sombra

de Arteaga”.

VALIDACION JURIDICA DE NO COMPARECENCIA DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA

Acta circunstanciada firmada por el propietario, representante legal, D.R.O. y 2 testigos, mediante la cual se requiere
el Cambio de D.R.0O., y describe hechos de los cuales se deriva dicha solicitud y notifica la designacién de un nuevo
director.

Copia ldentificacion oficial del propietario o representante legal.

Copia de Identificacidn oficial del D.R.O.

Copia de credencial del Colegio vigente del D.R.O.

Copia de Cédula Profesional del D.R.O.

Copia Identificacion oficial de los dos testigos que intervienen en el Acta Circunstanciada.

Escrito de aceptacién del nuevo D.R.O., en donde se indique el avance de obra.

Escrito de resefia suscrita por el propietario o su Representante Legal, del por qué se solicita el cambio de D.R.O., y
documentales que asi lo acrediten (denuncia, demanda civil, etc.)

Documento que indique el inicio del Proceso de busqueda y/o localizacién del DRO en el Colegio de Ingenieros,
Directores Responsables de Obra, corresponsables y especialistas de la Ingenieria del Estado de Querétaro, A.C. o
por el Colegio de Arquitectos del Estado de Querétaro, A.C.

Licencia de Construccion.

Escritura Publica o Titulo de Propiedad, inscrita en el Registro Publico de la Propiedad del Estado de Querétaro.
Acta Constitutiva de la empresa (s6lo para personas morales).

Poder Notariado del Representante Legal.

Planos Autorizados.

Planos en tamafio doble carta, con el avance de Obra resaltado.

Presupuesto.

Bitacora sellada y llenada con datos del avance de Obra actual, firmada por el propietario, D.R.O. anterior hasta el
término de su cargo y por el nuevo D.R.O., donde se responsabiliza de la obra existente desde la fecha de su encargo.
Copia de Recibo de pago de impuesto predial actualizado.

VALIDACION JURIDICA DE REPOSICION Y RESELLO DE BITACORA

Acta circunstanciada firmada por el propietario, representante legal, D.R.O. y 2 testigos, mediante la cual se
describen hechos de los cuales se deriva dicha solicitud (Extravio o destruccidn) y notifica la solicitud de Reposicién
de Bitacora.

Copia Identificacion oficial de los dos testigos.

Escritura Publica o Titulo de Propiedad, inscrita en el Registro Publico de la Propiedad del Estado de Querétaro.
Acta Constitutiva de la empresa (solo para personas morales).

Poder Notariado del Representante Legal.

Copia Identificacion oficial del propietario o representante legal.

Copia de Identificacién oficial del DRO.

Copia de credencial del Colegio vigente del DRO

Copia de Cédula Profesional del DRO

Licencia de Construccion.

Planos.

Presupuesto.

Bitacora llenada con datos del avance de Obra actual.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro.
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BUSQUEDA DE EXPEDIENTE

EN ARCHIVO Y EXPEDICION DE COPIAS

1.- Solicitud en original con firmas originales del propietario o representante legal, (también puede ser la persona de confianza designada en
otro tramite relacionado con el predio), sin tachaduras ni enmendaduras, y copia fotostatica.

Los requisitos del 2 al 8 deberan presentarse escaneados en archivo PDF, en un Disco compacto o en una memoria USB:

2.- Documento mediante el cual acredite legalmente la propiedad, posesion o interés juridico. - Escritura Publica, Titulo de Propiedad, Contrato
de arrendamiento, debidamente protocolizado ante Notario e inscrito en el Registro Publico de la Propiedad.

3.- Para personas morales, anexar acta constitutiva.
4.- Poder notarial del representante Legal.

5.- En caso de arrendamiento o cualquier otro, deberd anexar el documento idéneo para demostrar el interés juridico, si es gestor de algun
tramite que en paralelo que esté realizando, para ello debera anexar formato de solicitud del tramite donde figure como gestor autorizado
(con firmas del propietario del predio en comento).

6.- Identificacion oficial del propietario o representante legal.
7.- Identificacion de la persona de confianza.
8.- Documentos relacionados con el predio expedidos por la Direccidn de Desarrollo Urbano.

9.- Por ingreso de solicitud de tramite, el cual no serd devuelto, ni se tomara a cuenta para cubrir el costo de la autorizacion correspondiente,
independientemente del resultado del mismo, y debera pagarse cada vez que ingrese el tramite, de conformidad con la Ley de Ingresos para
el afio fiscal 2025.

Consideraciones Generales:

El resolutivo del tramite no podra ser entregado a alguna persona diferente que los firmantes en la presente. Por lo cual, cualquiera de los firmantes
deberd presentarse en VENTANILLA UNICA con la solicitud con SELLADA de recibido; y en caso de que el trdmite sea favorable debera realizar el pago
correspondiente, para lo cual le llegara un aviso a los correos que indique en la solicitud.

Deberd PAGAR CONTRA ENTREGA EL IMPORTE correspondiente de conformidad con la Ley de Ingresos para el afio fiscal 2025, Articulo 24, Frac. Ill,
Numeral 1.

En caso de que la compra del inmueble haya sido reciente puede anexar 2 DOCUMENTOS conjuntamente (no es UNO o el OTRO, son AMBOS), copia
simple de Protocolo de Escritura de Propiedad emitida por el Notario (firmada y sellada) y copia simple de la Constancia Notarial la cual debera tener
una fecha de emision de no mas de tres meses.

NOTA: Tiempo de respuesta 1 mes en apego al Art. 16 de la Ley de Procedimientos Administrativos del GEQ.
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