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¿Es un trámite o servicio? Servicio

Descripción del trámite o servicio

Asesoría Jurídica en las siguientes materias: Familiar, penal, civil, agraria, mercantil, laboral, canalizaciones.

Modalidad Presencial

Fundamento jurídico del trámite o servicio

Artículo 11, fracción X, del Reglamento Interior de la Secretaría del Ayuntamiento del Municipio de El Marqués, Querétaro.

Descripción de los casos en los que puede o debe realizarse el trámite o servicio 

Cuando se requiere asesoría en cualquiera de los siguientes temas:
Familiar: Divorcio, pensión alimenticia, reconocimiento de hijos, rectificación de actas, juicio sucesorio intestamentario y testamentario etc.
Penal: Carpetas de investigación, constancias de hechos (accidentes de tránsito), etc.
Civil: Prescripción, reivindicación, cumplimiento de contrato, apeo y deslinde, etc.
Agrario: Restitución de predios, etc.
Mercantil: Juicio ejecutivo mercantil, reconocimiento de adeudos, etc.
Canalizaciones: Se orienta y dirige a las instituciones y/o entidades Gubernamentales o Judiciales procedentes para la realización de gestiones o apoyos. 

Pasos que debe llevar a cabo el particular para su realización

Acudir personalmente a solicitar la asesoría en las oficinas de la Dirección Jurídica de la Secretaría del Ayuntamiento, o bien a la oficina de Coordinación de Atención 
Ciudadana de la Dirección Jurídica ubicada en la Oficialía 5 de Registro Civil El Marqués.

Tipo de usuario o población a quien va dirigido Población que reside en el Municipio El Marqués.

Descripción de los beneficios

 Recibir certeza jurídica respecto a cuestionamientos  planteados por el solicitante.

Datos Requeridos para el trámite

Presentarse con la documentación suficiente para sustentar la problemática sobre la cual se solicita la asesoría. Se asentará en bitácora nombre y dirección.

Documentos requeridos para llevar a cabo el trámite o servicio

Nombre documento Características
Trámite o servicio 

adicional
Autoridad Presentación Documento

N/A N/A N/A N/A N/A

Fundamento jurídico N/A

Medio de Presentación Presencial

Fundamento jurídico 
Artículo 11, fracción X, del Reglamento Interior de la Secretaría del Ayuntamiento del Municipio de El Marqués, Querétaro.

Formatos y otros documentos.

N/A

Plazo máximo de respuesta Inmediato Tipo de ficta N/A



Plazo apercibimiento N/A Vigencia N/A

Fundamento jurídico N/A

Documento a conservar del trámite o servicio N/A

Fundamento jurídico N/A

En caso de requerir inspección o verificación, señalar el objetivo de la misma 

N/A

Horario de atención Lunes a Viernes a  08:30 a 14:30 horas, días hábiles

¿Qué costo tiene?

Gratuito

Fundamento jurídico Artículo 11, fracción X, del Reglamento Interior de la Secretaría del Ayuntamiento del Municipio de El Marqués, Querétaro.

Criterios de Resolución

N/A

Fundamento jurídico N/A

Autoridad que lleva a cabo el Trámite o Servicio Dirección Jurídica de la Secretaría de Ayuntamiento.

Datos del contacto para consulta y envió de información Oficinas de atención

Dirección Jurídica de la Secretaría de Ayuntamiento
442 238 84 00 Ext. 1315

Coordinación de Atención Ciudadana de la Dirección Jurídica de la Secretaría del 
Ayuntamiento ubicada en la Oficialía 5 de Registro Civil La Pradera

442 238 84 00 Ext. 1319

1. Dirección Jurídica de la Secretaría del Ayuntamiento ubicada en el Centro de 
Atención Municipal El Marqués (Carretera Estatal 210 # 6301, Jesús María, El Marqués, 

Qro.)

2. Coordinación de Atención Ciudadana de la Dirección Jurídica de la Secretaría del 
Ayuntamiento ubicada en las oficinas de la Oficialía 5 de Registro Civil La Pradera El 

Márqués (Anillo Vial Fray Junípero Serra 7013, La Pradera, 76269 Santiago de 
Querétaro, Qro)

Quejas y Denuncias Beneficios de los usuarios ante la negativa o falta de respuesta

Nombre de la Oficina: Auditoria Superior Municipal
Nombre: Lic. Yadira Azucena Córdova Salinas

Cargo: Auditor Superior Municipal
Domicilio: Emiliano Zapata #7 Ote. La Cañada, El Marqués

C.P: 76240
Teléfono: 238 84 00 Ext. 1152

N/A

Hipervínculo de información adicional N/A

Madurez de Digitalización

Nivel 1: Trámites informativos inscritos en el Registro de Trámites. 


