LICENCIA DE CONSTRUCCION
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| ¢Es un tramite o servicio? [TRAMITE

Descripcion del tramite o servicio

La Licencia de Construccion es el documento que expide la autoridad para dar certeza a la edificacidn, de tal forma que tiene distintas modalidades: Obra Nueva,
Regularizacion, Ampliacién, Modificacion de Proyecto, Remodelacidn, Licencia de Bardeo, Demolicidn, Alineamiento, etc.; para todas las obras, publicas y/o privadas

Modalidad Obra Nueva, Regularizacién, Ampliacién, Modificacion de Proyecto, Alineamiento, Obra
Menor, Obra Mayor, Revalidacién, Bardeo, Modificacién de Fachada, Demolicién, Otros.

Fundamento juridico del tramite o servicio

Reglamento de Construccién para el Municipio de El Marqués, Qro. ARTICULO 8. La Licencia de Construccion es el documento expedido por la
Direccidn, por medio del cual se autoriza a los propietarios para construir, ampliar, modificar, reparar o demoler una edificacidn o instalacion en sus
predios, debiendo obtenerla todos los particulares, asi como las entidades publicas o privadas en vias publicas, que se encuentren dentro del
territorio municipal.

ARTICULO 41. El alineamiento oficial es la traza sobre el terreno que limita el predio respectivo con la via publica en uso o con la futura via publica,
determinada en los planos, planes y programas de Desarrollo Urbano y proyectos debidamente aprobados. El Alineamiento contendra las
afectaciones y las restricciones de caracter urbano de la zona o las particulares de cada predio, ya sea que se encuentren inmersas en los planes y
programas de desarrollo urbano o por los dictdmenes que expida la Direccién. ARTICULO 143. Para la Aprobacidn de Revisién de Proyecto se
debera presentar...
para uso distinto al habitacional unifamiliar;

ARTICULO 195. La Direccién podra expedir las licencias de construccién, segun el caso bajo las siguientes modalidades:

1. Licencia de construccién para obra nueva
I1. Licencia de construccion para ampliacion o modificacidn;

1. Licencia de construccidn de reparacion y/o remodelacion;

IV. Licencia de construccidn para demolicion;

V. Licencia de construccion de bardeo o delimitacion; y/o
VI. Licencia de construccion de regularizacion total o parcial, para este caso la edificacion debera adecuarse a la normatividad vigente.

Para la expedicidn de las licencias sefialadas en el presente articulo debera hacerse el pago de los derechos correspondientes conforme a la Ley de
Ingresos para el Ejercicio Fiscal respectivo, asi como el pago de las infracciones y multas que se hayan originado en su caso.

ARTICULO 248. Para los casos de licencia de construccion en su modalidad de regularizacién, ya sea total o parcial, y atendiendo al avance de la
edificacion, la Direccidon sancionard con multa equivalente de 1y hasta 3 tantos de los derechos correspondientes a obra nueva, adicionales a lo
sefialado en la Ley de Ingresos para el tipo de obra y ubicacién.

Descripcion de los casos en los que puede o debe realizarse el tramite o servicio

ARTICULO 8. La Licencia de Construccién es el documento expedido por la Direccidn, por medio del cual se autoriza a los propietarios para construir, ampliar, modificar,
reparar o demoler una edificacidn o instalacidn en sus predios, debiendo obtenerla todos los particulares, asi como las entidades publicas o privadas en vias publicas,
que

se encuentren dentro del territorio municipal.

ARTICULO 41. El alineamiento oficial es la traza sobre el terreno que limita el predio respectivo con la via publica en uso o con la futura via publica, determinada en los
planos, planes y programas de Desarrollo Urbano y proyectos debidamente aprobados. El Alineamiento contendra las afectaciones y las restricciones de caracter urbano

de la zona o las particulares de cada predio, ya sea que se encuentren inmersas en los planes y programas de desarrollo urbano o por los dictdmenes que expida la
Direccién.

Pasos que debe llevar a cabo el particular para su realizacién




1.- Obtener el formato de Solicitud en la ventanilla Unica, u obtener de la pagina web del municipio http://elmarques.gob.mx/direccion-de-desarrollo-urbano/, es el
documento niimero 14 del apartado denominado COORDINACION DE LICENCIAS. En el reverso de ésta solicitud estdn indicados los requisitos.

2.- Una vez que cuente con los requisitos deberd hacer cita en el link https://elmarques.gob.mx/citasdesarrollourbano/

3.- Presentar en ventanilla Unica la solicitud llenada con los requisitos requeridos.

4.- Realizar el pago por derechos de tramite e ingresar formalmente el tramite adjuntando el pago realizado.

5.- Una vez transcurrido el tiempo de elaboracién del tramite, recibird una notificacidn por correo para que acuda a recoger su resolutivo. En caso de que el resolutivo
del

tramite implique algun costo, recibira los pases a caja para que proceda al pago. Imprima el pase a caja adjunto en el correo, verifique los datos.

6.- Acuda a pagar a cajas de la Direccién de Ingresos, para cualquier duda de forma de pago favor de hablar al Tel. 442 238 84 00 ext. 1545, 1543.

7.- Una vez que haya obtenido el Recibo de Pago, imprimalo.

8.- Deber4 solicitar cita para recoger el trémite con la ARQ. VIRGINIA BARRON al correo vbarron@elmarques.gob.mx

9.- Una vez que le haya agendado la cita, Acuda a su cita con: Acuse de solicitud y Recibo del pago final (en caso de que el resolutivo implique algtin costo).

10.- Recibe documento resolutivo (y anexos en caso de que contenga) y firma de recibido en el Acuse del Resolutivo, indicando nombre, firma, fecha y asienta los anexos
recibidos (seglin contenga).

Tipo de usuario o poblacién a quien va dirigido Publico en general que desee construir o regularizar una construccion.

Descripcion de los beneficios

Contar con un Documento oficial del permiso para construir

Datos Requeridos para el trdmite

1.- DATOS DEL PREDIO.- Clave Catastral, Domicilio o ubicacidon segun escrituras (Si no tiene o no sabe su calle o nimero, NO INDICARLO);

2 .- DATOS DEL SOLICITANTE: Nombre del propietario (persona fisica o moral); Representante legal; Direccion; RFC; Teléfono, Correo Electrénico;
Firma del Propietario o del Representante Legal;

3.-DATOS DE LA PERSONA DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA: Nombre; Teléfono, Correo Electrénico; Numero de Cédula profesional, Firma.
4-DATOS DE LA PERSONA DE CONFIANZA: Nombre de la persona de confianza; Teléfono, Correo Electrénico; Firma de la persona de confianza.

Documentos requeridos para llevar acabo el tramite o servicio

Nombre documento Caracteristicas Tramlt? (_) servicio Autoridad Presentacion Documento
adicional

1.Formato de Solicitud 1.8olicitud en original y copia, con 17. Pagar en caja 14. Oficio origninal y planos 1.@riginal y fotocopia
2.Bocumento de propiedad. firmas en original del interesado y de la sellados en orginal 2.B@opia Simple, o
3.Rlentificacidn oficial del interesado y/o |persona de confianza impresas de escaner de
representante legal 2.Bscritura de propiedad o Titulo de cama plana. NO SE
4. Rientificacion oficial de la persona de |Propiedad debidamente inscritos en el ACEPTAN DOCUMENTOS
confianza. Registro Publico de la Propiedad y del IMPRESOS DE
5.@édula profesional del Director Comercio. En caso de que la copra sea FOTOGRAFIAS.
Responsable de Obra. reciente, deberd presentar Escritura de 3.@opia Simple, o
6.Boder notarial y acta constitutiva, en  |propiedad Protocolizada y Constancia impresas de escaner de
caso de personas morales, debidamente |Notarial donde indique. cama plana. NO SE
inscrita en el Registro Publico de la 3.@redencial del IFE, INE, o pasaporte. ACEPTAN DOCUMENTOS
Propiedad. 4.Bredencial del IFE, INE, o pasaporte IMPRESOS DE
7 Bertificado de Ndmero Oficial, 5.8 FOTOGRAFIAS.
EXCEPTO dentro de condominios 6.Bscritura Protocolizada y Notariada 4.Bopia Simple, o
8.RBecibo de pago de impuesto predial referente al Poder otorgado. O impresas de escaner de
9.@ontrato de Agua o ultimo recibo de  |Escritura referente a la constitucién de cama plana. NO SE
pago de la Comisidn Estatal del Aguas o [la persona moral donde figure la ACEPTAN DOCUMENTOS
Titulo de Concesion. representatividad del solicitante IMPRESOS DE
10.Bitacora con datos de la Obra firmada | 7.8 FOTOGRAFIAS.
por propietario y Director Responsable |8.Higente. 5.@opia Simple, o
de Obra. (excepto para bardeo y obra 9.8 impresas de escaner de
menor). 108 cama plana. NO SE
11.PLANOS 11.Pos juegos de Planos ACEPTAN DOCUMENTOS
12.Butorizacion del I.N.A.H. (S6lo para  |Arquitectdnicos: Planta de Azoteas IMPRESOS DE
predios en zonas catalogadas) (planta de conjunto), Plantas FOTOGRAFIAS.
13.Dictamen de Uso de Suelo y Arquitectonicas, Fachadas, Cuadros de 6.@opia Simple, o
documentos indicados en el mismo. Informacion, Cortes Generales; Un impresas de escaner de
(S6lo para uso distinto al habitacional juego de Planos del proyecto Hidro- cama plana. NO SE
unifamiliar) Sanitario; Un juego de Planos del ACEPTAN DOCUMENTOS
14 ®isto bueno del Condominio o del Proyecto Estructural (planta de IMPRESOS DE
Fraccionamiento. cimentacion, armado de losas, etc.). FOTOGRAFIAS.
15.Butorizacién correspondiente a Planos doblados a tamafio carta, con el 7.8@opia Simple, o
restricciones en derechos de via federal |pie de plano al frente y cada uno impresas de escaner de
y/o estatal (oficio o plano) dentro de un sobre plastico para cama plana. NO SE
16.Para AMPLIACION, deberd entregar  |carpetas. ACEPTAN DOCUMENTOS
en copia las licencias anteriores y planos |12.Blanos Autorizado y Oficio. IMPRESOS DE




autorizados.
17.Por ingreso de solicitud de tramite

138

14.B®ficio y/o plano autorizado
15.®ficio y/o plano autorizado

16.8

17.Por ingreso de solicitud de tramite.. -
Por revision de proyecto, (Fraccion IV,
Numeral 1) la cual una vez que resulte
aprobada, servira para generar la
licencia de construcciéon
correspondiente. Este pago se
efectuara en sustitucion al pago
establecido en la fraccidn primera del
presente articulo y debera efectuarse al
inicio del tramite, independientemente
del resultado, el cual no sera devuelto,
ni se tomard en cuenta para cubrir el
costo de licencia de construccion.
Condominal por UNIDAD PRIVATIVA:
Habitacional 0.65 UMA; Industrial,
Comercial y/o de Servicios 1 UMA.
Diferente a Desarrollos Inmobiliarios:
Habitacional 4.50 UMA; Industrial,
Comercial y/o Servicios 10.00UMA;
Agropecuario 4.2UMA. Otros
18.84UMA. Por ingreso de solicitud de
tramite de Licencia de Construccion, se
causara y pagara: Para diferentes a
Desarrollos Inmobiliarios 3.36 UMA; y
para Desarrollos Inmobiliarios 9.61
UMA

FOTOGRAFIAS.

8.Bopia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS.

9.Bopia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS.
10.®riginal
11.B®riginales, con firmas
en original del
Propietario del predio o
representante legal y por
Director Responsable de
Obra

12.Bopia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS

13.Bopia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS

14.®ficio original y
Planos sellados en
Original.

15.@opia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS

16.@opia Simple, o
impresas de escaner de
cama plana. NO SE
ACEPTAN DOCUMENTOS
IMPRESOS DE
FOTOGRAFIAS

17 @riginal

Reglamento de Construccidn para el Municipio de El Marqués, Qro.; Publicado en el Periddico oficial la Sombra

de Arteaga en 16 de octubre de 2009.- Requisito de tramite sefialado para Licencia de construccion.

ARTICULOS 140 (Fraccién |, inciso a y Fraccion Il, inciso b), 144 (Fraccidn |, inciso d; Fraccidn Il, inciso e y

Fraccion Ill, inciso d); y 147 (Fraccién VII)

Medio de Presentacion

|Formato predeterminado.

Por Acuerdo de la Mejora Regulatoria para optimizar y establecer un orden.

Formatos y otros documentos.

Plazo maximo de respuesta

30 dias habiles

Negativa




Plazo apercibimiento 10 dias habiles | Vigencia Un Afio a partir de la fecha de emisién

Articulo 17, Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro .

Documento a conservar del tramite o servicio |

En caso de requerir inspeccion o verificacion, sefialar el objetivo de la misma

Unicamente en caso de que exista alguna duda durante el anélisis se manda a inspeccién para corroborar datos de las dudas que hayan tenido lugar. En caso de que se
esté edificando sin licencia, se le notifica para que no siga construyendo, en el entendido de que sélo podra construir hasta contar con la licencia

Horario de atencion Lunes a Viernes a 08:30 a 16:00 horas, dias habiles

¢Qué costo tiene?

1.- Por ingreso de solicitud de tramite.. -Por revision de proyecto, (Fraccion IV, Numeral 1) la cual una vez que resulte aprobada, servira para generar la licencia de
construccidn correspondiente. Este pago se efectuara en sustitucién al pago establecido en la fraccidon primera del presente articulo y debera efectuarse al inicio del
tramite, independientemente del resultado, el cual no sera devuelto, ni se tomara en cuenta para cubrir el costo de licencia de construccién. Condominal por UNIDAD
PRIVATIVA: Habitacional 0.65 UMA; Industrial, Comercial y/o de Servicios 1 UMA. Diferente a Desarrollos Inmobiliarios: Habitacional 4.50 UMA; Industrial, Comercial y/o
Servicios 10.00UMA; Agropecuario 4.2UMA. Otros 18.84UMA. Por ingreso de solicitud de tramite de Licencia de Construccidn, se causara y pagara: Para diferentes a
Desarrollos Inmobiliarios 3.36 UMA; y para Desarrollos Inmobiliarios 9.61 UMA.

2.- Por revision de proyecto, (Fraccion IV, Numeral 1) la cual una vez que resulte aprobada, servird para generar la licencia de construccidn correspondiente. Este pago se
efectuara en sustitucion al pago establecido en la fraccion primera del presente articulo y debera efectuarse al inicio del tramite, independientemente del resultado, el
cual no serd devuelto, ni se tomara en cuenta para cubrir el costo de licencia de construccién. Condominal por UNIDAD PRIVATIVA: Habitacional 0.65 UMA; Industrial,
Comercial y/o de Servicios 1 UMA. Diferente a Desarrollos Inmobiliarios: Habitacional 4.50 UMA; Industrial, Comercial y/o Servicios 10.00UMA; Agropecuario 4.2UMA.
Otros 18.84UMA.

Ley de ingresos vigente. LEY DE INGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2022, DEL MUNICIPIO DE EL
MARQUES, QRO. PUBLICADA EN EL PERIODICO OFICIAL LA SOMBRA DE ARTEAGA EL 28 DE DICIEMBRE DE
2021

Criterios de Resolucion

Que cumpla con la documentacién especifica requerida. Que el proyecto cumpla con: la compatibilidad del uso de suelo permitido segun el Programa de Desarrollo
Urbano donde se ubique el predio; el Coeficiente de Uso de Suelo, con el Coeficiente de Utilizacidn del Suelo y con el Coeficiente de Absorcién del Suelo; la cantidad de
Cajones de estacionamiento; medidas minimas permitidas, y demads disposiciones citadas en el Reglamento de Construccién para el municipio de El Marqués, Qro. y las

citadas en el Cédigo Urbano del Estado de Querétaro.
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Periddico oficial la Sombra de Arteaga en 16 de octubre de 2009.- ARTICULO 194. La Licencia de Construccién
es el documento que expide la Direccién por medio del cual se autoriza, segun el caso, construir, realizar obras
de reparacion, ampliacion, remodelacién, modificaciéon o mantenimiento de un edificio.

Para la obtencién de la Licencia de Construccidn, se debera presentar solicitud ante la Direccidn, acompafiada
de los documentos a que se refiere el articulo 197 de este Reglamento y previo pago de los derechos
correspondientes en los términos de la ley de Ingresos del Municipio. La Direccidn tendra por recibida la
solicitud de licencia de construccidn, sin revisar el contenido del proyecto, siempre que se cumpla con dichos
requisitos.

La Direccién emitira las autorizaciones de licencia de construccion, sefialando que las mismas Unicamente se
refieren al proyecto arquitecténico; siendo responsabilidad del Director Responsable de Obra y/o
Corresponsable la edificacién y seguridad de la obra de que se trate La licencia de construccidn debera
expedirse o rechazarse en los 10 dias hébiles siguientes a la presentacion de la solicitud, con excepcion de las
que se refieran a la construccion, reparaciéon o mantenimiento de Instalaciones subterraneas; a las
construcciones que se pretendan ejecutar en areas con uso o destino especial, o a aquéllas que de acuerdo con
las Normas Técnicas Complementarias requieran de la opinidn de una o varias dependencias, 6rganos o
entidades de la administracion publica federal o local. En estos casos, el plazo sera de 30 dias habiles contados
a partir de la fecha de recepcién de la solicitud....

Autoridad que lleva a cabo el Tramite o Servicio Secretaria de Desarrollo Sustentable / Direccién de Desarrollo Urbano.




Coordinacidn de Licencias, Direccién de Desarrollo Urbano Oficina donde el ciudadano INGRESA Y RECOGE EL TRAMITE
OFICINA DONDE SE ELABORA EL TRAMITE. Ventanilla Unica de la Secretaria de Desarrollo Sustentable, para SOLICITAR
Tel. 2 38 84 00 Ext. 1808 INFORMACION, INGRESAR y RECOGER.
Domicilio: Carretera Estatal 210 No. 6301, Localidad Jests Maria, El Tel. 2 38 84 00, ext. 1825.
Marqués, Qro. Domicilio: Carretera Estatal 210 No. 6301, Localidad Jesus Maria, El Marqués, Qro.

NOMBRE DE LA OFICINA: DIRECCION DE FISCALIZACION DE LA
AUDITORIA SUPERIOR MUNICIPAL
CORREO ELECTRONICO:
QUEJASYDENUNCIAS@ELMARQUES.GOB.MX
DOMICILIO: VENUSTIANO CARRANZA 2, LA CANADA, EL MARQUES,
QRO.
TELEFONO: 238-84-00 EXT. 1151
HORARIO DE ATENCION: LUNES A VIERNES 8:30 A 16:00 HORAS.

Enterarle de cual es la situacion de su peticién

Nivel 1: Tramites informativos inscritos en el Registro de Tramites. Nivel 2: Descargar formatos en linea. Nivel 3: Llenar formatos y pagos en linea. Nivel 4: Resolucion en
linea (tramites de punta a punta).




