PUBLICACION EN LA GACETA MUNICIPAL DE EL MARQUES
SECRETARIA DE AYUTAMIENTO

swiarna Waneipal
2021-2024

El 3
Marqués al | Cédigo | TR-SAY/DT-001 | Fecha creacion | 10/1/2021

HECHOS QUE TRANSFORMAN

| ¢Es un tramite o servicio? |Trémite

Descripcion del tramite o servicio

Difusiéon y comunicacién del Gobierno de El Marqués, Querétaro, cuya funcion es hacer publico los actos y resoluciones que deban ser publicados de acuerdo al articulo
6 del Reglamento de la Publicacién de la Gaceta Municipal de El Marqués, Querétaro.

Modalidad Directa en las oficianas de la Secretaria del Ayuntamiento

Fundamento juridico del trémite o servicio

Reglamento de la Publicacién de la Gaceta Municipal de El Marqués, Querétaro.

Descripcion de los casos en los que puede o debe realizarse el tramite o servicio

Decretos y acuerdos que en materia municipal apruebe la Legislatura del Estado; Reglamentos expedidos por el Ayuntamiento, asi como sus reformas y adiciones;
Decretos, circulares, acuerdos y érdenes del Ayuntamiento del Presidente Municipal, que sean de interés general; los demés documentos que contengan disposiciones
administrativas de observancia general y obligatoria en el Municipio; Decretos, reglamentos, circulares, acuerdos y érdenes de las Entidades Paramunicipales, en su
respectivo ambito de competencia, que sean de interés general; Convocatorias de los procedimientos administrativos municipales de licitacion publica; Convocatorias
para la celebracién de consultas a la Ciudadania; las Concesiones; actos y resoluciones que por disposicion legal deban ser publicados; Planes, programas, actos y
acciones de gobierno de interés de la poblacion e Informacién de caracter institucional de interés para el Municipio de El Marqués, Querétaro.

Pasos gue debe llevar a cabo el particular para su realizacién

Los particulares solicitantes que requieran publicar en la Gaceta Municipal, deberan dirigir escrito de solicitud de publicacién al Secretario del Ayuntamiento, debiendo

contener como minimo los siguientes requisitos: I. Fecha de
emision; Il. Nombre
del solicitante; M.
Acreditacion de personalidad; V.
Fundamento Legal para publicar lo que se solicita; V.
Recibo de pago de derechos por parte de la Secretaria de Flnanzas; VI.

Informacion a publicitar, en medio escrito y electrénico en formato WORD; tratdndose de anexos, deberan estar totalmente rubricadas las fojas que lo componen.
La insercion de los asuntos a publicar generara el cobro de los derechos que respecto a este rubro se determinen en la Ley de Ingresos del Municipio de El Marqués,
Querétaro, del ejercicio que corresponda. De la publicacion realizada se debera entregar un ejemplar al solicitante o beneficiario. Los particulares
solicitantes que se inscriban para la distribucion anual de la Gaceta Municipal, deberan presentar para su suscripcion, la acreditacion de su personalidad y el
correspondiente pago de derechos que se determine en la Ley de Ingresos del Municipio de El Marqués, Querétaro, del ejercicio que competa.

Tipo de usuario o poblacién a quien va dirigido Cualquier particular

Descripcion de los beneficios

Dar cumplimiento y publicidad a los acuerdos que por disposicién legal deban ser publicados.

Datos Requeridos para el tramite

A efecto de que se incluya en la Gaceta Municipal, las dependencias oficiales deberan dirigir su solicitud de publicacion al Secretario del

Ayuntamiento, debiendo contener como minimo los siguientes requisitos: /. Ndmero
de oficio y fecha de emision; /l. Nombre del
solicitante; /Il Acredlitacion de
personalidad; /V. Fundamento Legal para
publicar lo que se solicita V. Recibo de pago de derechos u
oficio de exencion de pago por parte de la Secretaria de Finanzas; VI. Firma autdgrafa de la autoridad que lo
expida, salvo aquellos casos en que la ley autorice otra forma de expedicion, e VIl Informacion a publicitar, en medjo escrito y

electronico en formato de WORD; tratandose de anexos, deberan estar totalmente rubricadas las fojas que lo componen.

Documentos requeridos para llevar acabo el tramite o servicio

_ Tramite o servicio . Presentacion
Nombre documento Caracteristicas - Autoridad
adicional Documento
Autorizacion para publicacion en | Firma y validacion del Secretario A Secretaria del Oriainal v copia
Gaceta Municipal. del Avuntamiento. Avuntamiento ginaly cop




Fundamento juridico Reglamento de la Publicacion de la Gaceta Municipal de El Marqués, Querétaro

Medio de Presentacion Presencial, escrito libre, formato predeterminado o medjos electronicos

Fundamento juridico

Reglamento de la Publicacion de la Gaceta Municipal de El Marqués, Querétaro

Formatos y otros documentos.

Formato predeterminado, en su caso.

| Plazo maximo de respuesta

[ 3-5 DIAS HABILES | Tipodeficta | N/A

Plazo apercibimiento
Fundamento juridico

N/A | Vigencia | N/A

Reglamento de la Publicacion de la Gaceta Municipal de El Marqués, Querétaro

Copia simple de la autorizacién emitida, asi como del expediente.

Documento a conservar del tramite o servicio |
Fundamento juridico Reglamento de la Publicacion de la Gaceta Municipal de El Marqués, Querétaro

En caso de requerir inspeccion o verificacion, sefialar el objetivo de la misma

N/A

Horario de atencion | Lunes a viernes de 08:30 a 16:00 horas. Dias habiles

;Qué costo tiene?

Fundamento juridico

Art. 33 F IV de la Ley de Ingresos del Municipio de El Marqués, Qro., para el Ejercicio Fiscal 2022

Criterios de Resolucion

Fundamento juridico

Motivos de la autoridad para resolver el tramite o servicio que se encuentre fundamentado en la norma.

Reglamento Interior de la Secretaria del Ayuntamiento

Autoridad que lleva a cabo el Tramite o Servicio Secretaria del Ayuntamiento

Datos del contacto para consulta y envi6 de informacién Oficinas de atencion

Lic. Martha Lorena Sénchez Lopez
Directora Técnica de la Secretaria del Ayuntamiento

Centro Municipal El Marqués, Carretera Estatal 210 #6301, Jesus Maria, El Marqués,
Querétaro.

Quejas y Denuncias

Beneficios de los usuarios ante la negativa o falta de respuesta

Auditoria Superior Municipal.

Yadira Azucena Cérdova Salinas.

Cargo: Auditor Superior Municipal.

Electrénico: quejasydenuncias@elmarques.gob.mx
234597,

numero 9, La Cafada, El Marqués, Querétaro

Responsable:

Correo
Teléfono: (442)
Domicilio: Emiliano Zapata

N/A

Hipervinculo de informacién adicional N/A

Madurez de Digitalizacion




