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MANUAL DE TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO
TRAMITE O SERVICIO
REFRENDO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA COMERCIO, INDUSTRIA O SERVICIOS
DESCRIPCION
REFRENDO DE LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO A SOLICITUD DEL PROPIETARIO O REP. LEGAL

USUARIO COMPROBANTE VIGENCIA
PROPIETARIOS O REPRESENTANTES DE 4
INDUSTRIAS O PERSONAS QUE OFRECEN PLACA DE LICENCIA DE POR EL ANO CALENDARIO EN EL QUE
ALGUN SERVICIO FUNCIONAMIENTO SE EXPIDE
COSTO TIEMPO DE RESPUESTA

DE 5 A 10 DIAS HABILES UNA VEZ
INGRESADOS CORRECTAMENTE
TODOS LOS REQUISISTOS

DE 4.85 A 809.35 UMAS SEGUN EL GIRO SOLICITADO POR APERTURA

REQUISITOS

SOLICITUD DE REFRENDO ELABORADA (El formato se puede obtener en la pagina www.elmarques.gob.mx)
ORIGINAL DE LA LICENCIA ANTERIOR AL ANO DE REFRENDO

IDENTIFICACION VIGENTE DEL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL
(IFE, INE, CARTILLA, PASAPORTE, DOCUMENTO MIGRATORIO)

COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL LOCAL, BODEGA O PLANTA
(RECIBO DE PAGO DE SERVICIOS, AGUA, LUZ O TELEFONO)

RECIBO 2018 DE PAGO PREDIAL PAGADO Y CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
(COPIA DE IFE O INE DEL ARRENDADOR S| ES RENTADO EL LOCAL)

FACTIBILIDAD DE GIRO 2018
(DESARROLLO URBANO, AV. EMILIANO ZAPATA No. 9 PTE, LA CANADA 238-8400 EXT-110)

VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL MUNICIPAL 2018
(SEGURIDAD PUBLICA, AV. EMILIANO ZAPATA No. 73 PTE, LA CANADA 237-5021)

ACTA CONSTITUTIVA Y PODER NOTARIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL
TARJETA DE SALUD

OBSERVACIONES

S| LA PERSONA QUE REALIZA EL TRAMITE NO ES EL PROPIETARIO O REPRESENTANTE LEGAL DEBERA ACREDITAR LA PERSONALI-
DAD POR MEDIO DE CARTA PODER SIMPLE FIRMADA ANTE DOS TESTIGOS E IDENTIFICACION DE LOS QUE INTERVIENEN.

AREA EN DONDE SE RALIZA EL TRAMITE

DIRECCION DE INGRESOS, AREA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES
AV. EMILIANO ZAPATA No. 27 PTE., LA CANADA, EL MARQUES, QUERETARO, TEL.: 238-8400 EXT. 105
HORARIO DE ATENCION: 09:00 A 16:00 HORAS DE LUNES A VIERNES.




